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Carta de Presentación de la Propuesta PDF

Carta de aceptación de valores institucionales PDF

Confidencialidad y tratamiento de datos personales PAPEL-PDF

Carta de aceptación de las Políticas de Seguridad de la Información y 
Ciberseguridad 

PDF

Estudio de Mercado PDF

Formato de solicitud de elaboración de TDR PAPEL-PDF

Términos de referencia (invitación privada/invitación pública) PDF

Aviso de adjudicación o aviso de declaratoria desierta PDF

Matriz de capacidad financiera PDF

Formato Requisitos de seguridad y salud en el trabajo para contratistas PAPEL-PDF

Constancia de envío y recibo de la invitación privada PDF

Acta del órgano social para presentar propuestas y celebrar contratos PAPEL-PDF

Acuerdo consorcial o de unión temporal PAPEL-PDF

Poder PAPEL-PDF

Propuesta (Propuesta Técnica y Económica) PDF

Solicitud evaluación Financiera, Administrativa y Jurídica PAPEL-PDF

Evaluación Financiera PDF

Evaluación Administrativa PDF

Evaluación Capacidad jurídica PDF

Selección de Proveedores  / Acta de evaluación y selección emitida por 
el Comité de evaluación y selección para las contrataciones de grupo.

PAPEL-PDF

Acta Comité de Gestión y Desempeño / Acta de Junta Directiva PAPEL-PDF

Carta de aceptación propuesta por parte del Banco PDF

Propuestas no seleccionadas PDF

Solicitud elaboración de Contrato/Orden con la justificación de la 
contratación

PAPEL-PDF

Orden de compra/servicio PDF

Contrato PAPEL-PDF

Memorando de legalización de orden / contrato PDF

Acta de inicio PAPEL-PDF

Informe de Seguimiento PDF

Comunicación Solicitud de prórroga PDF

Comunicación aceptación prórroga PDF
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TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE COMERCIO EXTERIOR DE COLOMBIA BANCOLDEX S.A
NOMBRE ÁREA PRODUCTORA: CÓDIGO: 105.3 - OFICINA DE CONTRATACION 

La subserie contiene información que evidencia los procesos 
contractuales llevados a cabo por el Banco para la adquisición de los 
bienes y servicios necesarios para garantizar el desarrollo de su 
gestión. Durante su permanencia en Archivo de Gestión y Archivo 
Central conservan sus valores legales, al final de la cual se selecciona 
para su conservación los contratos suscritos con personas naturales, 
con el fin de conservar evidencia de los procesos de contratación 
adelantados por el Banco en el marco de su régimen de derecho civil. 
La muestra seleccionada se fundamenta en el contenido de la 
producción documental y se conservará en su soporte original y en el 
soporte digital establecido por el Banco para la preservación a largo 
plazo. Sus tiempos de retención establecidos para un total de 30 años, 
se contarán a partir de la liquidación del contrato. La selección de la 
muestra se realizará por parte de Gestión Documental en conjunto con 
la Oficina de Contratación (Marco normativo de la producción 
documental: Código Civil).
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Propuesta técnica y económica para prórroga PDF

Solicitud elaboración de otrosí Contrato / Orden PDF

Otrosí PAPEL-PDF

Pólizas de seguros para inicio del contrato u orden/ prórroga/otrosí PAPEL-PDF

Recibo y/o certificación de pago de prima para inicio del contrato u 
orden /prórroga /otrosí

PAPEL-PDF

Comunicación delegación de supervisión del contrato u orden PDF

Autorización de la instancia respectiva (Comité de Gestión y 
Desempeño, Junta Directiva u Ordenador del gasto)

PDF

Comunicación terminación anticipada de Orden / Contrato PDF

Acta de terminación y/o liquidación Orden / Contrato PDF

Informe final de la contratación PDF

Solicitud del trámite contractual. PDF

Comunicación del CDP. PDF

Proyecto de Pliego de condiciones o invitación a ofertar. PDF

Propuestas no seleccionadas. PDF

Acta de cierre del proceso. PAPEL-PDF

Resolución Declaratoria desierta. PDF
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Michael Bello Cruz

La subserie contiene la información relativa a la apertura de procesos 
contractuales en los que no resulta seleccionado ningún proponente, al 
no cumplirse por parte de ninguno las condiciones establecidas. 
Durante su permanencia en Archivo de Gestión y Archivo Central 
conserva sus valores legales, al final de la cual no adquiere valores 
secundarios, por lo que se elimina, ya que de acuerdo con lo registrado 
en el banco terminológico, representa un trámite administrativo que 
pierde vigencia con la declaratoria de desierta. Sus tiempos de 
retención establecidos para un total de 20 años, se contarán a partir de 
la finalización del trámite y de acuerdo con su soporte se eliminará por 
medio de destrucción y borrado seguros por parte de Gestión 
Documental con el acompañamiento del Departamento de Tecnología 
para los casos de borrado de soportes electrónicos (Marco normativo 
de la producción documental: Código Civil).
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