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ACTAS ASAMBLEA ACCIONISTAS

Actas de asamblea de accionistas

PAPEL

La subserie contiene la informacion relativa a los asuntos y temas tratados en las
|Asambleas ordinarias y extraordinarias de accionistas del Banco. Durante su permanencial
en Archivo de Gestién y Archivo Central conserva sus valores administrativos, al final de la
cual adquiere valor histdrico como fuente para la historia institucional y a historia

valor

yval insumo en y estudios sobre el
desarrollo econémico de la Nacion, por lo que se conserva totalmente. Se conservara en
su soporte original y en el soporte digital establecido por el Banco para la preservacion a
largo plazo. Sus tiempos de retencion establecidos para un total de 10 afios, se contarén af
partir de la expedicion e la tltima acta de la vigencia (Marco normativo de la produccion
documental: Estatutos).

ACTAS COMITE DE ADMINISTRACION DE RIESGO

Actas comité de administracion de riesgo

PAPEL

La subserie corresponde al registro de los temas abordados y tratados en las reuniones
del Comité, de acuerdo con sus funciones. Durante su permanencia en Archivo de
Gestion y Archivo Central conserva sus valores técnicos, al final de la cual adquiere valor
histérico como fuente para Ia historia msmucmnal la historia de la Banca y la historia

valor cientif insumo en y estudios sobre la
aplicacion de politicas y mecanismos “ntrnos de andits para la mitigacion del riesgo en
las operaciones del Banco, por lo que se conserva totalmente como evidencia de la toma
de decisiones y emision de conceptos sobre los limites y creacion de nuevos productos de|
crédito. Se conservara en su soporte original y en el soporte digital establecido por el
Banco para la preservacion a largo plazo. Sus tiempos de retencién establecidos para un
total de 10 afios, se contaran a parti de la expedicion de la ttima acta de la vigencia
(Marco normativo de la produccién documental: Circulares Externas 100 de 1995y 052 de
2011 de la Superintendencia Financiera).

ACTAS COMITE DE AUDITORIA

Actas de comité de auditoria

PAPEL

La subserie contiene la informacion relativa a los temas tratados en las reuniones del
Comité de Auditoria. Durante su permanencia en Archivo de Gestién y Archivo Central
conserva sus valores administrativos, al final de la cual adquiere valor histérico como
fuente para la historia institucional y Ia historia del derecho y valor cientifico como insumo
en investigaciones y estudios sobre la gestion de las organizaciones, por lo que se
conserva totalmente como evidencia de las decisiones tomadas en las instancias
directivas del Banco para el mejoramiento de la gestion y sus resultados, en relacién con
los procesos de control de la misma y el desempefio de las reas. Se conservara en su
soporte original y en el soporte digital establecido por el Banco para la preservacion a
largo plazo. Sus tiempos de retencion establecidos para un total de 10 afios, se contarén af
partir de la expedicion de la Gltima acta de la vigencia (Marco normativo de la produccion
documental: Circular Externa 009 de 1998 Superintendencia Financiera).

ACTAS DE COMITE DE GOBIERNO CORPORATIVO

Actas de Comité

PAPEL

La subserie corresponde al registro de los temas tratados y abordados en las sesiones del
Comité de Gobierno Corporativo, de acuerdo con las funciones asignadas por la Junta
Directiva en consonancia con la normativa vigente. Durante su permanencia en Archivo de|
Gestion y Archivo Central conserva sus valores administrativos, al final de la cual adquiere|
valor histérico como fuente para la historia mshlucmna\ )| la historia empresarial y como|
insumo en ¥ estudios ¥ ejercicio de|
las précticas de buen gobierno y su incidencia en o gesmn eficaz y transparente, por lo|
que se conserva totalmente, como evidencia de la implementacion de procesos de apoyo|
a la labore de la Junta Directiva en lo relativo al buen gobierno corporativo. Se conservara|
en su soporte original y en el soporte digital establecido por el Banco para la preservacion|
a largo plazo. Sus tiempos de retencion establecidos para un total de 10 afios, se contaran|
a partir de la expedicion de la tltima acta de la vigencia (Marco normativo de la produccion|
Ley 275 de 2001).

ACTAS DE COMITE EXTERNO DE CREDITO CORPORATIVO

Actas de Comité

PAPEL

La subserie contiene la informacion refativa a los temas tratados y abordados por el
Comité en cumplimiento de su funcién de servir de apoyo a la Junta Directiva, en lo
relativo a los limites y operaciones de crédito. Durante su permanencia en Archivo de
Gestién y Archivo Central conserva sus valores administrativos, al final de la cual

adquiere valor histGrico como fuente para la historia institucional, la historia e la Banca,
Ia historia empresarial y la historia economica y valor cientifico como insumo en
investigaciones y analisis desde la economia y los estudios financieros sobre los procesos
establecidos por las entidades financieras para el manejo de sus politicas de crédito, por
0 que se conserva totalmente, como evidencia del cumplimiento de la misién institucional.
Se conservara en su soporte original y en el soporte digital establecido por el Banco para
Ia preservacion a largo plazo. Sus tiempos de retencion establecidos para un total de 10
aiios, se contarn a partir de la expedicion de la dltima acta e la vigencia (Marco
normativo de la produccion documental: Estatuto Organico del Sistema Financiero).

ACTAS JUNTA DIRECTIVA

Actas de junta directiva

PAPEL

La subserie contiene la informacion relativa a los temas tratados en las reuniones
estatutarias establecidas para la Junta Directiva como 6rgano méximo de gobierno
corporativo. Durante su permanencia en Archivo de Gestion y Archivo Central conserva
sus valores administrativos, al final de la cual adquiere valor histdrico como fuente para la
historia insttucional y la hstoria econémica y valor cientifico como insumo en

y estudios sobre el d I de la Nacion, por o que se
conserva totalmente, dado que es testimonio y evidencia de la toma de decisiones para la

& en su soporte original y en el
soporte digital establecido por el Banco para la preservacion a largo plazo. Sus tiempos
de retencion establecidos para un total de 10 afios, se contaran a partir de la expedicion
de la Gitima acta de la vigencia (Marco normativo de la produccién documental: Decreto
525 de 1992 y Estatutos).

105.0.10

105.0.10.36

CONCEPTOS

CONCEPTOS JURIDICOS

Comunicacion oficial - Solicitud concepto juridico.

Comunicacion oficial — remision del concepto juridico.

La subserie corresponde a la emision del resultado del analisis juridico realizado por la

con el fin de dar respuesta a las consultas allegadas desde las demés
dependencias del Banco o bien por usuarios externos sobre asuntos especificos. Durante
su permanencia en Archivo de Gestion y Archivo Central conserva su valor juridico, al final
de la cual se realiza una seleccion anual de los conceptos emitidos en relacion con la
mision y funcion del Banco, jdencia del apoyo para el de la mision
institucional, a través de la orientacion al proceso a la luz e las normas y demas
reglamentaciones vigentes. La muestra seleccionada se fundamenta en el contenido de la
produccion documental y su funcionalidad en apoyo de la gestion. Se conservard en su
soporte original y sus tiempos de retencion establecidos para un total de 20 afios, se
contaran a partir de la emision del ltimo concepto de la vigencia. De acuerdo con lo




Concepto juridico.

establecido en el Acuerdo 004 de 2015 del Archivo General de la Nacion y la Resolucion
031 de 2017 conjunta del Archivo General de la Nacion y el Centro Nacional de Memoria
Histérica, esta subserie puede contener informacion relativa a la salvaguarda de los
Derechos Humanos (Marco normativo de la produccién documental: Cartas Descriptivas
2022).

105.0.21

ESTATUTOS

Escrituras de constitucion

PAPEL

Reformas estatutarias

PAPEL

Registros de firmas Bancéldex

PAPEL

La serie corresponde al documento que demuestra la existencia legal del Banco y en el
que se registra toda la informacion relativa a su régimen legal , conformacin, objetivos,
funciones, drganos de direccion entre otros. Durante su permanencia en Archivo de
Gestion y Archivo Central conserva su valor juridico, al final de la cual adquiere valor
histGrico como fuente para la historia institucional, la historia empresarial y la historia
econémica, por o que se conserva totalmente como evidencia de la existencia del Banco
y de la expedicion del marco legal para su funcionamiento en concordancia con Ias leyes
que rigen su actividad. Se conservara en su soporte original y en el soporte digital
establecido por el Banco para la preservacion a largo plazo. Sus tiempos de retencion
establecidos para un total de 20 afios, se contaran a partir e la modificacion de los
Estatutos (Marco normativo de la produccion documental: Decreto 525 de 1992 y.
Estatutos).

105.0.33

105.0.33.80

105.0.33.81

105.0.33.86

105.0.33.123

105.0.33.140

INFORMES

INFORMES A ENTES DE CONTROL

Oficio solicitud de la Entidad del Estado

Oficio respuesta a la Entidad del Estado

Informe

La subserie contiene la informacion que por ley debe ser remitida a los diferentes
organismos de control en relacin con los objetos de vigilancia por parte del Estado.
Durante su permanencia en Archivo de Gestion y Archivo Central conserva sus valores
administrativos y contables, al final de la cual adquiere valor histérico como fuente para la
historia institucional, Ia historia econémica, la historia e la administracion piblica y valor
cientifico como insumo para estudios e investigaciones desde disciplinas como el
derecho, la contaduria, la administracion pablica, la economia o a ciencia politica, sobre
Ia estructura del Estado y las politicas de control fiscal, econémico y contable, por lo que:
se conserva totalmente como evidencia de los procesos financieros y contables llevados a
cabo en el Banco para el ejercicio de su mision institucional y de la aplicacion de las
politicas publicas y mecanismos de control existentes en el Estado . Se conservard en su
soporte original y sus tiempos de retencion establecidos para un total de 5 aios,
empezaran a contarse a partir de la presentacion del informe final e la vigencia. (Marco
normativo de la produccion documental: Ley 1474 de 2011, Ley 1870 de 2017).

INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO

Oficio solicitud de la Entidad del Estado

Oficio respuesta a la Entidad del Estado

Informe

La subserie contiene la informacion relativa a las respuestas dadas por el Banco a las
solicitudes de informacion allegadas por cualquier entidad publica, no necesariamente de.
control. Durante su permanencia en Archivo de Gestin y Archivo Central conserva sus
valores administrativos, al final de la cual adquiere valor histérico como fuente para la
historia institucional, la historia economica, la historia de la administracion publica y valor
cientifico como insumo para estudios e investigaciones desde disciplinas como el
derecho, la contaduria, la administracién publica, la economia o la ciencia politica, sobre
la estructura del Estado y el relacionamiento de las entidades, por o que se conserva
totalmente como evidencia de las relaciones del Banco con otras entidades para
acompaiiar y cumplir el ejercicio de su mision institucional. Se conservara en su soporte
original y sus tiempos de retencion establecidos para un total de 5 afios, empezaran a
contarse a partirde la emision del tltimo informe presentado en la vigencia.

INFORMES CONGRESO DE LA REPUBLICA

Oficio solicitud de la Entidad del Estado

Oficio respuesta a la Entidad del Estado

Informe

La subserie contiene la informacion relativa a la respuesta del Banco alas solicitudes de
informacion allegadas por la Corporacién. Durante su permanencia en Archivo de Gestion
y Archivo Central conserva sus valores administrativos, al final de la cual adquiere valor
histérico como fuente para la historia institucional, la historia politica y a historia del
derecho y valor cientifico para el derecho o la ciencia politica en estudios sobre estructura
del Estado, por lo que se conserva totalmente como evidencia de las relaciones
interinstitucionales y del control politico ejercido por el legislativo sobre la funcion del
Banco. Se conservara en su soporte original y sus tiempos de retencion establecidos para
un total de 20 aiios, se contaran a partir del ultimo informe presentado en la vigencia. De
acuerdo con lo establecido en el Acuerdo 004 de 2015 del Archivo General de la Nacién y
Ia Resoluci6n 031 de 2017 conjunta del Archivo General de la Nacion y el Centro
Nacional de Memoria Historica, esta subserie puede contener informacion relativa a la

de los Derechos Humanos.

INFORMES DEFENSOR CONSUMIDOR FINANCIERO

Oficio solicitud de la Entidad del Estado

Oficio respuesta a la Entidad del Estado

Informe

La subserie contiene la informacion relativa a las actividades llevadas a cabo por el
Defensor del Consumidor Financiero del Banco, en ejercicio de sus funciones de

de los derechos de los clientes. Durante su permanencia en Archivo de
Gestion y Archivo Central conserva sus valores técnicos, al final de la cual adquiere valor
histdrico como fuente para la historia institucional, la historia econémicay la historia el
derecho, por lo que se conserva totalmente como evidencia de la aplicacion de las
politicas publicas de proteccién de los derechos de los clientes del Banco cuando son
vulnerados. Se conservara en su soporte original y sus tiempos de retencion establecidos
para un total de 20 afios, se contaran a parti del ultimo informe presentado en la vigencia.
De acuerdo con lo establecido en el Acuerdo 004 de 2015 del Archivo General de la
Naci6n yla Resolucion 031 de 2017 conjunta del Archivo General de la Nacién y el Centro
Nacional de Memoria Histérica, esta subserie puede contener informacién relativa a la
salvaguarda de los Derechos Humanos (Marco normativo de la produccion documental
Ley 1328 de 2009)

INFORMES REVISORIA FISCAL

Oficio solicitud de la Entidad del Estado

Oficio respuesta a la Entidad del Estado

Informe

La subserie contiene la informacion relativa a las conclusiones de la auditoria adelantada
por el Revisor Fiscal sobre la ejecucion del Banco. Durante su permanencia en Archivo de
Gestion y Archivo Central conserva sus valores contables, al final de la cual adquiere valor
histérico como fuente para la historia institucional, Ia historia de la contabilidad y la
historia econgmica y valor cientifico para disciplinas como la contaduria piiblica y el
derecho en relacion con el ejercicio profesional del contador y la implementacion de
mecanismos de control fiscal, por Io que se conserva totalmente como evidencia del
control sobre la transparencia de las operaciones contables del Banco y el cumplimiento
de los normas establecidas. Se conservara en su soporte original y sus tiempos de
retencion, establecidos para un total de 5 afios, se contaran a partr del ultimo informe
presentado en la vigencia (Marco normativo de la produccion documental: Cédigo de
Comercio y Ley 43 de 1990).




105.0.38

LIBROS REGISTRO DE ACCIONISTAS

Libro de registro de accionistas

PAPEL

La subserie corresponde al libro principal en el que se registran las acciones, cuotas o
partes de interés social de los accionistas del Banco. Durante su permanencia en Archivo
de Gestion y Archivo Central conserva sus valores contables, al final de la cual adquiere
valor historico como fuente para la historia institucional y la historia del Estado y valor
cientifico en estudios sobre la gestién de las organizaciones, por lo que se conserva
totalmente como evidencia de la existencia del Banco, los medios de financiacion externa
de I operacion y de los mecanismos de distribucién de las utilidades entre sus
accionistas. Se conservara en su soporte original y en el soporte digital establecido por el
Banco para la preservacion a largo plazo. Sus tiempos de retencién establecidos para un
total de 10 afios, se contaran a partir del cierre del libro de acuerdo con la vigencia (Marco
normativo de la produccion documental: Decreto 525 de 1992, Estatutos, Codigo de
Comercio).

105.0.39

LIBROS POSESIONES REPRESENTACIONES LEGALES,

FISCALES

DE JUNTA

Histerico de registro Hoja de Vida (F.0000-19)

PAPEL/PDF

Lista de chequeo (F. 000018)

PAPEL/PDF

Copia de documento de identidad

PAPEL/PDF

Copia de pasado judicial

PAPEL/PDF

Certificados de estudios

PAPEL/PDF

Certificados laborales

PAPEL/PDF

Reporte de la Central de Informacién de Instituciones Financieras CIFIN

PAPEL/PDF

Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de
la Nacion.

PAPEL/PDF

La subserie registra la evidencia de los actos de posesion de los integrantes del alto
gobierno. Durante su permanencia en Archivo de Gestion y Archivo Central conservan sus
valores legales, al final de la cual adquiere valor historico como fuente para la historia
institucional, Ia realizacion de biografias e historias de vida y la historia empresarial, por lo
que se conserva totalmente como evidencia de la existencia legal del Banco a través de
Ios nombramientos de los integrantes de sus drganos directivos y su representante legal
Se conservara en su soporte original y en el soporte digital establecido por el Banco para
Ia preservacion largo plazo, cuando se trate de soporte papel. Sus tiempos de retencion
establecidos para un total de 10 afios, se contaran a partir de Ia finalizacion del periodo

de vigencia del (Marco de la produccion
documental: Estatutos).

105.0.45

105.0.45.247

POLITICAS

POLITICAS DE RESPETO A LOS DERECHOS HUMANOS

Comunicacion Oficial

Politica

La subserie corresponde al compromiso asumido por Bancéldex para la promocion del
respeto por los Derechos Humanos en todas sus actividades y en el cumplimiento de su
mision, en concordancia con “la hoja de ruta formulada por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Piblico para que las entidades con participacion estatal eleven los estandares de
revelacion de prevencion de hechos de corrupcion y respeto

de los Derechos Humanos". Durante su permanencia en Archivo Central y Archivo de
Gestion conserva su valor legal, al final de Ia cual adquiere valor histérico como fuente
para la historia institucional, a historia social, la historia del derecho y valor cientifico
desde la perspectiva de la aplicacion de las politicas piblicas y disposiciones legales de
salvaguarda de los derechos humanos en todos los niveles de la administracion piblica
en general y en of marco de las poliicas ecenﬁmmas y financieras en particular, por lo
que se conserva totalmente de la mision

de la funcién de ejecutor de politicas pubhcas que estatuariamente le corresponde al
Banco como entidad financiera de desarrollo. Se conservaré en su soporte original y sus
tiempos de retencion establecidos para un total de 20 arios, se contaran a partir de la
pérdida de vigencia de la politica por su actualizacion. De acuerdo con lo establecido en el
Acuerdo 004 de 2015 del Archivo General de a Naci6n y la Resolucin 031 de 2017
conjunta del Archivo General de la Nacion y el Centro Nacional de Memoria Histérica, esta
subserie puede contener informacion relativa a la salvaguarda de los Derechos Humanos

105.0.44

105.0.44.211

PLANES

PLANES DE ACTIVIDADES SECRETARIA GENERAL

Comunicacion Oficial

Plan de actividades de secretaria General

La subserie contiene la planeacion de las actividades de la dependencia, en desarrollo de
sus funciones administrativas y juridicas de apoyo a la mision institucional, en
concordancia con las politicas vigentes. Durante su permanencia en Archivo de Gestién y
Archivo Central conserva sus valores técnicos, al final de la cual adquiere valor histérico
como fuente parala historia institucional y valor cientifico como insumo en

y estudios sobre g de las marco legal de las
actividades, por lo que se conserva totalmente como evidencia del cumplimiento de las
funciones de la dependencia. Se conservara en su soporte original y sus tiempos de
retencion establecidos para un total e 10 afios, se contaran a partir de la finalizacion de
la vigencia del plan al agotarse su plazo de ejecucion (Marco normativo de la produccion
documental: Cartas Descriptivas 2022).

105.0.65

105.0.65.317

REQUERIMIENTOS

REQUERIMIENTOS ACCIONISTAS

Solicitudes de informacién de accionistas ylo inversionistas

Comunicaciones enviadas y recibidas

La subserie contiene la informacion sobre las respuestas a las solicitudes de los
accionistas sobre los temas de su interés con respecto a su participacion accionaria y del
Banco en general. Durante su permanencia en Archivo de Gestion y Archivo Central
conserva sus valores administrativos, al final de la cual no adquiere valores secundaros,
por lo que se elimina dado que no registra informacion relacionada con el cumplimiento
de la mision del Banco y reviste caracter de solicitud de informacion por parte de sus
remitentes. Sus tiempos de retencion establecidos para un total de 5 afios, se contaran a
partir del ultimo requerimiento y respuesta de la vigencia y de acuerdo con su soporte se
eliminar a través de borrado seguro por parte de Gestion Documental con el
acempanamlenlo del Deparlamema de Tecnologia.

Convenciones

Conservacion Total

Eliminacion
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