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100.1.5

100.1.5.30
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CAMPARAS INSTITUCIONALES

Comunicacién Oficial

PDF

Matriz

PDF

Fotografias de Eventos

RAW-JPG-PNG

Videos de Eventos, promocionales, testimoniales

MP4-RAW

La subserie contiene informacion relativa a los eventos proyectados y realizados por el Banco para la promocin de su
imagen y misién institucionales y las tacticas publicitarias definidas segun el fin estratégico del mismo. Durante su
permanencia en Archivo de Gestion y Archivo Central conserva sus valores técnicos, al final de la cual adquiere valor
histérico como fuente visual para Ia historia institucional y la historia de la publicidad. Asi mismo constituye la memoria

or lo que se conserva totalmente como evidencia de las estrategias y medios puestos en marcha
para la consolidacion de la imagen de la Compaiifa en diferentes escenarios. Se conservara en su soporte original y sus
tiempos de retencién establecidos para un total de 10 afios, empezaran a contarse a partr de la comunicacion final del
evento si hay lugar, de los contrario con los registros de video o fotograficos (Marco normativo de la produccion
documental: Cartas Descriptivas 2022).

ANALISIS TACTICAS DE COMUNICACION

EVENTOS INSTITUCIONALES

Comunicacién Oficial

Matriz

Fotografias de Eventos

RAW-JPG-PNG

La subserie contiene informacion relativa a los eventos proyectados y realizados por el Banco para la promocin de su
imagen y misién institucionales y las tacticas publicitarias definidas segun el fin estratégico del mismo. Durante su
permanencia en Archivo de Gestion y Archivo Central conserva sus valores técnicos, al final de la cual adquiere valor
histérico como fuente visual para Ia historia institucional y la historia de la publicidad. Asi mismo constituye la memoria
audiovisual institucional, por lo que se conserva totalmente como evidencia de las estrategias y medios puestos en marcha
para la consolidacion de la imagen de la Compaiifa en diferentes escenarios. Se conservara en su soporte original y sus
tiempos de retencién establecidos para un total de 10 afios, empezaran a contarse a partir de la comunicacién final el
evento si hay lugar, de los contrario con los registros de video o fotograficos (Marco normativo de la produccion
documental: Cartas Descriptivas 2022).

100.1.33

100.1.33.94

100.1.33.102

100.1.33.118

INFORMES DE COMPORTAMIENTO DE MARCA

Comunicacién Oficial

Informe

La subserie contiene informacion relativa al seguimiento que se realiza desde la dependencia a la difusion,
posicionamiento y promocién de la imagen insiitucional en los diferentes escenarios y en redes sociales durante un
periodo determinado. Durante su permanencia en Archivo de Gestion y Archivo Central conserva sus valores técnicos, al
final de la cual no adquiere valores secunﬂanos por lo que se elimina, dado que no se constituye en testimonio del

la mision se consolida en el Informe de

ysi
tiempos de retencin establecidos para un otaldo 5 afios, se empezarén a contar a partir de la presentacion del ftimo
irforma I igsoniay de scusric oon s soports 8 afmiard meisntm borado sequr, o pertsde Geation
umental, de Tecnologia (Marco normativo de la produccion documental:

conel
Cartas Descriptivas 2022).

INFORMES DE GESTION
INFORMES

Comunicacién Oficial

Informe

La subserie hace referencia a la informacién remitida por el érea a las instancias superiores de gobierno corporativo, sobre|
el cumplimiento de las funciones asignadas y las actividades realizadas en cumplimiento de su mision. Durante su
permanencia en Archivo de Gestion y Archivo Central conserva sus valores administrativos, al final de la cual se lleva a
cabo un proceso de seleccion cualitativa en el que se conservan los Informes de Gestion de las dependencias

(O de

adscritas ala Oficina de Innovacion, Contraloria) y de las
Vicepresidencias en cada aiio e vigencia, dado que en encs se consolida la gestion de las dependencias subordinadas a
estas. La muestra seleccionada se conservara en su soporte original y sus tiempos de retencion establecidos para un total
de 5 afios se contaran a partir de la presentacion del iltimo informe de la vigencia. La seleccion de la muestra a conservar
se adelantara por parte del Departamento de Operaciones en conjunto con la Oficina de Comunicaciones (Marco
normativo de la produccion documental: Cartas Descriptivas 2022).

INFORMES DE SEGUIMIENTO

Informe.

La subserie contiene la informacion relativa al ala ejecucion y de los planes

orientados la promocion y posicionamiento de la imagen institucional en los medios en los que se publicita. Durante su
permanencia en Archivo de Gestion y Archivo Central conserva sus valores administrativos, al final de la cual adquiere
valor historico como fuente para la historia institucional y valor cientifico para campos como la publicidad, la comunicacién
social o la sociologfa, en relacion con los mecanismos de transmisién de mensajes institucionales, posicionamiento de
marcas, estrategias publicitarias y de comunicacién y su impacto tanto a nivel corporativo como en la sociedad, por lo que
se conserva totalmente como evidencia de los resultados de la implementacion de los Planes Estratégicos y de medios
para la promocién de la marca del Banco. Se conservaré en su soporte original y sus tiempos de retencién establecidos
para un total de 5 afios, empezaran a contarse a partir de la presentacion del titimo informe de la vigencia (Marco
normativo de la produccion documental: Cartas Descriptivas 2022).

100.1.44

100.1.44.221

100.1.44.224

PLANES DE COMUNICACION

PLANES

Presentacion

Plan

La subserie contiene informacion relativa a la planeacion anual de las estrategias publicitarias y de comunicacion interna y
externa. Durante su permanencia en Archivo de Gestion y Archivo Central conserva sus valores técnicos, al final de la cual
adquiere valor historico como fuente para la historia institucional, la historia cultural y la historia de la publicidad y los
medios de comunicacion y valor cientifico para campos como la publicidad, la comunicacion social o la sociologia, en
relacion con los mecanismos de transmisién de mensajes institucionales, posicionamiento de marcas, estrategias

de

y ysuimpacto, tanto a nivel corporativo como en la sociedad en general, por lo que se
conserva totalmente como evidencia de las estrategias de publicidad para posicionar el nombre del Banco en todos los.
sectores de interés, en apoyo de su misién institucional. Se conservara en su soporte original y sus tiempos de retencion
establecidos para un total de 10 afios, empezaran a contarse a partir de la finalizacién de la vigencia del Plan (Marco
normativo de la produccion documental: Cartas Descriptivas 2022).

PLANES DE MEDIOS

Plan

La subserie contiene informacion sobre a planeacion de Ia publicidad y posicionamiento de la imagen insitucional a través
de los medios de en desarrollo de los Planes Durante su en Archivo de Gestion
v Archivo Central conserva sus valores técnicos, al final de Ia cual no adquiere valores secundarios, por lo que se elimina,
dado que no es testimonio del Ia mision i ysu se consolida en los Informes de
Seguimiento y se deriva del Plan Estratégico. Sus tiempos de retencion establecidos para un total de 10 afios, se contaran
a partir de la finalizacin de la vigencia del Plan y de acuerdo con su soporte se eliminara mediante borrado seguro, por
parte de Gestion Documental, con el acompariamiento del Departamento de Tecnologia (Marco normativo de la

produccion documental: Catas descrptvas 2022).
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