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Entidad

Banco de Comercio Exterior de Colombia S.A. - Bancoldex

NIT:

800149923-6

Representante Legal:

José Alberto Garzon Gaitan

Fecha de iniciacion:

Diciembre de 2018

del proceso:

Jaime A. Quiroga R

Fecha de finalizacion:

Agosto de 2020

Vicepresidente de Operaciones y Tecnologia

Cargo
Fechay nimero de Acta de aprobacion
del PMA
Plan de Mejoramiento Seguimiento Control Interno Seguimiento AGN
EJECUCION DE LAS TAREAS
Ni. DE PORCENTAJE AVANCE DE Ni INFORME DE FECHA
ITEM HALLAZGO ACCIO! OBJETIVOS TI:\JROEA Descripcién de las Tareas Z;ﬁﬂonNi'; DE AVANCE DE PRODUCTOS CUMPLIMIENTO DEg‘S:F:\F/'/(\::\IOCNEZE AF:QEEASSPZ)VCSESLOSSAS EVIDENCIAS CHERYAEERESEAEIA REEEIEL SEGUIMIENTO Y CIERRE RAD’\IA&DO 'OBSERVACIONES
N LAS TAREAS DEL OBJETIVO FECHA HALLAZGO
INICIO FINALIZACION
1.1.1 Obtener certificado de convalidacion de las TRD Bancéldex| 11/12/2018 20/03/2020
version 2014 por parte del AGN 66 0.00%
certificado de convalidacion de las TRD Bancoldex version|  11/12/2018| 30/01/2019)] Certificado de convalidacion de las TRD expedido por el
T1  [2014 7 0.00% AGN
Inscribir las TRD versi6n 2014 en el registro (inico de series y subseries| 31/01/2019 31/01/2019 ‘Comunicacién de inscripcion radicada ante el AGN
T2 |delAGN 0 0.00% VOT,DOP
Divulgar al interior del banco las TRD versién 2014 convalidadas 31/01/2019 31/01/2019 Memorando interno a todas las areas
T3 0 0.00% DOPVOT
Publicar en pagina WEB del banco las TRD version 2014 convalidadas | 31/01/2019 31/01/2019)| Publicacion en la pagina
T4 0 0.00% DOP,0CO
Kick off proyecto para la aplicacion de la TRD version 2014 1/08/2019) 1/08/2019 Presentacion y acta de inicio del proyecto
T5 0 0.00% VOT,Grupo
Desarrollo del proyecto Informes de avance segtin cronograma establecido
T6 33 0.00% Grupo Interdisciplinario
Cierre del proyecto Acta de cierre del proyecto
T7 0 0.00% Grupo Interdisciplinario, VOT
1.1.2 Actualizar las TRD para los periodos 2015, 2016, 2017 y 2018
56 0.00%
Diagnostico de los cambios realizados al funciones, Documento que delimita el alcance de la actualizacion
g |Procesos y manuales a partir de Ia situacion soportada para las TRD 3 0.00% BB
version 2014, hasta diciembre de 2018, !
Formular el proyecto para la actualizacion de las TRD conforme a los| 23/05/2019) /05/2019) Formulacion del proyecto, requisitos y presupuestol
To  [cambios que se han generado a la estructura organica de Bancoldex 1 0.00% necesarios DIP,DOP
durante los periodos 2015, 2016, 2017 y 2018.
Presentar formulacion del proyecto, requisitos y presupuesto a la VOT 27/05/2019)| Presentacion del proyecto formulado
T10 0 0.00% DOP
Presentar al Comité Institucional de Gestion y D fio lal Acta del Comité Institucional de Gestion y Desempefio
T11  [formulacion del proyecto, requisitos y presupuesto necesarios para la| 0 0.00% |aprobando el proyecto, requisitos y presupuesto. VOT,DOP,CIGD
actualizacion de las TRD.
» Kick off Proyecto para la actualizacion de las TRD versiones 2015, 2016, ‘Acta de inicio del proyecto
Instrumentos Archivisticos T12 |2017y2018. 0 0.00% VOT,DOP,DIP
L1 gab'as de Rerencion 111 Obtener certificado de|
la en:’dc;‘d’“;:‘a namente convalidacion  de las  TRD Verificar y/o actualizar el manual de actualizacion de las TRD. Manual de Actualizacion de las TRD
i sui ” :
Bancold 2014 por parts
incumple el articulo 14 del z d:f;"GNex version POUIPETS | IS 1 0.00% CeRET
1 |Acuerdo0a de 2013, l o contar| g Actualizar las TRD a las identifique algu b i 06/06/2019) 3/06/2019 TRD actualizad: 0.00%
con TRD actualizadas s} ctualizar las a las areas que se identifique algin cambio en el 1 1 1 actualizadas
I[P g 5 TR (S roceso, funciones o normatividad. 9
convalidadas conforme alos periodos 2015, 2016, 2017 y| TH4 [P ) . 1 0.00% DOP.DIP Areas
cambios que se han generado en o
la estructura orgénica de la Presentar las TRD actualizadas a la VOT 13/06/2019| 14/06/2019| TRD actualizadas
entidad Ti5 0 0.00% DOP,DIP
Presentar para las TRD al Comité 1 17/06/2019)| Acta del Comité Institucional de Gestion y Desempefio
T16 |de Gestion y Desempefio 0 0.00% aprobando la actualizacién de las TRD VOT,DOP,CIGD
Enviar al Archivo General de la Nacion para convalidacion, evaluacion y|  17/06/2019) 21/10/2019)| Comunicacion radicada ante el AGN
T17 de las TRD 18 0.00% VOT,DOP
Presentar las TRD actualizadas al Comité Preevaluador del AGN 21/10/2019)| 22/10/2019)| Presentacion y acta de reunion
Ti8 0 0.00% DOP

Proceso: Inspeccion, Vigilancia y Control ICV

Cddigo: ICV-F-06



ARCIIVO
GENTRAL

PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

Version: 02
2016/07/13
2de7

Entidad

Banco de Comercio Exterior de Colombia S.A. - Bancoldex
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Proceso: Inspeccion, Vigilancia y Control ICV

cargo
Fecha y numero de Acta de aprobacion
del PMA
Plan de Mejoramiento Seguimiento Control Interno Seguimiento AGN
EJECUCION DE LAS TAREAS
Ni. DE PORCENTAJE AVANCE DE Ni INFORME DE FECHA
ITEM HALLAZGO ACCIO OBJETIVOS - :‘:E n Descripcion de las Tareas Z'EQZAONi'; DE AVANCE DE PRODUCTOS CUMPLIMIENTO szgpﬂci:%“EZE AF;EEA:P;:S::LOSSAS EVIDENCIAS OBSERVACIONES OFICINADE CONTROL | seqymienoy | ciErre R AD"I‘&DO (OBSERVACIONES
N LAS TAREAS DEL OBJETIVO FECHA HALLAZGO
INICIO FINALIZACION
Realizar sustentacion de las TRD actualizadas al Comité Evaluador del| 22/10/2019| 22/10/2019| Presentacion y acta de reunion
T19 |AGN 0 0.00% DOP
Enviar al AGN las TRD actualizadas para expedicion de Certificado de| 23/10/2019) 23/10/2019| Comunicacion radicada ante el AGN
720 |Convalidacion 0 0.00% VOT,DOP
Expedicion certificado de convalidacion de las TRD Bancoldex versiones| — 28/10/2019| 06/12/2019| Certificado de convalidacién de las TRD expedido por el
T21 |2015,2016, 2017 y 2018 6 0.00% AGN AGN
Inscribir las TRD en el registro Ginico de series subseries del AGN 09/12/2019| 09/12/2019| ‘Comunicacion de inscripcion radicada ante el AGN
T22 0 0.00% VOT,DOP
Divulgar al interior del banco la TRD actualizadas 09/12/2019| 09/12/2019| Memorando intemo a todas las dreas
T23 0 0.00% oco
Publicar en pagina WEB del banco las TRD. 09/12/2019)| 09/12/2019)| Publicacién en la pagina
T24 0 0.00% DOP,0CO
Cierre del proyecto de actualizacién TRD versiones 2015, 2016, 2017 y|  10/12/2019)| 10/12/2019)| Acta de cierre del proyecto
T25 |2018 0 0.00% VOT,DOP,DIP
Kick off proyecto para la aplicacién de las TRD versiones 2015, 2016, Acta de inicio del proyecto
T26 |2017y2018 0 0.00% VOT,Grupo Interdisciplinario
Desarrollo del proyecto Informes de avance segtn cronograma establecido
T27 16 0.00% Grupo Interdisciplinario
Cierre el proyecto ‘Acta de cierre del proyecto
T28 0 0.00% VOT Grupo Interdisciplinario
1.2.1 Formular la Metodologfa del Plan Institucional de Archivos - PINAR
1 0.00%
Identificar la aplicabilidad del marco legal y la situacion actual en| 03/06/2019) 12/07/2019) Memorando con opinion legal DIU
T1  |Bancoldex 6 0.00%
Formular la vision estratégica del PINAR, objetivos, planes y proyectos 15/07/2019| 26/07/2019| Documento de trabajo Grupo Interdisciplinario
o 2 0.00%
Definir los aspectos criticos y priorizar los aspectos fisicos 29/07/2019| 02/08/2019| Documento de trabajo Grupo Interdisciplinario
o 1 0.00%
el (B e 6 e Construir el mapa de ruta y la herramienta de seguimiento y control Documento de trabajo Grupo Interdisciplinario
Ar le Archivos - PINAR| T4 2 0.00%
1.2 Plan Institucional de articulado con los planes |
Archivos PINAR S proyectos estratégicos de 1.2.2 Estructurar el Plan Institucional de Archivos - PINAR
1 La entidad presuntamente g Bancéldex. 4 0.00% 0.00%
incumple el literal "d" del articulo | 2
2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de Estructurar el Plan Institucional de Elaborar el manual del PINAR siguiendo la ia de Instrumento archivistico PINAR DIP,DOP
2015 Archivos - PINAR siguiendo la| 1o |establecida por el Archivo General de la Nacion 4 0.00%
formulacion establecida por el
Archivo General de la Nacion. -~ - - -~
Presentar la metodologia y el manual del PINAR a la de Presentacion de la metodologia y el manual del PINAR DIP,DOP
T6 |Operaciones y Tecnologia 0 0.00%
Presentar la metodologia y el manual del PINAR para aprobacion al| 17/09/2019 17/09/2019 Acta del Comité Institucional de Gestion y Desempefio| VOT,DOP,CIGD
T7 |Comité Institucional de Gestién y Desempefio 0 0.00% aprobando la metodologia y el manual del PINAR
Divulgar al interior del banco el PINAR Memorando interno a todas las areas DIP,DOP
T8 0 0.00%
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Representante Legal:
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Vicepresidente de Operaciones y Tecnologia

Cargo:
Fechay numero de Acta de aprobacion
del PMA
Plan de Mejoramiento Seguimiento Control Interno Seguimiento AGN
EJECUCION DE LAS TAREAS
Ni. DE PORCENTAJE AVANCE DE Ni INFORME DE FECHA
ITEM HALLAZGO ACCIO! OBJETIVOS TI:\JROEA Descripcién de las Tareas Z;ﬁﬂonNi'; DE AVANCE DE PRODUCTOS CUMPLIMIENTO ng(S:F:\F/'/(\::\IOCNEZE AF:E&?’Z)V:E::LOSSAS EVIDENCIAS CHERYAEERESEAEIA REEEIEL SEGUIMIENTO Y CIERRE RAD’\IISADO 'OBSERVACIONES
N LAS TAREAS DEL OBJETIVO FECHA HALLAZGO
INICIO FINALIZACION
Publicar en pagina WEB del banco el PINAR Publicacion en pagina web 0CO,DOP
To 0 0.00%
1.3 Programa de Gestion Documental PGD
a5 0.00%
13.1 Reformular la politica y el Programa de Gestion D
observando las normas del Archivo General de la Nacion 21 0.00%
Identificar los requerimientos para el desarrollo del PGD: normativos,|  19/09/2019)] 11/12/2019)] Memorando con opinion legal DJIU,Grupo Interdisciplinario
6 6 gestion del cambio Requerimientos para el desarrollo del PGD: normativos,
T1 12 0.00% 6mi istratis bgicos, gestion del
cambio
Alinear la politica del PGD con el Plan Estratégico, el Plan de Accion y el|  12/12/2019) 08/01/2020)| Propuesta de politica de Gestion Documental Grupo Interdisciplinario
T2 [Plan Institucional de Archivos PINAR 4 0.00%
Actualizar el Programa de Gestion Documental acorde con la politica,| 09/01/2020) Propuesta de PGD actualizado Grupo Interdisciplinario
T3 |requerimientos y programas especificos 4 0.00%
Presentar la politica y el Programa de Gestion D Propuestas de politica y Programa de Gestion Documental
ara validacion ala Vicepresidencia de Operaciones y Tecnologia
™ P P y J 0 0.00% poP
Presentar para aprobacion la politica y el Programa de Gestion Acta del Comité Institucional de Gestion y Desempefio| VOT DOP,CIGD
T5  |Documental actualizado al Comité Institucional de Gestion ) 0 0.00% aprobando la politica y el Programa de Gestion Documental
Desempefio
Divulgar al interior del banco la politica y el Programa de Gestion Memorando interno a todas las areas DIP,DOP
T6 |Documental actualizado 0 0.00%
Publicar en la pagina WEB del banco el Programa de Gestion Publicacion en pagina web 0CO,DOP
T7  |Documental actuaalizado 0 0.00%
11/02/2020)] 20/04/2020)
1.3.2 Formular la metodologia para implementar el PGD en Bancoldex 10 0.00%
Instrumentos Archivisticos
1.3 Programa de Gestion Realizar un diagnostico integral para identificar y evaluar los aspectos 11/02/2020)] 09/03/2020) Documento de analisis del GAP de la gestion documental DJU.Grupo Interdisciplinario
i Documental PGD T8 |criticos de la gestién documental del banco acorde con la politica 4 0.00% en el banco
":F”'I“P';E“’;:‘fg'sc:dg en e{' 2 |Actualizar el Programa de Gestion
13'8:;; 0261'5'|'n Em e”Enul S |Documental de " acuerdo a las Identificar los requisitos, acciones e involucrados en cada una de las /03/2020| Plan de trabajo para la implementacion de los requisitos 0.00% Grupo Interdisciplinario
e o Gaes(:'):?’ areon® | S |normas del AGN. To |fases de: elaboracion, ejecucion y puesta en marcha, seguimiento y| 2 0.00% que incluye: actividades, cronograma, involucrados, alcance|
i - mejora continua costos.
PGD debidamente elaborado ¥ y
conforme al anexo técnico del la ia para la on e del PGD|  24/03/2020 06/04/2020) Metodologia para la implementacion del PGD Grupo Interdisciplinario
Decreto 2609 de 2012 T10  [con alcance, objetivos, indicadores, riesgos de alto nivel, etc. 2 0.00%
Definir_estrategias de gestion del cambio, competencia de uso de| 07/04/2020) 13/04/2020)| Definicion de estrategias Grupo Interdisciplinario
T11  [medios tecnologicos y de confianza con el sistema de gestion 1 0.00%
documental
Formular el proyecto para la actualizacion del PGD acorde con el| 14/04/2020) 27/0412020) Propuesta de proyecto de actualizacion del PGD Grupo Interdisciplinario
Ti2  |Decreto 2609 de 2012 2 0.00%
Preparar y presentar la metodologia, estrategias, recursos, proyecto y Propuesta de metodologia para la planeacion e DOP
T13 para la ion ala ia de y| 0 0.00% 6n en Bancoldex, jias, proyecto del
Tecnologia actualizacion del PGD y presupuesto requeridos
Presentar  para on la Tecursos, Acta del Comité Institucional de Gestion y Desempefio| VOT,DOP,CIGD
Ti4 |proyecto y presupuesto, al Comité Institucional de Gestion y| 0 0.00% aprobando la metodologia y el proyecto de actualizacién del
Desempefio PGD
Divulgar al interior del banco la i Tecursos | Memorando interno a todas las areas DIP,DOP
T15  |proyecto para la actualizacién del PGD aprobados por el CIGD 0 0.00%

Proceso: Inspeccion, Vigilancia y Control ICV

Cddigo: ICV-F-06
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Fecha de iniciacion:
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cargo

Vicepresidente de Operaciones y Tecnologia

Fechay numero de Acta de aprobacion
del PMA

Plan de Mejoramiento

Seguimiento Control Interno

Seguimiento AGN

EJECUCION DE LAS TAREAS

Ni. DE PORCENTAJE AVANCE DE Ni INFORME DE FECHA
ITEM HALLAZGO ACCIO OBJETIVOS T:‘:EA Descripcion de las Tareas Z;ﬁ;o’vi'; DE AVANCE DE PRODUCTOS CUMPLIMIENTO szgpﬂci:%“EZE AF;EE"\:P;:S::LOSSS EVIDENCIAS OBSERVACIONES OFICINA DE CONTROL | s¢ minTo v CIERRE RAD’\:&DO (OBSERVACIONES
N LAS TAREAS DEL OBJETIVO FECHA HALLAZGO
INICIO FINALIZACION
1.3.3 Implementar el Programa de Gestién Documental en Bancéldex 1/05/ Propuesta del Programa de Gestién Documental Bancéldex|
13 0.00% version 2019
Kick off proyecto para la actualizacion del PGD 1/05 1/05 ‘Acta de inicio del proyecto Grupo
T16 0 0.00% Interdisciplinario, Areas
Desarrollo del proyecto 4 Informes de avance seg(in cronograma establecido Grupo
T17 12 0.00% Interdisciplinario,Areas
Informar resultados al Comité Institucional de Gestion y Desempefio 27/07/2020) 27/07/2020) Acta del Comité Institucional de Gestién y Desempefio con DOP,VOT,CIGD
T18 0 0.00% informe de resultados
Cierre del proyecto de implementacion del PGD 8/07/2020 8/07/2020 "Acta de cierre del proyecto VOT,DOP
T19 0 0.00%
1.4 Inventario Documental Formato Unico de Inventario D
FUID 20 0.00%
Realizar un di: frente a los i ios que posee el 17/04/2020 Diagnostico situacién actual inventarios del banco Grupo Interdisciplinario
T |, 4 0.00%
anco
Formular el plan de trabajo para revisar y actualizar los i 1/05 Plan de Trabajo con las areas ‘Grupo Interdisciplinario
T2 en el FUID 2 0.00%
Redisefiar el proceso de y control de i Proceso redisefiado DIP,DOP
T3 documentales 4 0.00%
Instrumentos Archivisticos
14 Inventario  Documental Elaborar el para a y control de| 01/ 1 Documento de requerimientos para el desarrollo del control DOP,DTI
FUID T4 |los inventarios a través de la herramienta Onbase 2 0.00% en Onbase, recursos y presupuesto requeridos
La entidad no cuenta con Elaborar
20 e los o » ; Documentales para los Archivos Presentar el dnwagnﬁstico. plan de trabajo, proceso dg i ion y del proceso redi y los r DOP
1 |completos de los Archives de| B |ic'Geqién y Central, con el fin de control a {0 para automai y funcionales para automatizar el control a través de Ia 0.00%
Gestion y  Central; en| § T5  |recursos requeridos para validacion a la Vicepresidencia de Operaciones! 0 0.00% herramienta Onbase
O |asegurar el control de los :
consecuencia, presuntamente se[ < documentos, y Tecnologia
encuentra  incumpliendo o g s = s - - = = =
reglamentado en el articulo 26 del Presentar para_aprobacion al Comité Institucional de Gestion y| Acta_del Comité Insiitucional de Gestion y Desempefio VOT,DOP CIGD
Ja Ley 594 de 2000 y el articulo 7 s |Pesemeete . ooy |G el proceso de_adminitracidn y_contrl
del Acuerdo 042 de 2002 b yel para el control a
través de Onbase
Revisar y actualizar los inventarios documentales en el FUID 17/06/2020| 11/08/2020| FUID actualizado Areas,DOP
T7 8 0.00%
Presentar resultados a VOT 12/08/2020| 12/08/2020| Informe de resultados DOP
T8 0 0.00%
Informar resultados al Comité Institucional de Gestién y Desempefio 13/08/2020| 13/08/2020 Acta del Comité Institucional de Gestién y Desempefio con VOT,DOP,CIGD
= 0 0.00% informe de resultados
2. Unidad de Correspondencia 01/10/2019| 15/04/2020
28 0.00%
2.1 Redisefiar el proceso ampliando el alcance para dar cumplimiento alf  01/10/2019 27/11/2019|
Acuerdo 060 del 2001 8 0.00%
Redisefiar el proceso de radicacion y distribucion de comunicaciones| 01/10/2019| 25/11/2019| Propuesta de proceso redisefiado DIP,DOP
T1 ampliando el alcance para dar cumplimiento al Acuerdo 060 del 2001 8 0.00%
Presentar para validacion al VOT el proceso redisenado, el proyecto de| 26/11/2019) 26/11/2019)| Propuesta de proceso redisefiado y proyecto de| DOP
T2 implementacion, plan de trabajo, requisitos, recursos y presupuesto 0 0.00% implementacion de los cambios en la herramienta Onbase
) necesarios
Disefiar e i
procesos y el sistema de| Presentar para aprobacién al Comité Institucional de Gestion y| 27/11/2019| 27/11/2019| Acta del Comité Institucional de Gestién y Desempefio| VOT,DOP,CIGD
- i band isefi
Unidad de Correspondencia alertamiento para el control a los| 75 | Pesempenio 0 0.00% Elbioce=g) el para

En  conclusion, la entidad
presuntamente incumple con el

Proceso: Inspeccion, Vigilancia y Control ICV

tiempos de respuesta de las
comunicaciones  recibidas  auel

implementar los cambios en la herramienta Onbase

Cddigo: ICV-F-06
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Banco de Comercio Exterior de Colombia S.A. - Bancéldex NIT: 800149923-6
Entidad
José Alberto Garzén Gaitan Fecha de iniciacién: Diciembre de 2018
Representante Legal:
Jaime A. Quiroga R Fecha de finalizacion: Agosto de 2020
del proceso:
Vicepresidente de Operaciones y Tecnologia
cargo
Fecha y numero de Acta de aprobacion
del PMA
Plan de Mejoramiento Seguimiento Control Interno Seguimiento AGN
EJECUCION DE LAS TAREAS
Ni. DE PORCENTAJE AVANCE DE Ni INFORME DE FECHA
ITEM HALLAZGO ACCIO OBJETIVOS T:‘:EA Descripcion de las Tareas Z'&’;\\AZAON?; DE AVANCE DE PRODUCTOS CUMPLIMIENTO DEgZTCE:\ﬁ:NEZE AF;E:;)‘SZSESLOSS"\S EVIDENCIAS OBSERVACIONES OFICINADE CONTROL | seqymienoy | ciErre RAD"I‘&DO (OBSERVACIONES
N LAS TAREAS DEL OBJETIVO FECHA HALLAZGO
INICIO FINALIZACION
AUCUI0 US Gel ACUerdo UoU ae| = |- 22 STooe0)
2 2001 toda vez que no se| O [vincule las g 0.00%
p g |recibidas con las respuestas 10 0.00%
evidencia servicios de alertas| ©
< |enviadas, para contar con la|
para el seguimiento a los tiempos _ _ _
de  respuesta  de  las trazabilidad, seguimiento y control Kick off proyecto de implementacién para vincular las Acta de inicio del proyecto DIP,DTI,DOP,DTH
comunicaciones recibidas a las comunicaciones emitidas y| 14 |recibidas con las respuestas enviadas en OnBase 0 0.00%
recibidas por Bancoldex.
Revisar y ajustar en Onbase los flujos de trabajo acorde con el proceso Flujos de trabajo ajustados en OnBase DTI,DOP,DIP
T5 |redisefiado 8 0.00%
Capacitar a las éreas del banco sobre el proceso de 1/03 Registro de asistencia DOP,DTH
T6 |redisefiado P 0.00%
Divulgar al interior del banco la actualizacion del proceso 14/ 14/ Memorando interno a todas las areas DIP
T7 0 0.00%
Cierre del proyecto Acta de cierre del proyecto VOT DIP,DTI,DTH
T8 0 0.00%
3.1.1 Desistir del proceso de convalidacion de Tablas de Valoracion| 11/12/2018| 08/03/2019|
Documental 12 0.00%
Obtener autorizacién del AGN para desistir del proceso de convalidacién|  11/12/2018| 08/03/2019| Autorizacién a la solicitud de desistimiento de las TVD AGN
T1  |de TVD Bancéldex para el periodo 1992 - 2000 12 0.00% expedido por el AGN
3.1.2 Proyecto de Fondo D¢ Proexpo 1/02/2019| 31/07/2019|
26 0.00%
Actualizar FUID para los expedientes de Proexpo 1/02/2019) Formato de Unico de Inventario Documental - FUID DOP,MTI
T2 8 0.00%
Coordinar plan de trabajo con el Banco de la Republica para revision,| 29/03/2019| 11/04/2019 Plan de trabajo acordado con Banco Republica DOP,Banrep
T3 |clasificacién y transferencia de archivos 2 0.00%
Realizar procesos de cambio de| 1 Informe de resultados MTI,DOP
T4 |unidades de conservacion, numeracion y rotulacion 4 0.00%
Organizacién Documental Transferir archivos seleccionados por el Banco de la Repblica a dicha| Acta de relevo de responsabilidad DOP,Banrep,MTI
31 Tablas de Valoracion 1. Formalizar el desistimiento de| 15 |entidad 2 0.00%
Documental TVD convalidacion y evaluacién de las
La fnﬂ?ad . a;res;nlamenle‘ © E’g[; de2 gggc"“’ex [ e Aplicar las politicas de valoracion del Banco de la Rep Documento de trabajo DOPMTI
incumple lo establecido en ell & - 2000. Gbli
3 2 al inventario no transferido al Banco de la Republica 0.00%
Acuerdo 02 de 2004, al no contar|  § LS & 4 0.00%
con TVD del extinto fondo| < |2.Organizar y transferir al Banco _ ____ _ _
Proexpo y del FDSA Bancoldex, de la Repiblica el Fondo) Revisar final al inventario d remanente 21/06/2019) 27/06/2019) Documento de trabajo DOP
y por el D Proexpo T7 1 0.00%
AGN
Coordinar plan de trabajo con el Archivo General de la Nacién para| 28/06/2019| 11/07/2019 Plan de trabajo acordado con AGN DOP,AGN
T8 |revision y transferencia de archivos con criterio de conservacion total 2 0.00%
Transferir archivos seleccionados por el Archivo General de la Nacion a|  12/07/2019| 25/07/2019| Acta de relevo de responsabilidad AGN
T9 |dicha entidad 2 0.00%
Preparar y presentar informe a VOT Informe de resultados DOP
Ti0 0 0.00%
Presentar para aprobacion informes de resultados, aplicacion de Acta del Comité Institucional de Gestion y Desempefio con VOT,DOP,CIGD
T11  |politicas de valoracién y disposicion final del inventario remanente al 0 0.00% informe de resultados y aprobacion para intervenir los
Comité Institucional de Gestién y Desempefio archivos del inventario remanente
Intervenir archivos acorde con la aprobacion del CIGD Acta de destruccion de documentos DOP,MTI
Ti2 0 0.00%
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Entidad
José Alberto Garzén Gaitan Fecha de iniciacién: Diciembre de 2018
Representante Legal:
Jaime A. Quiroga R Fecha de finalizacion: Agosto de 2020
del proceso:
Vicepresidente de Operaciones y Tecnologia
Cargo:
Fechay numero de Acta de aprobacion
del PMA
Plan de Mejoramiento Seguimiento Control Interno Seguimiento AGN
EJECUCION DE LAS TAREAS
Ni. DE PORCENTAJE AVANCE DE Ni INFORME DE FECHA
ITEM HALLAZGO ACCIO! OBJETIVOS TI:VROEA Descripcién de las Tareas ZtﬁﬂonNi'; DE AVANCE DE PRODUCTOS CUMPLIMIENTO DEg‘S:F:\F/'/(\::\IOCNEZE AF:QEEASSPZ)VZSESLOSSAS EVIDENCIAS CHERYAEERESEAEIA REEEIEL SEGUIMIENTO Y CIERRE RAD’\II&DO 'OBSERVACIONES
N LAS TAREAS DEL OBJETIVO FECHA HALLAZGO
INICIO FINALIZACION
Cierre del proyecto 1 19 1 19 Acta de cierre del proyecto VOT DOP,MTI
T13 0 0.00%
Organizacion Documental 3.2 Organizacion de Archivos de Gestion o 19 Interactivo de Organizacion de Archivos de Gestion
3.2 Organizacion de Archivos 18 0.00%
de Gestion
Con relacién a los procesos de 3.2.1 Médulo de gestion documental en el Programa de C 1
organizacion de archivos  de st 10 0.00%
gestion,  Bancoldex  SA.,
resuntamente. incumple con lo|
Dbl o o o Disefiar el contenido de la capacitacion para fortalecer la cultura y lal Disefio de contenidos acorde con el objetivo Grupo Interdisciplinario DTH
Acuerdo Ni 042 de 2002 T1  |conciencia en funcionarios y proveedores frente a la Gestién Documental 8 0.00%
6n de en el banco
basados en las TRD, articulo 7 Crear y programar el plan de capacitacion en la materia Programa y plan de capacitacion en gestion documental DOP,DTH
Acuerdo 042 de 2002 inventario T2 2 0.00%
documental, y parégrafo del
articulo 12 de Acuerdo Ni 02 de Presentar el contenido de la el plan, recursos Presentacion del programa y plan de capacitacion, los DTH,.DOP
501“ (‘d‘l')‘ge"“am'e"“’ de la hojal T3 |y presupuesto requeridos para aprobacion de VTH y VOT 0 0.00% contenidos, recursos y presupuesto requeridos
e contr
Presentar el contenido de la el plan, recursos| 14 141 Acta del Comité Institucional de Gestion y Desempefio| VTH,VOT, DTH,DOP,CIGD
14 |V Presupuesto requeridos para aprobacion de CIGD o 0.00% aprobando el programa y plan de capacitacion, los
contenidos, recursos y presupuesto requeridos
3.2.2 Proyecto de organizacion de archivos de gestion 15/05/2019)| 09/07/2019)|
8 0.00%
Gese? @ GaEm® @ @ ‘Actualizar instructivo para organizar los archivos satélites 21/05/2019) Propuesta de instructivo para organizacion de archivos DIP,DOP
programa e capacitacion| T5  [por las areas del banco 1 0.00%
institucional, para fortalecer en los
funcionarios y proveedores, Ia| Validar con VOT el instructivo para la organizacién de archivos satélites Presentacién del instructivo actualizado DOP,DIP
~ |cultura y la conciencia sobre| g 0 0.00%
z
& |responsabilidades frente a Ia
3 S |gestion en Bancéldex. 0.00%
I3 . Presentar el instructivo para del Comité ional de| Acta del Comité Institucional de Gestion y Desempefio| VOT,DOP DIP,CIGD
Clasificar, organizar e identficar| 17 | Gestiony Desempefio 0 0.00% aprobando el instructivo para organizacion de archivos
los
encuentran en los archivos de| Divulgar en la organizacion el instructivo aprobado Memorando interno a todas las 4reas DIP
gestion o satélites del banco. T8 0 0.00%
Capacitar a las &reas del banco sobre la organizacién de los archivos de| ~27/05/2019) 07/06/2019)| Registro de asistencia DOP,DTH
T9  |gestion 2 0.00%
Identificar, clasificar, rotular y foliar 1os expedientes segin las series y| 10/06/2019) 05/07/2019) Ayuda de memoria con el trabajo de organizacion de DOP Areas
T10 |subseries de las TRD 4 0.00% archivos realizado
Crear la hoja de control de documentos a cada uno de los expedientes 10/06/2019)| 05/07/2019)| Hojas de control en cada expediente Areas
T11 4 0.00%
Ubicar geogréficamente los expedientes en el archivo de gestion 10/06/2019)| 21/06/2019)| D Areas
T 2 0.00%
Actualizar inventario de los que se en el archivo| 05/07/2019)| FUID actualizado DOPAreas
T13  |degestion 4 0.00%
Presentar informe de resultados a VOT Informe de resultados DOP
T14 0 0.00%
Presentar informe de resultados al CIGD Acta del Comité Institucional de Gestion y Desempefio con VOT,DOP,CIGD
T15 0 0.00% informe de resultados
Sistema Integrado de| 4. Definir el Sistema Integrado de Conservacion SIC 13/08/2019 17/02/2020
Conservacion SIC 27 0.00%

Se concluye que la entidad,
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Entidad

Banco de Comercio Exterior de Colombia S.A. - Bancoldex

NIT: 800149923-6

Representante Legal:

José Alberto Garzon Gaitan

Fecha de iniciacion:

Diciembre de 2018

del proceso:

Jaime A. Quiroga R

Fecha de finalizacion:

Agosto de 2020

Vicepresidente de Operaciones y Tecnologia

cargo

Fechay numero de Acta de aprobacion
del PMA

Plan de Mejoramiento

Seguimiento Control Interno

Seguimiento AGN

EJECUCION DE LAS TAREAS
Ni. DE PORCENTAJE AVANCE DE Ni INFORME DE FECHA
ITEM HALLAZGO ACCIO! OBJETIVOS TI:\JROEA Descripcién de las Tareas ZtﬁﬂonNi,\S‘ DE AVANCE DE PRODUCTOS CUMPLIMIENTO DEg‘S:F;l\F/'/(\::\IOCNEgE AF:REEASSPZ)VCSESLOSSAS EVIDENCIAS CEEEN AN ESCHENE PR E L SEGUIMIENTO Y CIERRE RAD’\II&DO 'OBSERVACIONES
N LAS TAREAS DEL OBJETIVO FECHA HALLAZGO
INICIO FINALIZACION
presuntamente  incumple  1as Identificar los requerimientos para el desarrollo del Sistema Integrado de| Memorando con opinion legal DJU,Grupo Interdisciplinario
disposiciones del Acuerdo 06 de C 6n: 6 6 Requerimientos para el desarrollo del Sistema Integrado de|
2014 al no contar con un Sistema 11 |gestion del cambio 3 0.00% c Teir 6 istrat
Integrado  de  Conservacién tecnolégicos, gestion del cambio
debidamente elaborado  y|
aprobado por le representante . , ~ —
legal, el cual debe contener todos Elaborar el diagnostico Integral de Archivos 03/09/2019 01/10/2019 Diagnéstico Integral de Archivos Grupo Interdisciplinario
los planes y programas que T2 4 0.00%
garanticen  los  controles
sisteméticos y periédicos de las 4.1 Formular los programas que componen el Sistema Integrado de| 01/10/2019 05/11/2019
condiciones ~ ambientales,  de Conservacion 5 0.00%
infraestructura, de seguridad de
la informacién, _saneamiento, Formular el Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo 08/10/2019 15/10/2019 Propuesta de Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo 0sI, DTI, Grupo
entre otros, con el fin de prevenir
T3 1 0.00% Interdisciplinario
0 deterioros y las situaciones de
fiesgo que se puedan presentar. - - - - —
Formular el Programa de Conservacion Preventiva 01/10/2019)| 08/10/2019) Propuesta de Programa de Conservacion Preventiva Grupo Interdisciplinario
T4 1 0.00%
Formular el Programa de iony de 15/10/2019)| 22/10/2019)| Propuesta de Programa de Inspeccion y Mantenimiento de| Grupo Interdisciplinario,DSA
Definir el Sistema Integrado de| 19 1 000% [Instalaciones
Conservacion el cual  debe
establece los planes, programas, Formular el Programa Control de Condiciones Ambientales 15/10/2019)| 22/10/2019)| Propuesta de Programa Control de  Condiciones! Grupo Interdisciplinario DSA
estrategias, procesos y| T6 1 0.00% Ambientales
procedimientos de conservacion
© yp digital, Formular el Programa de Saneamiento Ambiental, Desinfeccion,| 15/10/2019 22/10/2019)] Propuesta de Programa de Saneamiento Ambiental, Grupo Interdisciplinario,DSA
z [conservando atributos tales como| 17 |pesratizacion y Desinsectacion 1 0.00% D 6n, D 6ny D 6
4 g unidad, integridad  autenticidad, 0.00%
3
< |fiabiidad y accesibildad, desde el Formular el Programa de Prevencion y Atencién de Desastres 15/10/2019) 22/10/2019)| Empuesla de Programa de Prevencion y Atencion de| Grupo Interdisciplinario, DSA
momento de su produccién ylo| T8 1 0.00% T
recepcion, durante su gestion,
hasta su disposicion final, es Formular el Programa de Almacenamiento y Re-almacenamiento 22/10/2019)| 29/10/2019)| Propuesta de Programa de Almacenamiento y Re- Grupo Interdisciplinario
decir, en cualquier etapa de sul  Tg 1 0.00% almacenamiento
ciclo vital
Formular el Programa de Capacitacion y Sensibilizacin 29/10/2019)| 05/11/2019)| Propuesta de Programa de Capacitacién y Sensibilizacién Grupo Interdisciplinario,DTH
T10 1 0.00%
4.2 Compilar los programas en un Sistema Integrado de Conservacién 09/01/2020)| 17/02/2020)|
6
Presentar propuesta de Sistema Integrado de Conservacién completo| ~ 09/01/2020) 15/01/2020)| Propuesta de Sistema Integrado de Conservacién DIP,DOP
T11  |paraaprobacion de la VOT 1 0.00%
Presentar al Comité Institucional de Gestion y Desempefio para la| 16/01/2020) 16/01/2020)| Acta del Comité Institucional de Gestion y Desempefio| VOT,DOP DIP,CIGD
T12  |aprobacion del Sistema Integrado de Conservacion 0 0.00% aprobando el Sistema Integrado de Conservacion
Capacitar a las areas del banco sobre el Sistema Integrado de| 17/01/2020) 13/02/2020)| Registro de asistencia DTH,DOP
T13  |Conservacion 4 0.00%
Divulgar en la organizacion el proceso actualizado 1 1 Memorando interno a todas las areas DIP,DOP
T14 0 0.00%
Publicar en la pagina WEB del banco el Sistema Integrado de| 17/02/2020 17/02/2020 Publicacion en pagina web 0CO,DOP
T15 |Conservacion 0 0.00%
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