Entidad

Banco de Comercio Exterior de Colombia S.A. - Bancaldex

[800149923-6

José Alberto Garzon Gaitan

eqm [Fecha de inicracion: T T0/06/2021, Fecha segin PMA ante el CIGD y AGN
el process Jaime A. Quiroga R [Fechade I 30/06/2024, fecha segun Ulima actividad PMA
Cargo. deo ¥ Tecnologia
Fecha y nGmero de Acta de aprobacién del PNIA
Ponderacién | %avance de No. Informe de
Crtario Aspecto Evaluada Obletivo Plan de trabalo Pechainicil |  fechafimal | Duraciénendiss | RSnEHMW | ot oopecty | cumplimiento por | Descripidn de los avances | ATS28Y petsonas Evidencias Observaciones Oficina de Control Interno Sequimientoy ~[Fechack e
eto | PO e responsables Hand azg cado
I Recoleccion de informacion de la produccion de clbanco 100672021 | 1/09/2021 57 dias 22%
Se realiza reunion con la Directora encargada del Departamento y. os|
funcionarios respansables a Ia fecha de I implementacicn de las actividades|
€l Departamento acordadas en el PMA; con el siguiente resultado: La compilacion de
Operaciones realizo  Ias én, normas, procesos y ¥ las entrevistas con Ias
]
St actuades 1007 e cnta | orsce miormcin g Sanco a1 1101202, ecuenvan
Compilacién de_informacion| Departamentode | " 'O £XC€! | ejocutadas al 100%. Las anteriores actidades responden a Ia apicacion de af |
1.1 Crear metodologia de recoleccién de informacién 10/06/2021 19/07/2021 31diss 100% normas,  procesos y| Operaciones - Gestion pap metodologia para hacer el levantamiento de Ia informacion identiicando series,
trabaio e a5 31/01/2022
procedimientos,y Documental e subseries y tipos documentales.
2Jentrevista con las unidades retaage
productoras de informacion
del Banco,
Posteriormente, se nicid el andlisis de la informacién, proceso en el cual se
elabora el borrador de las TAD en el formato establecido; en esta actividad se
indica el tiempo de retencién, disposicion fina, valores primarios
E1DOPal 31/01/2022 ha procedimiento legal de las series; actvidad que al 31/01/2022 se encuentra en
Actuslizar a5 TRO desarrolado as sguientes proseamento e
Tablas de Retencién Documental paralos periodos 4/03/2022 30% actividades: 1) Andlisis & Departamento de ’
2015212020 1.2 Aplicar la metodologia en las dreas del banco para formular las TRD en conjunto | 21/07/2021 13/09/2021 26 dias 5% e ";‘“ Operaciones - Gestién Adicionalmente se inicié Ia labor de convalidar con las 4reas la propuesta de| ;"lfu']m;ﬂ“zi
éonvahd;uﬁm as dreas | PoCUmental TRD elaboradas, con el fin de contar con su revision y aprobacion; actividad que|
Pt 3131/01/2022 se encuentra en un avance del 5%
defniive. De acuerdo con los porcentajes antes indicados se tiene un avance promedio
del 73% al 31/01/2022, avance que se encuentra dentro del tiempo del
cronograma planteado al AGN.
2. Actualizar Tablas de Retencion Documental 14/08/2021 4/03/2022 117 dlas o%
2.1 Revisién por parte del Grupo Interdisciplinario 14/09/2021 17/09/2021 2dias o% Grupo Interdisciplinario sta actvidad depende de finalizar a revision de fas TRD con las dreas. s
Informe #.1
2.2 Aprobacién CIGD 20/09/2021 20/09/2021 1dia o% Miembros CIGD dem s
. Informe #.1
2.3 Convalidacidn ante el AGN 20/09/2021 3/03/2022 113diss o% oop dem s
g 2.4 Divulgar y publicar en pagina WEB del banco las TRD 40312022 4032022 1dia o% DoP, 00 dem e
? piloto MTI a0%
3 16/07/2021 /0872021 15 dias To0% DOP —Proveedor
‘é I Planeacion 9/08/2021 3/08/2021 20 dias 0%
i
1 Banco suseribio orden e Se evidencid Ia contratacion del servicio con el proveedor MT, bajo a orden de
e oroen o senvicio 2021222, legalizada el 03/12/2021, plazo tres (3) meses, el pago
. . acordado es mes vencido preva entrega del informe de la gestion realzada en|  Informe #.1
1.1 Proceso Precontractual 9/08/2021 3/09/2021 20dias 100% objeto de levantar ol|  DOP-OGC e e orden oo o Bl
inventario documental del g
Elaborar el inventario
documentl en el
Inventario Dacumental FUID Formato Unico de
Inventario woa2022 | 30%
Documental - FUID |2 Elecucion 6/09/2021 16/01/2022 50 dias 15%
De acuerdo con a informacién brindada por el Departamento de Operaciones,
s conocio que de acuerdo con el nforme de gestion recbido ¢107/01/2022, e |
2.1 Trabajo de campo para levantar inventario documental 6/09/2021 14/01/2022 %0 50% En proceso DOP esté validando la informacion suministrada por el proveedor, labor que| ;;’;’;;BH
reqiere de complementar datos, con el fin de contar con la totalidad de
informacién que garantice la correcta definicidn de series  subseries.
3. Sistematizacien w2022 | 1a/0y/202 20 0%
3.2 Migrar os inventarios a Ongase 17/01/2022 11/02/2022 20dias % oop-DTI
1. Clasficar los expedientes vs, TRD 17/01/2022 25/02/2022 30dias o%
R P oo i
nplcarlas TRD de |3 Proceso de spiacion 28022022 | 18/07/2022 95 dias o%
Bancoldex para los o ; . ! - P oo -
fublas de Batencién Docomental periodos 2000, 200, | 31 Seleccionar os documentos que han cumplido su tiempo de retencion 8/02/20 8/03/20 15 dies — — 0% Para iniciar en 2022, una vez oo Actividad no iniciada, toda vez que se requiere de a inalizacion del inventario | Informe #.1
2009y 2014y - culminado inventario FUID documental 3101202
comatiiadas por 3.2 Remiir los inventarios sujetos a eliminacion a as nstancias de aprobacion 22/03/2022 25/03/2022 Adias 0%
parte del AGN Tcitar 12 publicacion en el 5o WEB del banco los inventari omentos s
330t bl e 10 W 6l 3o o T s se ocmenios | gz o0 . -
3.4 Comunicar aas partes relacionadas su participacion en el proceso de eliminacion | 24/06/2022 24/06/2022 1dia 0%
3.5 Realizar proceso de disposicion final Elminacion 24/06/2022 18/07/2022 15 i 0%
" Organizacion de archivos de gestion en el banco 21/07/2021_|__30/09/2001 29 dias 3%
I Departamento de Operaciones - Area Gestén Documental estden elproceso |
1.1 Eaborar el instructivo para los capacitadores Lorena y Jorge s0% £n proceso oop de eaboracién el documento de acuerdo con e procedimiento viente. Una| 1T %
ez se encuentre terminado y aprobado se remitira 3l AGN.
21/07/2021 30/07/2021 8dias
Actividad o niciada, toda vez que se requiere de fa finalizacion del inventari Informe #.1
1.2 Elaborar instructivo para parametrizacion FUID en Onbase 0% oop cthidad 1o nicada, toda vez que se requiere de a finallzacion delinventario orme.
. Desarrollar proyecto 21/07/2021 22/07/201 2 dis documental 31/01/2022
z Organizacisn de Archivas de Gestion de Organizacion de sops202 | 20%
g Archivos de Gestion L3 Actualizr parametrizacion FUID en Onbase acorde s ctualzacén THO So/07/2021 /092001 odins - Una vez culmine actuzlizacion oo Actividad no iniciada, toda vez que se requiere de l finalizacion delinventario | Informe #.1
3 FuD documental 3101202
8
5 o%
3
£ 2. Trabajo de campo con las dreas acorde a actualizacion TRD vez culmi zaci
H g " 30/07/2021 30/09/2021 a3dias o% Una vez culmine actualizcion | pop . apeas Banco dem Informe #1
) FUD 31/01/2022
%
, I AGN otorga plazo
royecto| Andiisis conjunto entre fas dreas juridi Idex lica sobre el lcan ) _ ; "
e ol et e s e b 3| i s | Ko | 1 e I
e organizacion e a ransferencia de ex icion iniial para entender par O otorsa plazo " o de i ,, obre est s o elaborar | informe
Tablas de Valoraciéa Dacumental fondo  Documental|recibio os expedientes y el tratamiento que e debe dar Xl inventario remanente) pareintervenirese Fondo Acumulado | pere ntervent est 0% plan de trabajo con el fin de hacer el seguimiento 31/01/2022

1 Instrumentos Archivisticos
Tablas de retencién documental 2015 - 2020
Avance actividad #.1

Avance actividad #.4
Avlicar TRD 2000 / 2008 / 2009 v 2014
Avance actividad #.1




Entid: Banco de Comercio Exterior de Colombia S.A. - Bancaldex T T NIT: [800149923-6
egal: José Alberto Garzon Gaitan I [Fecha de iniciacion: I 10/06/2021, Fecha segun PMA ante el CIGD y AGN
proceso: Jaime A. Quiroga R. | [Fecha de | 30/06/2024, fecha segun Ulima actividad PMA
i 0

Cart Y Tecnologia

90:
Fecha y nimero de Acta de aprobacion del PMA

No. Informe de.
Observaciones Oficina de Control Interno Seguimientoy
Fecha.

Avance actividad #.2 0.00%
Avance actividad #.3 0.00%

2 Oreanizacién Dacumental

-valoracin documental 0.00%
Avance actividad #.1 0.00%

Avance de cumplimienta sobre el 100% del PMA. 31.29%









