PROMUEVE EL DESARROLLO
BANCOLDEX b EMPRESARIAL D COLOMBIA

INSTRUCTIVO DILIGENCIAMIENTO - FORMATO VINCULACION O ACTUALIZACION DE
PROVEEDORES Y OTRAS CONTRAPARTES LOCALES

Pasos para el diligenciamiento de formato electrénico:

1. Ingresar al link: https://vinculacion.bancoldex.com/ngvinculacion/#/SeleccionCliente

2. Seleccionar el icono de Soy Proveedor

Bienvenido al formato de vinculacion / actualizacion de clientes y contrapartes
Selecciona la opcion que aplique para el diligenciamiento de Ia informacion

Si necesitas apoyo con el diligenciamiento del formato no dudes en contactarmnos:
linea gratuita nacional : 01800018 0710 - multicontacto Bancéldex Bogota: (601) 7 42 0281

s reservados. Desarmolado por SmartSoft

w

Iniciar sesion:

Seleccionar tipo de persona

Seleccionar tipo de documento

Ingresar el numero de identificacion

Ingresar el correo electrdnico con el cual quedo registrado en la plataforma Ultimus
Aceptar politica de tratamiento datos personales

Dar clic en iniciar sesion

ASANENENENEN

Namero de identificacion (*)

—> Al seleccionar, aceptas nuestra politica de tratamiento de datos personales


https://vinculacion.bancoldex.com/ngvinculacion/#/SeleccionCliente
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v Ingresar y validar cédigo de verificacion enviado al correo registrado:

Archivo  Menssie  Mpuds  Q jQué deses hacer?
Bigro 5|5 8 L | & 1 EE M
N Eimiear Archive, | Hespanes Rsponder Resrvir Marcar coma Categerar Seguin
$2 Comeo no desesda o e - =
Euminar Responir it -

Cédigo de Verificacian para Vinculacién/Actualizacion de Clientes Bancdldex
D | € Responder sponder a todos.
o Salicitud Vinculacién/Actualizacién de Cliente @ | 4 Reponder | % Respo a

Para @ Alexandes Torres Pantoje

Salestorce LFO Test + Obtener nas complementas

Formato de Vinculacién/Actualizacion

Gracias por d Vinculacidn et onel

Digite el codigo que se le ha enviado al correo ®

v Seleccionar tipo de relacidn: Vinculacién
v Seleccionar tipo de proveedor/contraparte local: Proveedor de bienes y servicios
v’ Dar clic en continuar

Tipo de relacién con Bancldex
Vinculacion
Actualizacion

Tipo ¢
Proveador d b

Proveador do Leasing

Otras contrapartes
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4. Diligenciamiento formato de solicitud de vinculacion o actualizacién de proveedores y otras
contrapartes.

Se deberad diligenciar completamente las secciones de Datos Generales, Informacién tributaria,
Representacién Legal y Declaraciones:

1. Datos Generales

. Personales
Densminacién o razén sorial compists(’) No. isenticssba ()@ Telétonat)

[ PROVEEDOR LA MERCANCIA SA ] [ 8324567415 l [ 60125699 l
Correo electrinico Pagina web

l Ileidygrajales@bancoldex.com ] [ l

Cod. CIU setvidas prncipai”)

l 4563 Comercio al por mayor e materisles o construccidn, articulos de femeteria, pinturas, productos de vidrio, equips y materisles o fontanen y calefaccidn - l

Descripcion actividad econdmics principsi, )

ACTIVIDAD RELACIONADA CON PINTURA, FERRETERIA, INSUMOS PARA CONSTRUCCIGN

Productos ylo senviios que proveslcompra a Bancdidex ()

PRODUCTOS DE PINTUR

BIENVENIDO AL FORMATO DE SOLICITUD DE VINCULACION O ACTUALIZACION DE PROVEEDCRES Y OTRAS CONTRAPARTES

Diligencia todos los campos obligatorios y verifica cada uno antes de cantinuar, los campos que dejes en blanca seran registrades como N4 en el formato generado en pdf

[ Fecueon aue oo o cmpos con 1) sm vt

Informacién general Informacién tributaria y Declaraciones y autorizaciones,
representante legal documentos anexcs
< Fasot
< Paso2 < Pasod

Informacibn tributaria  JECCHECOIELNS ]

4B sutometensdor” Régmen rerta
Osi Osi O Especal
O Mo O Mo O Contrbuyerts

O Ganesmbgeme
Ot csmmbgenes

En el campo de correo electrénico debe registrarse el e-mail del representante legal
autorizado para firmar el formato electrénico.

Informacion triutaria (S EU AT
3. Representante legal

£ Personales

— — — -
( ) ) ) J
. identificacién

S — — R

[ <] (cammases 5] 9
S ——

[ (4
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Declaraciones y autorizaciones JslilEIGH]
4. Declaraciones y autori; nes

Dciaro{amoz) que los bienss, senvicios o recursos o OLDEX, y2 prop provianen e fusnies liciss y el desarmofo del objeto sorial y setivided scendmica,

5. Mi=iMoz) otligolamos), = cass o mantensr vigente miinussirs) relscion con BANCOLDEX, 2 aciusizar = infarmasidn ] s des oz, stz o 5 BANCOLDEX 25/l soficits.
b. Mt ) sido invest ados con o financiacidn ol terrarismo, prolflercion de armas de destruccidn masiva, sabomo trasnadionsl. corrs i adminitracion pbiies o comupcidn.

¢ Auterizo{amos) a BANCOLDEX 3 campant con sus fiales, recursos, L in & tacid istrads, 350 2 i R

d. Autorzoizamos) 3 BANCCLDEX d¢ meners exprass, veluniaris, parmanents & imevecable par que, con fives sstadistos, de control, supsrvisién y de informaciin comercial = reporiar, procesar, solictar y divulger snis cuslauer operader yio fusnte de infarmacidn que meEneje o sdminisye beses de datos, toda s

) 3 BANCOLDEX para que en cumpimianty de las nomias en materia ol derecho 21 *Habeas Dats” en Colombia, recolecte, rate y sies o los de Ia entidzd que repr Declamn qus enfiendo que esta informacion s y serd utiizada para = desarolo del objeto sodial de
podr s procesads, recokeetads, aimacenads, ussda, actuslzada, ransnitida, puesta en Groulscién y en general . Jquier tipe g ratamisnt, conforme a3 Ly ¥ “Plitcas d Tratamisnt de Pratecoién de Datos Personsies” de
. senceso ue BANCOLDEX gerantizard el derscho = concesr, sciuslizar y resifcar s - L= i ls otorge hasta = 2 BANCOLDEX su revocators.

Encenstancia de hatsr leido, sntanddo y asesiade tedo lo anterier firme

Nombrz compieto () Tipo de documento (7 Neimers d identifeacidn )
Verifica tus datos
Pais 1) Giuded (1) Fechs delafma
~ l [ ~ l [ 25/01/2024

Finalmente, de deberdn cargar los siguientes documentos y generar el formato:

=  Fotocopia del RUT

= Certificado de matricula mercantil expedido por la Cdmara de Comercio, con vigencia no
superior a dos (2) meses.

= Fotocopia del documento de identificacién persona natural, en el caso de vinculacion de
proveedor persona natural.

[ Recuerds qu 10des ko5 6ampos con |

° I ° I I
Informacidn general Informacién tributaria y Declaraciones y autorizaciones,
representante legal documentos anexos

En arag

A oblgaterios

SR

| Los documintos sopote enmarcados &0 o0 5on cbligatedos, Cargue archives FOF y EXCEL (sdf. xds. x5 I

1. Fotocopia del RUT (Registro Unico Tributaric). &
Cangar documenta

2. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cimara de Comercio o autoridad competente, con vigencia no superior a dos ® o

12) meses. Vincutacién Cargar documento

B ——— [ —
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v" Dar clic en el botdn generar formato, leer las indicaciones que se muestra en el mensaje
emergente y dar aceptar para continuar

~— ~— ~—
Informacion general Informacion tributaria Declaraciones y autorizaciones,
mpietada documentos anexos
Enproeso
< Pam < Basa?
< Pasa

[ o cocumento soportesrmacadon e of on gt Gogun archiven POF  EXCEL (e, s s

1. Fotocopia del RUT (Registro Unico Tributaric). (5]
Vincalackin Visuai
2. Fotocopia del documenta de identificacion @ C a
Vinculackin Visualizar S
Qeemplazar
3. Certificado de matricula mercantil expedido por la Camara de Comercia, con wgm(ia na superior a dos (2) meses, en caso que aplique. E‘V'Eil "
Visualza
Roarmph

Generacion de formato en paf

iDesea generar el POF del formato de vinvulacién/actualizacion
de Persona Natural de proveedor?.

Recuerde

1. Por favor verifique tados los campos antes de continuar, los
campos vacios se autorellenardn en el POF con “NA'

2. Por favor valide la informacién del PDF, si no requiere
correcciones proceda con la opcidn de firma electronica, de lo
contrario, realice los ajustes necesarios y vuelva a generar el PDF

Cancelar

v Revisar la informacién cuando se realice la descarga del formato en PDF:

fEgure s bebyn ioe | prpos ohigdeers poarlos cele g prile de prfree ey oerpon e depe e blengp sean g ersdee pren Bl el gerersdy er off

S 18 T e
° °
AT TR T
iy iy gl
€=
§ faad o bl

B T n
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5. Darclic en el botdn Firma electrénica:

Luego de descargar el formato de solicitud de vinculacidn o actualizacidn de proveedores y otras
contrapartes se debe proceder a su firma electrénica para lo cual debe dar clic en el icono Firma

.
electronica.
—_ —_ —
I — [ R
documentos anexos
< Pasol < Pasol frm

Declaraciones y aulorizaciones

1. For jstro 0 ® Q o
. Forocopia del RUT (Registro Unice Tributario) .0,
2. Fotocopia del documento de Identficacisn @ a

3. Centificado de matricula mercantil expedido por la Cémara de Comercio, con vigencia na supericr a dos (2) meses, en caso que aplique.

[ carosr arenivos actcionates Ver archivos cargados 3 [ Generer tormtc | @ [ —

Por correo electronico, recibira el representante legal la solicitud de firma electrénica de Olimpia
con las instrucciones. Una vez culmine el proceso de firma del PDF, regrese a la plataforma del
formato electrénico y de clic a la opcion "Enviar documentacién a Bancéldex"

v" Una vez recibido el correo dar clic en firma documento que lo llevara a la plataforma de mi
firma digital

Solicitud De Firma

: “ R % R Reenvi
mifirma@olimpiait.com 3 Responder ) Responderatodos = —> Reenviar
Para @ Leidy Viviana Grajales Orozco jueves 10/03/2022 4:44 p. m.

() si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorador web,
Haga clic aqui para 9 . Para ay a p ger su , Outiook ha 12 ] a de algunas Ima en este mensaje.

Salestorce LFO Test + Obtener mas complementos

‘ [X] +aga cic aqui con e botdn derecho
Hola, leidy.grajale: bancoldex.com :

iTienes un documento por firmar!

Ivan Diaz ha solicitado que firmes el siguiente documento, 0-Formato
ion o izacion - LA PASTILLA SA2022_03_10_04_43_00.pdf

El docufjf expira el 9/04/2022 4:43:23 p.m.
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v’ Ingresar el correo electrdnico registrado en el formato de vinculacién

[ 7 s

iHola! Ingresa tu correo electronico para accedsr a la
plataforrma.

—orreco electrdmico

v’ Diligencia la totalidad de los campos del formulario de registro de la plataforma y luego dar
clic en crear cuenta

Nombre

b Identificacion
Contrasena

Confirmar Contrasena

‘ Crear Cuenta .

v" Al ndmero celular registrado del representante legal recibird un cddigo de verificacién (OTP)
el cual debera ingresar en el recuadro de validacion y se activard la cuenta en la plataforma.

D

_—

Hemos enviado un correo de activacién de tu cuenta al correo electrénico
. al****es@bancoldex.com
—

Hemos enviado un cédigo de validacién al numero de celular terminado
en = 34
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v" Luego deber3 verificar su cuenta dando clic en el icono validar cuenta:

Confirmacion de cuenta

P

Hola Alexander

VALIDAR CUENT

\Firmar documentos sin salir de casal

Tu cuenta ha sido activada correctamente, ya puedes empezar a firmar tus
documentos

v La plataforma le mostrard los documentos pendientes de firma, por favor dar clic en mi
carpeta personal:

éQué deseas hacer?

v" En la carpeta encontrara los documentos pendientes de firma, deberd seleccionar el
documento a firmar y luego dar clic en el botdn firmar:

= wﬁu’w T v

Mi Carpeta Personal - >

[ Sea— Originador o Sollin Facha Estaco

'



EMPRESARIAL DE COLOMBIA

BANCOLDEX . PROMUEVE EL DESARROLLO

v" Seleccionado el documento, debera dar clic en el botdn revisar y firmar:

v" Luego de revisar la informacién del documento podrd firmar electrénicamente el

documento para lo cual debera:

Desplazarse al final del documento y seleccionar la imagen verde o la pluma ubicada en la parte
superior derecha, configurar su firma e ingresa el PIN de seguridad enviado al nimero celulary

al correo electronico del Representante Legal registrado

previamente.

F ] —— —— L=
I“c{!ﬂ‘_
e g

' A R

M Gocrndn) E] Shgeniadrmvi) 00 e9h formu) 10 Corsiiuye el Comeris SO

BANCOLDEX w0 senarvs of deracha do acephar & recharar | presens solctud. sty cbigadt & sumnaiar bn £0008 Gue Motivieon

£ 00nance 00 2aber A0, entendiin y A0pLa00 1000 K avrir. STio a0 4 chuded de BOGOTA "
i 10 dmdedomde marn e oo pLu7)
MARA PAZ LOPEZ ( OMBANA o LA
Nomte comphen TH0 00 Sooumenty N o8 erticacdn
-
Firmas Guardadas -]
ESCRIBIR FiaMA
Alexander [oares

Alexander Torres

&=




PROMUEVE EL DESARROLLO
BANCOLDEX b EMPRESARIAL D COLOMBIA

v" Registrar el cddigo OTP enviado al correo y niumero celular del representante legal.

L >< ]

iDOCUMENTO FIRMADO!

Graclas por usar Mi Firma.
Una vez todos los firmantes hayan terminado, recibiras un correo electrénico con una copia
del documento

v" El representante legal recibird soporte de Olimpia del formato de vinculacién firmado por
Olimpia:

Firmas Completas

mifirma@olimpiait.com ©
Para @ CORREQ DEL REPRESENTANTE LEGAL
@Si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorador web,
Haga clic aqui para descargar imadgenes, Para ayudarle a proteger su confidencialidad, Outlook ha impedido la descarga automdtica de algunas imagenes en este mensaje.

0-Formato vinculacién o actualizacion - N
v ] 110KB

Salesforce LFO Test

Hasta aqui el proceso de firma electrdnica con Olimpia.

Posteriormente el proveedor ingresard nuevamente al link del formato electrénico de
Vinculacidén o Actualizacién de Proveedores y Otras Contrapartes Locales, a la opcidon de
vinculacion y dara clic en el botén Enviar documentacidn a Bancéldex.

6. Envio documentos:

~— _— ~—

Informacion general Informacien tributaria Declaraciones y autorizaciones,
documentos anexos
[rop—

< Pasat < Basa2
< Ba

Declaraciones y autorizaciones

4. Documentos

1. Fotocopia del RUT (Registro Unico Trbutario) @ Q
2. Fotocopia del documento de identiicacién. @ Q S0
4. Certificada de matriula mescantil expedido por la Chmara de Comercio, con vigendia no superior a dos (2) reses, an caso que apique @ Q

Cargar archivos adicionaies Ver archivos cargados 3 [ Gonrartormate | [ e steconca @ ocmeracion s pancooes ’



PROMUEVE EL DESARROLLO
BANCOLDEX ’ EMPRESARIAL D COLOMBIA

v"El Proveedor o contraparte seleccionara o digitara el correo electrénico del funcionario
designado del Banco quien recibird el formato electrénico y la documentacion
previamente cargada.

Gracias por completar el proceso de solicitud Vinculacién/Actualizacin de proveedor y otras contrapartes. Los documentas e informacion suministrada
serdn enviados a su ejecutivo comercial, si requiere ajustar algin dato pulse La opeidn “cancelar” actualice la informacién y genere nuevamente el
documento POF, en caso contraric, en la siguiente opeién busque el nombre del ejecutivo comercial y pulse “enviar

Funcionano Bancokdex

Correo eleclinico comercial (epoional)

‘ Enviar I Ci ncelar

7. Por ultimo, el formato de vinculacién o actualizacién de proveedores y otras contrapartes
locales firmado electronicamente debe ser cargado en la pestaiia Propuesta de la
plataforma Ultimus junto con el anexo Carta de Presentacién de la Propuesta.




