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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

del proceso:

Banco de Comercio Exterior de Colombia S.A. - Bancéldex NIT: 800149923-6
Entidad:

José Alberto Garzén Gaitan Fecha de iniciacion: 27/12/2018
Representante Legal

Jaime A. Quiroga R Fecha de finalizacion: 13/08/2020

cargo

de Operaciones y T¢

ident

Fechay nimero de Acta de aprobacion
del PMA

Plan de Mejoramiento

Seguimiento Control Interno

Seguimiento AGN

ITEM HALLAZGO

Instrumentos Archivisticos
1.1 Tablas de Retencion
Documental TRD
La entidad presuntamente
incumple el articulo 14 del

1 | Acuerdo 04 de 2013, al no
contar con TRD actualizadas
convalidadas conforme a los

cambios que se han generado
en la estructura organica de la
entidad.

ACCION 1

Proceso: Inspeccion, Vigilancia y Control ICV

Ni. DE
ACCIO

EJECUCION DE LAS TAREAS

PORCENTAJE
OBJETIVOS T:;EA Descripcion de las Tareas QEAMZAONi: DE AVANCE DE PRODUCTOS
LAS TAREAS
INICIO FINALIZACION
Expedicion certificado de convalidacion de las TRD Bancoldex version|  11/12/2018 30/01/2019] Certificado de convalidacion de las TRD expedido por el
T1 [2014 7 100.00%
Inscribir las TRD version 2014 en el registro Gnico de series y|  31/01/2019 31/01/2019) ‘Comunicacion de inscripcion radicada ante el AGN
T2 |subseries del AGN 0 100.00%
Divulgar al interior del banco las TRD version 2014 convalidadas. 31/01/2019 31/01/2019) Memorando interno a todas las areas
T3 0 100.00%
Publicar en pagina WEB del banco las TRD version 2014|  31/01/2019 31/01/2019) Publicacion en la pagina
convalidadas
T4 0 100.00%
Kick off proyecto para la aplicacion de la TRD version 2014 01/08/2019 01/08/2019! Presentacion y acta de inicio del proyecto
15 0 0.00%
Diagnostico de los cambios realizados al organigrama, funciones,|  02/05/2019 22/05/2019 Documento que delimita el alcance de la actualizacion
1g  |procesos y manuales a partir de la situacién soportada para las TRD 3 85.00%
versién 2014, hasta diciembre de 2018.
Formular el proyecto para la actualizacion de las TRD conforme a los|  23/05/2019 27/05/2019] Formulacion del proyecto, requisitos y presupuesto|
To [cambios que se han generado a la estructura organica de Bancoldex 1 0.00% |necesarios
durante los periodos 2015, 2016, 2017 y 2018.
Presentar formulacion del proyecto, requisitos y presupuestoala VOT | 27/05/2019 28/05/2019 Presentacion del proyecto formulado
T10 0 0.00%
Presentar al Comité Institucional de Gestion y Desempefio la|  28/05/2019 29/05/2019] Acta del Comité Institucional de Gestion y Desempenol
T11  |formulacion del proyecto, requisitos y presupuesto necesarios para la| 0 0.00% |aprobando el proyecto, requisitos y presupuesto.
actualizacion de las TRD.
Kick off Proyecto para la actualizacion de las TRD versiones 2015,  29/05/2019 30/05/2019 'Acta de inicio el proyecto
Ti2 |2016,2017y2018. 0 0.00%
Verificar y/o actualizar el manual de actualizacion de las TRD 30/05/2019 06/06/2019] Manual de Actualizacion de las TRD
T13 1 0.00%
Actualizar las TRD a las areas que se identifique algun cambio en el 06/06/2019 13/06/2019 TRD actualizadas
Ti4 |proceso, funciones o normatividad. 1 0.00%
111 Obtener certificado de;
© 3 wh Presentar las TRD aclualizadas a la VOT 13/06/2019 1410612019 TRD actualizadas
Bancoldex version 2014 por
parte del AGN . i o 0.00%
1.1.2 Actualizar las TRD para los Presentar para aprobacion las TRD actualizadas al Comité|  14/06/2019 17/06/2019 Acta del Comité Institucional de Gestion y Desemperio
periodos 2015, 2016, 2017 y| Ti6 |Institucional de Gestion y Desempefio 0 0.00% |aprobando la actualizacion de las TRD.
2018.
Enviar al Archivo General de la Nacion para convalidacion, evaluacion|  17/06/2019 21/10/2019] Comunicacion radicada ante el AGN
y aprobacion de las TRD
7 18 0.00%
Presentar las TRD actualizadas al Comité Preevaluador del AGN 21/10/2019 22/10/2019) Presentacion y acta de reunion
T8 0 0.00%
Realizar sustentacion de las TRD actualizadas al Comité Evaluador|  22/10/2019 22/10/2019] Presentacion y acta de reunion
T19 |del AGN 0 0.00%

AVANCE DE
CUMPLIMIENTO
DEL OBJETIVO

16.72%

Ni INFORME DE
AREAS Y PERSONAS 'OBSERVACIONES OFICINA DE CONTROL FECHA CIERRE No.
DESCRIPCION DE LOS AVANCES RESPONSABLES EVIDENCIAS INTERNO SEGiIEN::\ExTO Y HALLAZGO RADICADO OBSERVACIONES
AGN
VOT,DOP
DOP,VOT
DOP,0CO
Sin avance, se adjunta informe EI'Banco prepar6 el impacto
de impacto VOT,Grupo
Interdisciplinario
DIP,DOP
DIP,DOP
DOP
VOT,DOP,CIGD
VOT,DOP,DIP
DOP,DIP
DOP,DIP Areas
DOP,DIP
VOT,DOP,CIGD
Las actividades no se han podido concluir, por
cuanto para su desarollo ha sido necesariol
realizar actividades adicionales, en estel
sentido el Banco estd en proceso lal
conformacién y  actualizacion de  los
inventarios, actividad que esta adelantada en
un 70% Una vez terminada se dar4]
VOT,DOP continuidad a lo acordado con el AGN
Depende de T17
DOP
Depende de T17
DOP Informe 4
31/12/2019
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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

del proceso:

Banco de Comercio Exterior de Colombia S.A. - Bancéldex NIT: 800149923-6
Entidad:

José Alberto Garzén Gaitan Fecha de iniciacion: 27/12/2018
Representante Legal
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de Operaciones y T¢

ident

Proceso: Inspeccion, Vigilancia y Control ICV

cargo:
Fecha y numero de Acta de aprobacion
del PMA
Plan de Mejoramiento Seguimiento Control Interno Seguimiento AGN
EJECUCION DE LAS TAREAS
Ni. DE PORCENTAJE AVANCE DE Ni INFORME DE
ITEM HALLAZGO ACCIO OBJETIVOS . :;E " Descripcion de las Tareas ;AMﬁli: DE AVANCE DE PRODUCTOS CUMPLIMIENTO | DESCRIPCION DE LOS AVANCES AR:;SS'PZ): :::fé“s"s EVIDENCIAS OESERV‘C'ONEETDI;%'(;“ BEEENTREL SEGUIMIENTO Y |FECHA FRRE RADTSAD ° OBSERVACIONES
N LAS TAREAS DEL OBJETIVO FECHA
INICIO FINALIZACION
Enviar al AGN las TRD actualizadas para expedicion de Certificado de|  23/10/2019 23/10/2019] ‘Comunicacion radicada ante el AGN Depende de T17
T20 |Convalidacion 0 0.00% VOT,DOP
Expedicion certificado de convalidacion de las TRD Bancoldex|  28/10/2019 06/12/2019] Certificado de convalidacion de las TRD expedido por el Depende de T17
T21  |versiones 2015, 2016, 2017 y 2018 6 0.00% AGN
Inscribir las TRD en el registro Gnico de series subseries del AGN 09/12/2019 09/12/2019] ‘Comunicacion de inscripcion radicada ante el AGN Depende de T17
T22 0 0.00% VOT,DOP
Divulgar al interior del banco la TRD actualizadas 09/12/2019 09/12/2019] Memorando interno a todas las areas Depende de T17
T23 0 0.00% oco
Publicar en pagina WEB del banco las TRD 09/12/2019 09/12/2019] Publicacion en la pagina Depende de T17
T24 0 0.00% DOP,0CO
Cierre del proyecto de actualizacion TRD versiones 2015, 2016, 2017|  10/12/2019 10/12/2019 'Acta de cierre del proyecto Depende de 717
T25 |y2018 0 0.00% VOT,DOP,DIP
12.1 Formular la Metodologia del Plan Institucional de Archivos -|  03/06/2019 16/08/2019
PINAR 11
\dentificar la aplicabilidad del marco legal y la situacion actual en|  03/06/2019 12/07/2019 Memorando con opinion legal Memorando de _ solicitud _al DIU No se presenta avance Informe No. 4.
Bancoldex juridico No. DOP-82028 el 05
" de junio de 2019 31/12/2019
LES 6 100% Memorando de Respuesta por
DJU No. 82972 el 15 de agosto|
de 2019
Formular la vision estratégica del PINAR, objetivos, planes y|  15/07/2019 26/07/2019) Documento de trabajo En proceso de 6n de|  Grupo Informe No. 4.
proyectos la matriz de criterios de andlisis
que permitira formular la vision 31/12/2019
T 2 5.00% estratégica del PINAR. Se|
adjunta borrador a la fecha.
Formular la metodologfa del Plan Definir los aspectos criticos y priorizar los aspectos fisicos 29/07/2019 02/08/2019] Documento de trabajo Depende de T2 Grupo Interdisciplinario
de Archivos -| T3 1 0.00%
1.2 Plan Institucional de PINAR articulado con los planes;
Archivos PINAR 2 |y proyectos estratégicos de Construir el mapa de ruta y la herramienta de seguimiento y control 05/08/2019 16/08/2019 Documento de trabajo Depende de T3 Grupo Interdisciplinario
1 La entidad presuntamente S [Bancoldex. T4 2 0.00% 10.50%
incumple ef literal "c" del articulo| O
2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de Esiun s @ Fan 1.2.2 Estructurar el Plan Institucional de Archivos - PINAR 19/08/2019 18/09/2019 Depende de T4
2015 de Archivos - PINAR siguiendo
la formulacion establecida por el 4 0.00%
Archivo General de la Nacion.
Elaborar el manual del PINAR siguiendo la metodologia de|  19/08/2019 13/09/2019 Instrumento archivistico PINAR Depende de T4 DIP,DOP
75 |formulacion establecida por el Archivo General de la Nacion 4 0.00%
Presentar la metodologia y el manual del PINAR a la Vicepresidencia|  16/09/2019 16/09/2019 Presentacion de la metodologia y el manual del PINAR Depende de 15 DIP,DOP
T6 |de Operaciones y Tecnologia 0 0.00%
Presentar la metodologia y el manual del PINAR para aprobacion al|  17/09/2019 17/09/2019 Acta del Comité Institucional de Gestion y Desempeno Depende de T6 VOT,DOP,CIGD
T7  |Comité Institucional de Gestion y Desempefio 0 0.00% |aprobando la metodologia y el manual del PINAR
Divulgar al interior del banco el PINAR 18/09/2019 18/09/2019 Memorando interno a todas las areas Depende de 77 DIP,DOP
T8 0 0.00%
Publicar en pagina WEB del banco el PINAR 18/09/2019 18/09/2019 Publicacién en pagina web Depende de T8 0CO,DOP
T9 0 0.00%
Instrumentos Archivisticos | Identificar los requerimientos para el desarrollo del PGD: normativos, 10/09/2019 11/12/2019 Memorando con opinion legal Memorando _de  solicitud _a X |ElDepartamento Juridico emite concepto con| _ Informe No. 4
1.3 Programa de Gesti6én z Actualizar el Programa  de o o gestion del cambio Requerimientos para el desarrollo del PGD: normativos, juridico No. DOP-83322 enviado Interdisciplinario memorando B-DJU-83635 del 21/10/2019. 31/12/2019
1 Documental PGD S |Gestion Documental de acuerdo|  T1 12 5.00% i i i i gestién del 0.23% el 20 de septiembre de 2019
Incumple lo establecido en el S |alas normas del AGN. cambio
articulo 2.8.2.5.10 del Decreto
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Banco de Comercio Exterior de Colombia S.A. - Bancdldex NIT: 800149923-6
Entidad:
José Alberto Garzon Gaitan Fecha de iniciacion: 27/12/2018
Representante Legal
Jaime A. Quiroga R Fecha de finalizacion: 13/08/2020
del proceso.
icepresidente de Operaciones y Te
cargo:
Fecha y nimero de Acta de aprobacion
del PMA
Plan de Mejoramiento Seguimiento Control Interno Seguimiento AGN
EJECUCION DE LAS TAREAS
Ni. DE PORCENTAJE 'AVANCE DE Ni INFORME DE
ITEM HALLAZGO ACCIO OBJETIVOS T :;E a Descripcion de las Tareas ;AMﬁli: DE AVANCE DE PRODUCTOS CUMPLIMIENTO | DESCRIPCION DE LOS AVANCES AR:;SSPZ): :::Eg;s EVIDENCIAS OESERV‘C'ONEET?;%'(;“ BEEENTREL SEGUIMIENTO Y FE:::‘L?ZE;RORE RADTSAD ° OBSERVACIONES
N LAS TAREAS DEL OBJETIVO FECHA
INICIO FINALIZACION
2.1 Redisefiar el proceso ampliando el alcance para dar cumplimiento|  01/10/2019 27/11/2019
al Acuerdo 060 del 2001
8
Disefiar e implementar los
procesos y el sistema de
Unidad “EIC o oad : d paraiel C?”"g' a - Redisenar el proceso de radicacion y distribucion de comunicaciones|  01/10/2019 25/11/2019 Propuesta de proceso redisenado DIP,DOP [E Banco esta en proceso de redisefio del
B o dad g liando el alcance para dar al Acuerdo 060 del 2001 proceso en coordinacion con el Departamento|
presuntamente incumple con el| - |comunicaciones recibidas que de Desarrollo e Innovacion de Procesos, ]
articulo 08 del Acuerdo 060 de| 2 |vincule las  comunicaciones posterior om 5l Comieh Iforme No. 4
2 [2001 toda vez que no se| O |[recibidas con las respuestas| T1 8 0.00% 0.00% . : o nforme No.
g g L de Gestion y Dy parasu 1/12/2019
evidencia servicios de alertas| O |enviadas, para contar con la
para el a los imi y|
tiempos de respuesta de las| control a las comunicaciones
comunicaciones recibidas emitidas y recibidas  por _
Bancéldex. Presentar para validacion al VOT el proceso redisenado, el proyecto|  26/11/2019 26/11/2019 Propuesta de proceso redisenado y proyecto de| DOP Depende de T1
T2 |de implementacion, plan de trabajo, requisitos, recursos y 0 0.00% implementacién de los cambios en la herramiental Informe No. 4
presupuesto necesarios Onbase 31/12/2019
Presentar para_aprobacion al Comité Institucional de Gestion y|  27/11/2019 27/11/2019 Acta del Comité Institucional de Gestion y Desemperio VOT.DOP,CIGD Depende de T1
Desempefio ] fiado y el para Informe No. 4
® 0 0.00% los cambios en la Onbase 31/12/2019
3.1.1 Desistir del proceso de convalidacion de Tablas de Valoracion|  11/12/2018 08/03/2019
Documental 12 100.00%
Obtener autorizacion del AGN para desistr del proceso de|  11/12/2018 08/03/2019 izacion a la solicitud de de las TVD)| AGN
T1  |convalidacion de TVD Bancoidex para el periodo 1992 - 2000 12 100.00%  |expedido por el AGN
312 Proyecto de 6n Fondo D 01/02/2019 31/07/2019 El 3/12/2019 se termind Ia|
Proexpo entrega  de  expedientes
26 0.00% seccionados por el Banco de la
Republica.
‘Actualizar FUID para los expedientes de Proexpo 01/02/2019 28/03/2019) Formato de Unico de Inventario Documental - FUID DOP,MTI
T2 8 100.00%
Coordinar plan de trabajo con el Banco de la Republica para revision,|  20/03/2019 11/04/2019 Plan de trabajo acordado con Banco Repablica DOP Banrep
T3 |clasificacion y transferencia de archivos 2 100.00%
Realizar procesos de desinfeccion, depuracion, clasificacion, cambio|  12/04/2019 09/05/2019 Informe de resultados Orden de servicio legalizada el MTI,.DOP Acta e Inf|Se adjunta acta de entrega de expedientes
de unidades de conservacion, numeracion y rotulacion 19 de septiembre de 2019, plan Laborat'IA1 por parte de MTI, informe de laboratorio y|
de trabajo inici6 el 2 de octubre I registro fotogréfico  del  proceso  del
de 2019, organizacion y entrega de expedientes.
Se terminaron los trabajos de|
desinfeccion, depuracion,
clasificacion,  cambio de Informe No. 4
T4 4 100.00% unidades  de  conservacion, 31/12/2019
Organizacién Documental numeracion,  rotulacion |
31 Tablas de Valoracion 1. Formalizar el desistimiento de traslado a las bodegas que
Documental TVD convalidacion y evaluacion de las custodian los  archivos  del
la entidad presuntamente| © [TVD de Bancoidex para el Banco de la Repiblica.
5 |incumple lo establecido en el| B |periodo 1992 - 2000 1000%
Acuerdo 02 de 2004, al no| § X
contar con TVD del extinto fondo(Epl2 ooanzang yItansfor gl Transferir archivos seleccionados por el Banco de la Repiblica a|  10/05/2019 23/05/2019. ‘Acta de relevo de responsabilidad Tdém DOP,Banrep,MTI Tdem Tdem
Proexpo y del FDSA Bancoldex, Banco de la Republica el Fondo Informe No. 4
T5 |dicha entidad 2 100.00%
por el D Proexpo 31/12/2019
AGN
Aplicar_las_politicas de valoracion documental del Banco de la|  24/05/2019 20/06/2019 Documento de trabajo DOP,MTI
76 |Republica al inventario no transferido al Banco de la Republica 4 0.00%
Revisar disposicion final al inventario de documentos remanente 21/06/2019 27/06/2019 Documento de trabajo DOP
7 1 0.00%
Coordinar plan de trabajo con el Archivo General de la Nacion para|  28/06/2019 11/07/2019 Plan de trabajo acordado con AGN DOP,AGN
T8 |revisi6n y transferencia de archivos con criterio de conservacin total 2 0.00%
Transferr archivos seleccionados por el Archivo General de la Nacion|  12/07/2019 25/07/2019 Acta de relevo de responsabilidad AGN
To |adicha entidad 2 0.00%
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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

Banco de Comercio Exterior de Colombia S.A. - Bancéldex NIT: 800149923-6
Entidad:

José Alberto Garzén Gaitan Fecha de iniciacion: 27/12/2018
Representante Legal

Jaime A. Quiroga R Fecha de finalizacion: 13/08/2020

del proceso:

de Operaciones y T¢

ident

cargo:
Fecha y nimero de Acta de aprobacion
del PMA
Plan de Mejoramiento Seguimiento Control Interno Seguimiento AGN
EJECUCION DE LAS TAREAS
Ni. DE PORCENTAJE 'AVANCE DE Ni INFORME DE
ITEM HALLAZGO ACCIO OBJETIVOS T :;E a Descripcion de las Tareas ;AMﬁli: DE AVANCE DE PRODUCTOS CUMPLIMIENTO | DESCRIPCION DE LOS AVANCES AR:;SSPZ): SE::E;“S‘S EVIDENCIAS OESERV‘C'ONEETDEFFE(;“ BEEENTREL SEGUIMIENTO Y FE:::‘L?ZE;RORE RADTSAD ° OBSERVACIONES
N LAS TAREAS DEL OBJETIVO FECHA
INICIO FINALIZACION
Preparar y presentar informe a VOT 26/07/2019 26/07/2019 Informe de resultados DOP
T10 0 0.00%
Presentar para aprobacion informes de resultados, aplicacion de|  29/07/2019 29/07/2019 Acta_del Comité Institucional de Gestion y Desemperio VOT.DOP,CIGD
T11  |politicas de valoraci6n y disposicion final del inventario remanente al o 0.00% |con informe de resultados y aprobacién para intervenir
Comité Institucional de Gestion y Desempefio los archivos del inventario remanente
Intervenir archivos acorde con la aprobacion del CIGD 30/07/2019 30/07/2019 'Acta de destruccion de documentos DOP,MTI
T2 0 0.00%
Cierre del proyecto 31/07/2019 31/07/2019 ‘Acta de cierre del proyecto VOT.DOPMTI
T3 4 0.00%
Grganizacion Documental 3.2 Organizacion de Archivos de Gestion 04/03/2019 09/07/2019. Interactivo de Organizacion de Archivos de Gestion i
2201 con do Archi El proyecto requiere la actualizacion de las
-2 Organizacion de Archivos Tablas de Retencion Documental acordes con
de Gestién 18 0.00% la estructura actual de Bancoldex, por lo Informe No. 4
Con relacion a los procesos de tanto, Ia tarea iniciara cuando culmine las 31/12/2019
organizacién  de archivos de actividades del punto 1.1.2 Actualizar las TRD
gestion,  Bancdidex — S.A., para los periodos 2015, 2016, 2017 y 2018,
presuntamente incumple con lo
n el articulo 4 del 3.2.1 M6aulo de gestion documental en el Programa de C. 04/03/2019 14/05/2019
Acuerdo Ni 042 de 2002 Institucional 10 0.00%
6n  de
basados en las TRD, articulo 7 Disefiar el contenido de la capacitacion para fortalecer la cultura y Ia| 04/03/2019 2610412019 Disefio de contenidos acorde con el objetivo En proceso de analisis de las Grupo
Acuerdo 042 de 2002 inventariol y s o b el sobre Y
documental, y paragrafo _del 11 |Documental en el banco s 15.00% programa de  capacitacion. Se
articulo 12 de Acuerdo Ni 02 de| adjuntan cotizaciones.
2014 (diigenciamiento de Ia|
hoja de control)
Crear y programar el plan de capacitacion en la materia 20/04/2019 10/05/2019 Programa y plan de capacitacion en gestion documental DOP.DTH
T2 2 0.00%
Presentar el contenido de la capacitacion, el plan, cronograma,|  13/05/2019 13/05/2019 Presentacion del programa y plan de capacitacion, [0 DTH,DOP
T3 |recursos y presupuesto requeridos para aprobacion de VTH y VOT 0 0.00% |contenidos, recursos y presupuesto requeridos
Presentar el contenido de la_capacitacion, el plan, cronograma,|  14/05/2019 14/05/2019 Acta del Comité Institucional de Gestion y Desemperio VTH,VOT,DTH,DOP,CIGD
recursos y presupuesto requeridos para aprobacion de CIGD aprobando el programa y plan de  capacitacion, los|
T4 o 0.00% contenidos, recursos y presupuesto requeridos
3.2.2 Proyecto de organizacion de archivos de gestion 15/05/2019 09/07/2019
8 0.00%
Disefiar el contenido en el
programa de  capacitacion| Actualizar instructivo para organizar los archivos _satéles|  15/05/2019 21/05/2019 puesta de instructivo para de archivos Se trabajo en la_herramiental DIP.DOP
institucional, para fortalecer en administrados por las areas del banco que soportara el registro y
los funcionarios y proveedores, mi 6n de
la cultura y la conciencia sobre satélite bajo el formato FUID,
S |responsabilidades frente a la| 10 1 10% para la implementacion se|
3 S [gestion documental en, 1.39% requiere actualizar TRD a 2019,
§ Bancoldex. se adjunta informe de impacto.
Ssas"‘czx'g‘;g:"‘gsa’ eq‘:‘:'“"”:; Validar con VOT el instructivo para 1 organizacion de archivos|  22/05/2019 2210512019, Presentacion del instructivo actualizado DOP.DIP
éi
encuentran en los archivos de| 10 [$@eS 0 0.00%
gestion o satélites del banco.
Presentar el instructivo para aprobacion del Comité Institucional de|  23/05/2019 23/05/2019 Acta del Comité Institucional de Gestion y Desemperio VOT,DOP,DIP,CIGD
17 |Gestion y Desempefio 0 0.00%  |aprobando el instructivo para organizacion de archivos
Divulgar en la organizacion el instructivo aprobado 24/05/2019 24/05/2019 Memorando intermo a todas las areas, DIP
8 0 0.00%
Capacitar a las areas del banco sobre la organizacion de los archivos|  27/05/2019 07/06/2019 Registro de asistencia DOP,DTH
T9 |degestion 2 0.00%
1dentificar, clasificar, rotular y foliar los expedientes segan las seriesy|  10/06/2019 05/07/2019 Ayuda de memoria con el trabajo de organizacion de DOP Areas
T10 |subseries delas TRD 4 0.00% |archivos realizado
Crear la hoja de control de a cada uno de los 10/06/2019 05/07/2019 Hojas de control en cada expediente Areas
T 4 0.00%

Proceso: Inspeccion, Vigilancia y Control ICV
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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

Banco de Comercio Exterior de Colombia S.A. - Bancéldex NIT: 800149923-6
Entidad:

José Alberto Garzén Gaitan Fecha de iniciacion: 27/12/2018
Representante Legal

Jaime A. Quiroga R Fecha de finalizacion: 13/08/2020

del proceso:

de Operaciones y T¢

ident

cargo:
Fecha y nimero de Acta de aprobacion
del PMA
Plan de Mejoramiento Seguimiento Control Interno Seguimiento AGN
EJECUCION DE LAS TAREAS
Ni. DE PORCENTAJE 'AVANCE DE Ni INFORME DE
ITEM HALLAZGO ACCIO OBJETIVOS T :;E a Descripcion de las Tareas ;AMﬁli: DE AVANCE DE PRODUCTOS CUMPLIMIENTO | DESCRIPCION DE LOS AVANCES AR:;SSPZ): SE::E;“S‘S EVIDENCIAS OESERV‘C'ONEETDEFFE(;“ BEEENTREL SEGUIMIENTO Y FE:::‘L?ZE;RORE RADTSAD ° OBSERVACIONES
N LAS TAREAS DEL OBJETIVO FECHA
INICIO FINALIZACION
Ubicar geogréficamente los expedientes en el archivo de gestion 10/06/2019 21/06/2019 D Areas
T2 2 0.00%
Actualizar inventario de los documentos que se encuentran en el|  10/06/2019 05/07/2019 FUID actualizado DOP Areas
Ti3  |archivo de gestion 4 0.00%
Presentar informe de resultados a VOT 08/07/2019 08/07/2019 Informe de resultados DOP
T4 0 0.00%
Presentar informe de resultados al CIGD 09/07/2019 09/07/2019 Acta del Comité Institucional de Gestion y Desemperio VOT.DOP,CIGD
Ti5 o 0.00% |con informe de resultados
Sistema  Integrado  de Identficar los requerimientos para el desarrollo del Sistema Integrado|  13/08/2019 03/09/2019 Memorando con opinion legal Memorando de _solicitud _a| X [E Departamento Juridico_emitié_concepto
Conservacion SIC de  C 6n: i 6mi i Requerimientos para el desarrollo del Sistema Integrado| juridico No. DOP-83081 enviado Interdisciplinario legal con memorando No. B-DJU-83635 del
Se concluye que la entidad, T1  |tecnolégicos, gestion del cambio 3 0.00% 6n: 6 &l 29 de agosto de 2019 21/10/2019
presuntamente  incumple  las| administrativos, tecnologicos, gestion del cambio
disposiciones del Acuerdo 06 de| Las actividades se realizarén en 2020
2014 al no contar con un Elaborar el diagnostico Integral de Archivos 03/09/2019 01/10/2019 Diagnstico Integral de Archivos Grupo Interdisciplinario Idém
Sistema Integrado e e 4 100.00%
elaborado y aprobado por le| _
representante legal, el cual debe 2.1 Formular los programas que componen el Sistema Integrado de|  01/10/2019 05/11/2019) 1dém
contener todos los  planes Y] Cop==hacll 5 0.00%
programas que garanticen los| )
controles  sistematicos | Definir el Sistema Integrado de Formular el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo 08/10/2019 15/10/2019 Propuesta de Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo 0sl, DTI, Grupo Idém
6 de las c cual debe| 15 1 0.00% Interdisciplinario
de establece los planes, programas,
de seguridad de la i oia pro B Formular el Programa de Conservacion Preventiva 01/10/2019 08/10/2019 Propuesta de Programa de Conservacion Preventiva ‘Grupo Interdisciplinario 1dém
saneamiento, entre otros, con el procedimientos de conservacion
fin de prevenir los deterioros y|  [doc on| T4 1 0.00%
las situaciones de riesgo que se| z [digital, atributos — — — _
4 |puedan presentar. S ltales como unidad, integridad, Formular el Programa de Inspeccion y de|  15/10/2019 10/2019, Propuesta de Programa de Inspeccion y Mantenimiento| 5.88% Grupo 1dem
8 i i 5 1 000% |de Instalaciones Interdisciplinario, DSA
originalidad, fiabilidad  y|
nsgsliliiss) dasite dlmgui Formular el Programa Control de Condiciones Ambientales 15/10/2019 22/10/2019 Propuesta de Programa Control de Condiciones| Grupo 1dém
de su produccion y/o recepcion, g 1 000%  |Ambientales Interdisciplinario,DSA
durante su gestion, hasta su
6n final, es decir, - — ; 7
cualquier etapa de su ciclo vital Formular el Programa de Saneamiento Ambiental, Desinfeccion,|  15/10/2019 22/10/2019 Propuesta de Programa de Saneamiento Ambiental, Grupo 1dém
17 |Desratizacion y Desinsectacion 1 000%  |D 6n, D 6y D 6 Interdisciplinario, DSA
Formular el Programa de Prevencion y Atencion de Desastres 15/10/2019 22/10/2019 Propuesta de Programa de Prevencion y Atencion de| Grupo 1dém
8 1 000%  |Desastres Interdisciplinario,DSA
Formular el Programa de Almacenamiento y Re-almacenamiento 22/10/2019 29/10/2019 Propuesta de Programa de Almacenamiento y Re-| Grupo Interdisciplinario 1dém
B 1 000%  |amacenamiento
Formular el Programa de Capacitacion y Sensibilizacion 29/10/2019 05/11/2019 puesta de Programa de C: oy Grupo 1dém
T10 1 0.00% Interdisciplinario,DTH
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Entidad:
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Representante Legal
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Fecha de iniciacion:
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Fecha de finalizacion:
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Cargo:
Fechay nimero de Acta de aprobacion

idente de Operaciones y Te

del PMA

Plan de Mejoramiento Seguimiento Control Interno Seguimiento AGN
EJECUCION DE LAS TAREAS
Ni. DE PORCENTAJE AVANCE DE Ni INFORME DE
ITEM HALLAZGO ACCIO OBJETIVOS T ;‘;E a Descripcion de las Tareas ;‘;ﬁ%i: DE AVANCE DE PRODUCTOS CUMPLIMIENTO | DESCRIPCION DE LOS AVANCES AR:;SSPZ): SEARBSE;“SAS EVIDENCIAS OESERVAC'ONEETOEF;E'(;“ BEEENTREL SEGUIMIENTO Y FE:::‘L?ZZR;‘E RADT&D ° OBSERVACIONES
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Accion7 1%
Accion 8 6%
CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE MEJORAMIENTO  9.34%  sobre 100%
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