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1. ANTECEDENTES Y JUSTIFICACION

1.1 LA UNIDAD DE GESTION DE CRECIMIENTO EMPRESARIAL

El articulo 13 de la Ley 1753 de 2015 (Plan Nacional de Desarrollo 2014-2018) establecidé en
relacidn con La Unidad de Desarrollo e Innovacion (Art. 46 Ley 1450 de 2011) y con el Fondo de
Modernizacién e Innovacion para las Micro, Pequefias y Medianas Empresas (Art. 44 ley 1450
de 2011) lo siguiente:

Articulo 132. Fondo de Modernizacidon e Innovacién para las Micro,
Pequefias y Medianas Empresas y Unidad de Desarrollo e Innovacion:
Unifiquese en un sélo patrimonio auténomo El Fondo de Modernizacion
e Innovacidn para las Micro, Pequefias y Medianas Empresas y Unidad
de Desarrollo e Innovacién, creados por la Ley 590 de 2000 y 1450 de
2011. Este patrimonio autdonomo, se regira por normas de derecho
privado, y serd administrado por el Banco de Comercio Exterior S.A.
(BANCOLDEX), de acuerdo con los lineamientos que fije el Gobierno
Nacional a través de la Politica publica que para el efecto defina el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Los recursos que integraran el patrimonio auténomo son los siguientes:

1. Recursos provenientes del Presupuesto General de la Nacién.

2. Recursos aportados por las entidades nacionales, territoriales o
por particulares a través de convenios o trasferencias.

3. Donaciones.

4. Recursos de cooperacidn nacional o internacional.

5. Rendimientos financieros generados por los recursos
entregados, los cuales se reinvertirdn de pleno derecho en el
vehiculo.

6. Las utilidades del Banco de Comercio Exterior (BANCOLDEX)
previa aprobacion del CONPES.

7. Los demas recursos que obtenga o se le asignen a cualquier
titulo.

Los gastos de funcionamiento y administracion en que incurra por la
operacion de este patrimonio se reintegraran a BANCOLDEX.

El 15 de julio de 2015, entre BANCOLDEX y el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo se
suscribio el Convenio Marco Interadministrativo 375 el cual tiene por objeto dar cumplimiento
a lo ordenado en los articulos 11y 13 de la Ley 1753 de 2015.

A partir de la suscripciéon del mencionado Convenio, se generd la Unidad de Gestidon de
Crecimiento Empresarial que es el Patrimonio Auténomo que unifica a los programas conocidos
como Unidad de Desarrollo e Innovacién (Art. 46 de la Ley 1450 de 2011) y Fondo de
Modernizacién de Modernizacién e Innovacion para las Micro, Pequeiias y Medianas Empresas
(Art. 44 de la Ley 1450 de 2011).

En ese sentido, el objetivo principal de la Unidad de Gestion de Crecimiento Empresarial, es
estimular los sectores productivos del pais y lograr que mads innovadores y empresarios
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incursionen en procesos de alto impacto con énfasis en innovacion. Esta nueva Unidad estimula
la alianza entre sector publico, sector privado y la academia como eje fundamental para
desarrollar la innovacién en el marco de una estrategia nacional de innovacion.

La Unidad de Gestion de Crecimiento Empresarial promueve las condiciones para apalancar el
desarrollo del pais desde la innovacidn y pondra al servicio de los empresarios y los
emprendedores dindmicos, nuevas herramientas y programas renovados para aprovechar la
innovacién como motor de la prosperidad.

Adicionalmente, promueve la innovacion como instrumento para el desarrollo y la
competitividad, y para ello se enfoca en la innovacidn empresarial y el emprendimiento que
genere alto impacto en términos de crecimiento, prosperidad y empleo de calidad.

Para desarrollar su labor la UNIDAD utiliza un conjunto de herramientas de politica industrial
gue apoyan y promueven el emprendimiento, la innovacién y el desarrollo productivo del
ecosistema empresarial colombiano por medio de instrumentos y programas que permiten
potencializar las capacidades de los empresarios, movilizando recursos financieros, apoyo
técnico e incidiendo positivamente en la mentalidad y la cultura empresarial del pais con el fin
de aportar a la meta de Colombia como el tercer pais mas innovador y competitivo de América
Latina en 2025.

La apertura del presente proceso de contratacidon fue aprobada por la Junta Asesora de la
UNIDAD en su sesion No. 11 del 5 de diciembre de 2016.

1.2 JUSTIFICACION

La Unidad de Gestién de Crecimiento Empresarial, en busqueda del fortalecimiento de las
capacidades de las empresas disena y aplica diferentes instrumentos que procuran por el
aumento en la oferta y cobertura de los servicios empresariales en temas de emprendimiento e
innovacion.

Bajo este propdsito la UNIDAD desarrolla diferentes iniciativas y/o instrumentos enmarcadas en
procesos selectivos tales como:

e Convocatorias de cofinanciacion: se refiere a los procesos que adelanta la UNIDAD, Para
otorgar recursos no reembolsables a actores del ecosistema de innovacién vy
emprendimiento de acuerdo con sus tareas para contribuir al crecimiento empresarial
en el pais. Estos procesos incluyen una serie de requisitos y lineamientos que los
proponentes deberan cumplir para que puedan acceder a los recursos que se otorgan a
través del instrumento.

e Convocatorias para la contratacion de bienes y servicios: A través de este mecanismo
la UNIDAD adelanta procesos de contratacidon de bienes y servicios especializados con
personas naturales o juridicas para su normal funcionamiento o para la ejecucién de
labores necesarias enmarcadas dentro de sus tareas misionales. Los proponentes
seleccionados bajo esta modalidad surten un proceso de seleccion y evaluacion el cual
es determinado en los términos de referencia que son de cardcter publico.

e Invitaciones: En este mecanismo la UNIDAD invita a organizaciones y/o personas para
la participacién en programas que desarrolla con diferentes aliados o de forma
individual relacionados con el cumplimiento de sus tareas misionales. De estos
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procesos, se derivan adicionalmente la seleccion de prestacidn de servicios relacionados
con consultorias especializadas. En esta modalidad, como en las mencionadas
anteriormente se definen criterios de evaluacidn que los proponentes deberan cumplir
para ser seleccionados, los cuales se definen en los términos de la invitacidon que son
publicados.

De acuerdo con lo anterior, la UNIDAD debe garantizar la correcta utilizacién de los recursos
adjudicados en el marco de los diferentes instrumentos desarrollados, de alli la necesidad de
contratar los servicios de interventoria que abarquen los aspectos técnicos, financieros,
administrativos y de legalidad, que permitan el control y vigilancia de los programas, proyectos
y contratos a partir de la verificacién del objeto y las obligaciones adquiridas por los beneficiarios
y/o contratistas, coadyuvando de igual manera para la adecuada ejecucion de los mismos bajo
las condiciones que la ley exige.

Es importante tener en cuenta que la UNIDAD en el desarrollo de su gestion para el fomento en
la innovacidn, el emprendimiento de alto impacto y el desarrollo empresarial , entendiendo que
estas son palancas que permiten dicha clase de crecimiento, se encuentra en constante iteracion
sobre los mecanismos que le permiten avanzar en el cumplimiento de esta meta, razén por la
cual la UNIDAD, puede requerir en cualquier momento al proponente seleccionado en el marco
de esta convocatoria adelantar las labores de interventoria a los nuevos modelos que decida
implementar.

2. OBIJETO DE LA CONVOCATORIA

Contratar los servicios de una interventoria técnica, financiera, administrativa y legal sobre los
contratos, programas y proyectos celebrados y/o por celebrarse que reciban recursos en el
marco de los instrumentos desarrollados por LA UNIDAD.

3. ALCANCE DE LA CONTRATACION
El alcance del contrato a celebrar incluye pero no se limita a:

1. El desarrollo de una visita inicial de vinculacién y conocimiento de cliente / proveedor a
los proponentes seleccionados en los diferentes instrumentos. Las condiciones de estas
visitas (niUmero, objetivos, informacion a verificar, fechas, entre otros) seran definidas por
LA UNIDAD.

2. El seguimiento y verificacién del cumplimiento de las actividades, resultados, metas,
objetivo y/o propdsito general y demdas obligaciones establecidas en los contratos,
programas y/o proyectos suscritos con las entidades, buscando el cumplimiento de los
objetivos establecidos para cada instrumento conforme las condiciones que la ley exige.

3. El seguimiento de la ejecucion de la totalidad de los recursos aportados para la ejecucion
de los proyectos, programas, contratos, en el marco de las normas legales y tributarias
que apliquen.

4. Recopilar y consolidar las bases de datos que contengan informacion de los contratistas,
beneficiarios y/o usuarios finales de los proyectos, programas, contratos tanto de
personas naturales como juridicas, de acuerdo con los requerimientos de la UNIDAD. Para
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el efecto EL CONTRATISTA debera dar cumplimiento a las disposiciones contenidas en la
Ley 1581 de 2012 sobre proteccion de datos personales.

Validar que los contratistas adelanten la medicidn de indicadores de linea base y de
seguimiento a beneficiarios y/o usuarios finales de los proyectos, programas, contratos,
asi como recopilar dicha informacion de acuerdo con los requerimientos de LA UNIDAD

La presentacion de los entregables establecidos en el numeral 15.

Asistir a las reuniones requeridas para la recepcion y validacidon de la documentacion e
informacidn correspondiente a los proyectos, programas, contratos que se encuentren
activos a la fecha de inicio del contrato que se llegare a suscribir, con el fin de garantizar
la continuidad en el seguimiento de los mismos; asi como la informacién correspondiente
a proyectos administrados por LA UNIDAD vy liquidados a la fecha, para efectos de la
generacion de reportes e informes consolidados y el desarrollo de las labores de recepcién
y tabulacién de indicadores de seguimiento.

Presentar a los diferentes proponentes seleccionados por LA UNIDAD a partir de los
contratos, programas y/o proyectos la metodologia de la interventoria, indicandole los
formatos e informes que debera presentar durante la ejecucion y proceso de liquidacion
del contrato celebrado con la UNIDAD. Desde el inicio de las labores de Seguimiento para
lo cual debera guardar la trazabilidad requerida.

Asignar oportunamente a los interventores técnico y financiero el proyecto objeto de
seguimiento, para asegurar el acompafamiento desde el inicio hasta la liquidacion del
contrato, proyecto y/o programa. De iqual manera, el proponente deberd garantizar una
adecuada distribucidn de proyectos por interventor que permita dar respuesta oportuna
a_los requerimientos, la realizacion de las visitas de sequimiento, la presentacion de
informes y conceptos, entre otros.

Mantener el equipo de trabajo requerido para el desarrollo de las obligaciones
establecidas en ejercicio de las labores de Interventoria.

Realizar las labores de Interventoria a los contratos correspondientes a los proyectos que
reciban recursos de LA UNIDAD, lo que comprende la realizacién de actividades de
seguimiento y control técnico, financiero, administrativo y legal a cada contrato, desde la
emision del concepto para la autorizacidn del primer desembolso, el seguimiento durante
su ejecucion, asi como la emisién de conceptos para la liquidacion.

Dar oportuna y suficiente respuesta a las inquietudes planteadas por los
proponentes/contratistas de los proyectos objeto de seguimiento, asi como las
observaciones, sugerencias y/o recomendaciones relacionadas con los informes de
avance técnico y financiero de los proyectos, asi como temas que pongan en riesgo el
cumplimiento de los contratos.

Apoyar a LA UNIDAD en la elaboracion de repuestas a los requerimientos formulados por
autoridades administrativas, judiciales o entes de control, que se presenten respecto a los
proyectos sobre los cuales fueron prestados los servicios de interventoria.

Colombia
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14. Presentar la informacidon que se requiera por parte de los organismos de control o
terceros y la que sea necesaria para responder y elaborar derechos de peticion y/o
reclamaciones derivados del proceso de interventoria que adelanta a los contratos,
proyectos y/o programas. Lo anterior, de acuerdo con los lineamientos del manual para
atencién de derechos de peticidn quejas, reclamos y solicitudes de informacién que en su
momento de a conocer LA UNIDAD.

15. Adelantar las visitas de seguimiento y control técnico y financiero a los proyectos (que
pueden incluir reunidn y visita a usuarios finales cuando aplique), programas, contratos
durante su plazo de ejecucién y para efectos de la emisidon del concepto para la liquidacion
del mismo y presentar los informes correspondientes a la UNIDAD.

16. Atender y tramitar las modificaciones al contrato requeridas por el contratista, en los
tiempos establecidos dentro de los acuerdos de servicio.

17. Adelantar los tramites y/o actividades necesarios para dar por terminada la relacion
contractual entre LA UNIDAD y los contratistas segun corresponda.

18. Cumplir las condiciones de servicio y tiempos de respuesta que se establezcan para el
trdmite de casos y gestiones, a nivel de acuerdo de servicio.

19. Adelantar las acciones que se indiquen en los planes de mejora que se determinen por
parte de la UNIDAD.

20. Las demas labores que se establezcan en el contrato.

4. REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA

Los Proponentes deberan cumplir los siguientes requisitos:

1. Ser personas juridicas nacionales que cumplan con los requisitos establecidos en estos
términos de referencia.

2. Tener minimo ocho (8) afios de existencia legal a la fecha de presentacién de la
propuesta.

3. Los proponentes deberan acreditar la experiencia requerida en el numeral 9.2.1.

4. Tener la capacidad financiera exigida en el numeral 9 de los presentes términos.

5. El proponente favorecido debe estar en disponibilidad inmediata de iniciar y ejecutar
el objeto del contrato, disponibilidad que se presumird con la sola presentacion de la
propuesta.

6. Aportar oportunamente TODA la documentacion exigida en los presentes términos de
referencia.

Nota: No se aceptara la postulacion de consorcios o uniones temporales.
5. DOCUMENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta técnica deberd contener como minimo la informacidn descrita a continuacion:

a) Carta de presentacion de la propuesta dirigida a Juan Carlos Garavito Escobar, Gerente
General de la Unidad de Gestion de Crecimiento Empresarial segiin Anexo No 1 con la
declaracion del oferente en el sentido de:
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(i) Noestarincurso en alguna circunstancia que implique conflicto de intereses con
BANCOLDEX y/o La Unidad de Gestion de Crecimiento Empresarial.

(ii) No estar incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad, segun lo
dispuesto en los articulos 8, 9 y 10 de la Ley 80 de 1993, en el Decreto-Ley 128
de 1976 y en el Estatuto Anticorrupcién Ley 1474 de 2011.

(iii) No encontrarse incurso en un proceso liquidatorio.

(iv) Garantizar que toda la informacién consignada sobre el oferente es veridica.

(v) Aceptar las condiciones establecidas en los términos de referencia de la
convocatoria a la cual se presenta la propuesta, incluyendo los anexos vy
adendas respectivas.

(vi) Se autoriza uso de informacidn atendiendo lo preceptuado en la ley 1581 de
2012 y el Decreto 1377 de 2013. Lo anterior de conformidad con la politica de
tratamiento de datos que encuentra en http://www.bancoldex.com

b) Enelevento que aplique, acta del érgano social respectivo autorizando al Representante
Legal de la persona juridica para presentar la propuesta y celebrar el contrato con la
Unidad de Gestidn de Crecimiento Empresarial en caso que resulte seleccionado.

c) Documentacién requerida sobre la experiencia especifica del proponente, de acuerdo
a las condiciones definidas en el numeral 5.

d) Anexar el resumen del equipo y su experiencia segin Anexo No 3. Relacion experiencia
equipo de trabajo, asi como las hojas de vida con soportes y las cartas de compromiso
de los integrantes del equipo (Anexos No 4 y 5) propuesto.

e) Hojas de vida del Director de la Interventoria, Coordinador técnico, Coordinador
administrativo y financiero, asesor Juridico con soportes (Anexo No 5).

f) Carta deintencion de del Director de la Interventoria, Coordinador técnico, Coordinador
administrativo y financiero, asesor Juridico, mediante la cual manifiesten el compromiso
de trabajar en el desarrollo de la prestacion del servicio. Anexo No 4. Carta de
Compromiso equipo de trabajo.

g) Propuesta metodoldégica, conforme a lo exigido en el numeral 9.2.4
h) Propuesta econémica, en las condiciones definidas en el numeral 9.2.6.

i) Poder debidamente otorgado y reconocido en texto y firma ante notario cuando se
actle por representacién o apostillado cuando el documento sea otorgado en el
exterior.

j)  Formato de vinculacidn para personas juridicas nacionales segln corresponda (Anexo
No 7), totalmente diligenciado, firmado y con huella del representante legal.

k) Certificado de Existenciay Representacion legal o documento equivalente de la persona
juridica proponente, con vigencia no superior a dos (2) meses, expedido por la Cdmara
de Comercio o autoridad competente.

l) Fotocopia del RUT (Registro Unico Tributario).
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m) Fotocopia de la declaracidon de renta de los ultimos dos (2) periodos gravables
disponibles.

n) Estados financieros certificados o dictaminados de los ultimos dos (2) ailos completos.

o) Encaso de contar con personas juridicas accionistas, socios, asociados, o aportantes que
tengan una participacién mayor o igual al 5%, relacionar el nombre, identificaciéon y
porcentaje de participacion de los socios de éstas.

p) Dos (2) referencias comerciales.

g) Si aplica, fotocopia de la resoluciéon expedida por la DIAN que lo autoriza como
autorretenedor.

r) Certificacion del Representante Legal o Revisor Fiscal, si aplica, mediante la cual se
acredite el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacién familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.

s) Garantia de seriedad de la propuesta de acuerdo con el numeral 6. En caso de presentar
una podliza de seguros se debe adjuntar el certificado de pago de la prima respectiva.

t) Informacién de la herramienta tecnoldgica conforme lo establecido en el numeral 16

6. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El Proponente deberd presentar una garantia de seriedad de la oferta por un valor asegurado
de MIL QUINIENTOS MILLONES DE PESOS ($1.500.000.000), la cual podra consistir en una
garantia bancaria irrevocable a primer requerimiento (on-demand) o en una pdliza de seguro
expedida por una compaiiia de seguros vigilada por la Superintendencia Financiera de Colombia,
que sea satisfactoria para BANCOLDEX como administrador de la Unidad.

La garantia debera ajustarse a los presentes términos de referencia y a las disposiciones legales
vigentes. Las compaiias de seguros que otorguen la garantia deberdn estar legalmente
establecidas en Colombia, los establecimientos bancarios que otorguen la garantia podran ser
nacionales legalmente establecidos en Colombia, o extranjeros siempre que tengan limite de
exposicion crediticia con BANCOLDEX (cupo de crédito aprobado con BANCOLDEX).

La garantia debera ser vélida por un periodo de seis (6) meses contados a partir de la fecha de
cierre de la convocatoria. La garantia de seriedad de la oferta debera ser otorgada a favor del
Banco de Comercio Exterior de Colombia S.A. —BANCOLDEX — quien acttia como administrador
de la Unidad de Gestion de Crecimiento Empresarial, NIT. 900.457.656-8, en formato para
ENTIDADES PARTICULARES, la cual se hara efectiva si el proponente retira su propuesta dentro
del periodo de validez estipulado, o si habiéndosele adjudicado el contrato no cumple con los
requisitos establecidos para la firma del mismo o se niega a celebrar el contrato respectivo o no
presenta las garantias del contrato establecidas en estos términos de referencia o en el contrato.
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7. INSTRUCCIONES A LOS PROPONENTES.

7.1 ESTUDIOS PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA

Corresponde a todo proponente efectuar los estudios y verificaciones que considere necesarios
para la formulacion de la propuesta, incluyendo los estudios técnicos, contables, tributarios,
entre otros; asumiendo todos los gastos, costos, impuestos y riesgos que ello implique, los
cuales no seran reembolsados por LA UNIDAD en ningln caso y bajo ningln concepto.

La presentaciéon de una propuesta implicard que el proponente realizé los estudios, analisis y
valoraciones pertinentes para prepararla y, por lo mismo, no se reconocera sobrecosto alguno
derivado de deficiencias en ellos.

7.2 PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El proponente presentara una sola propuesta en idioma espaiol, en original (medio fisico)
debidamente suscrita por su representante legal y copia en medio magnético (CD), con la
documentacion requerida diligenciada en su totalidad. En caso de disparidad en la informacién
primara la contenida en la propuesta presentada en medio fisico.

La propuesta deberd contener una carta de presentacion y aceptacién firmada por el
Representante Legal del proponente en la que declarard expresamente que acepta los términos
y condiciones establecidos en los términos de referencia y en sus adendas y anexos. (Anexo No
1).

Cualquier informacidn adicional que el proponente considere necesario presentar, debe incluirla
o adjuntarla a la propuesta que entregue de acuerdo con las fechas establecidas para el cierre
de la convocatoria. Una vez radicada la propuesta en la oficina de correspondencia de
BANCOLDEX, ésta no se podra modificar, ni se podra adjuntar ningln tipo de informacién
adicional, a menos que la UNIDAD lo haya requerido expresamente.

La presentacién de la propuesta implica que el proponente acepta todas las condiciones y
obligaciones establecidas en los términos de referencia.

7.3 INSTRUCCIONES PARA PRESENTAR LA PROPUESTA

Las Propuestas recibidas que no cumplan los requisitos y no vengan acompafadas de la
documentacién exigida en estos términos de referencia, serdn excluidas del proceso de
evaluacién.

Si el proponente lo estima conveniente, podrd adicionar a su propuesta informacién
suplementaria a la solicitada en estos términos de referencia, siempre y cuando dicha
informacidn sea suministrada dentro del término establecido para la entrega de las propuestas.

La propuesta debe ser presentada en espafiol y se recomienda que todas sus pdginas estén

numeradas en forma ascendente consecutiva, con el correspondiente indice o tabla de
contenido que permita su facil consulta.
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7.4 PERIODO DE VALIDEZ DE LA PROPUESTA

La propuesta tendra un periodo de validez de seis (6) meses, contados a partir de la fecha de
cierre y entrega de la propuesta sefialada en el numeral 8 de estos términos de referencia.

7.5 CANTIDAD DE PROPUESTAS POR PROPONENTE

Los proponentes para efectos de la presente convocatoria pueden presentar una (1) Unica
propuesta.

8. CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA

El desarrollo de esta convocatoria tendra lugar de conformidad con el siguiente cronograma, el
cual podra ser modificado por la UNIDAD sin restriccion mediante adenda a los presentes
términos de referencia:

EVENTO FECHA

Apertura y publicacion de los términos de referencia Marzo 17 de 2017

Formulacion y radicaciéon o envio de inquietudes por

M 27 de 2017
parte de los proponentes a la UNIDAD arzo €

Respuesta de inquietudes enviadas por los proponentes

ala UNIDAD Hasta Marzo 31 de 2017

Abril 19 de 2017, hasta las 4:00:00

Cierre y entrega de las propuestas om

8.1 FORMULACION DE INQUIETUDES

Las inquietudes o preguntas relacionadas con los presentes términos de referencia, que surjan
por parte de los proponentes, podran ser presentadas dentro de las fechas relacionadas en el
numeral precedente, mediante correo electrénico a info@innpulsacolombia.com, indicando en
el asunto, el nombre y nimero de la convocatoria.

8.2 RESPUESTA DE INQUIETUDES

La UNIDAD publicard en su pagina web www.innpulsacolombia.com, las respuestas a las
inquietudes formuladas por los proponentes, siempre y cuando, las mismas se presenten en la
fecha y en los términos indicados en estos términos de referencia.

8.3 CIERRE Y ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas deberan ser dirigidas a la UNIDAD y presentadas con la documentacidn requerida
en fisico en la ventanilla de radicacién de correspondencia ubicada en la Calle 28 N° 13A — 15,
piso 39 de la ciudad de Bogotd, hasta las 4:00:00 p.m. de acuerdo con lo establecido en el
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numeral 8. Es responsabilidad del oferente acudir con la debida antelacidn al lugar establecido
para el cierre de la convocatoria. Lo anterior teniendo en cuenta el proceso de ingresos a las
instalaciones, el cual es independiente al proceso de convocatoria. La UNIDAD hara constar en
recibo entregado a la persona que radique la propuesta, la fecha y hora de presentacion.

Las propuestas que fueran presentadas mas alld de la hora de cierre no seran objeto de
evaluacion y por consiguiente no serdn tenidas en cuenta en el proceso de adjudicacién por
haber sido presentadas de forma extemporanea.

No se validardn propuestas presentadas via correo electrénico.
Se reitera que la fecha de cierre no se modificara o aplazard, salvo que la UNIDAD lo considere

conveniente. La ampliacidn del plazo se dara a conocer mediante adenda que se publicard en la
pagina www.innpulsacolombia.com antes de la fecha de cierre.

9. EVALUACION

En un primer momento, se realiza una revisién de la capacidad financiera del proponente,
donde se califica CUMPLE o NO CUMPLE, de tal manera que las propuestas que no superen los
pardametros establecidos en los indicadores que preceden en este numeral no seran tenidas en
cuenta en las siguientes etapas de evaluacién:

Con base en los Estados Financieros entregados por el Proponente se calculardn los siguientes
indicadores financieros:

e Capital de trabajo neto = Activo Corriente — Pasivo Corriente
e Razdn de liquidez = Activo Corriente / Pasivo corriente
e Razén de Endeudamiento = Pasivo Total / Activo Total

Nota 1: Las razones financieras detalladas anteriormente, seran calculadas con base en los
ultimos estados financieros de cierre exigibles del proponente. Es decir, los correspondientes al
afio 2015.

Nota 2: los proponentes deben cumplir como minimo con los siguientes pardmetros, para
cumplir con la capacidad financiera exigible en los presentes términos de referencia:

— El capital de trabajo neto debe ser superior o igual a $750.000.000

— Larazon de liquidez debe ser mayor o igual a uno (1.0).

— Larazén de endeudamiento no debe ser superior al setenta por ciento (70%).

Nota 3: Si los estados financieros no se encuentran clasificados como corriente y no corriente,
para efectos del calculo de los indicadores, se debera presentar una aclaracién anexa a los
estados, la cual muestre esta distincion. Dicha aclaracion debera estar firmada por
representante legal, contador y/o revisor fiscal segin corresponda.

Nota 5: La capacidad financiera es un criterio habilitante, por lo gue en caso de no cumplir con
uno de los indicadores financieros establecidos en el presente numeral se considera una causal
de rechazo de la propuesta presentada.
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9.1 ETAPAS DE EVALUACION

La presente convocatoria cuenta con un proceso de evaluacidn que se realiza en dos (2) etapas,
una de elegibilidad y otra de viabilidad, explicadas a continuacion:

9.1.1 Etapa 1l - elegibilidad: Se realizara una revisién del cumplimiento de los requisitos

referencia.

Como parte de esta etapa de elegibilidad, LA UNIDAD realizard consultas de control previo con
el fin de analizar los riesgos relacionados con Lavado de Activos y Financiacién del Terrorismo
de todas las personas vinculadas a la propuesta. En caso de encontrarse coincidencia en dichos
reportes LA UNIDAD rechazara la propuesta.

Asi mismo, en cumplimiento del articulo 60 de la Ley 610 de 1999, LA UNIDAD realizara consulta
del proponente en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General, y en caso de
gue éste se encuentre reportado se rechazard la propuesta de forma inmediata.

9.1.2 Etapa 2 - Viabilidad: Esta etapa se desarrollard con las propuestas que se hayan
declarado ELEGIBLES. Las propuestas seran evaluadas en los componentes técnico
y econdémico, la evaluacidon podrad realizarse mediante panel!, cuya fecha de
realizacion sera notificada junto con la declaratoria de elegibilidad.

Adicionalmente, LA UNIDAD realizara la consulta en centrales de riesgo al proponente y en caso
de reporte negativo se rechazara de forma inmediata la propuesta.

CRITERIOS PUNTAIE
Capacidad Financiera Habilitante
TECNICOS 80 puntos
EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE:
Prestacion de servicios de Interventoria en proyectos, 30 puntos

programas o contratos suscritos por entidades publicas

PERFIL'Y EXPERIENCIA DEL EQUIPO DE TRABAJO 30 puntos
METODOLOGIA 20 puntos
ECONOMICOS 20 puntos
PROPUESTA ECONOMICA: 20 puntos
.. . ., . 5
Visitas de Vinculacién de Clientes.
Tarifa de Interventoria. 15
TOTAL 100 puntos

1 panel: Se refiere a la presentacién presencial o virtual que deberan realizar los proponentes que hayan superado la
etapa de elegibilidad ante los evaluadores que designe la UNIDAD para tal fin, donde se evaluaran los criterios
establecidos en los presentes términos de referencia que determinaran la viabilidad de la propuesta.
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Nota 1: Para los proponentes que incluyan dentro de la experiencia especifica requerida en el
numeral 9.2.1 de los presentes términos de referencia, contratos que den cuenta de la
prestacion de servicios de Interventoria a contratos de cofinanciacién? se les otorgara 10 puntos
adicionales en el criterio de experiencia especifica del proponente.

Nota 2: Sélo las propuestas que alcancen y superen los 70 puntos en cada uno de los criterios
correspondientes a aspectos técnicos, serdn evaluadas en su aspecto econdmico. Las propuestas
gue no obtengan dicho puntaje NO serdn tenidas en cuenta para el proceso de adjudicacién. La
propuesta que obtenga la mayor puntuacién sumados los dos aspectos, técnicos y econdmicos,
sera la seleccionada.

La UNIDAD adjudicara la propuesta que obtenga el mayor puntaje teniendo en cuenta lo
indicado en los parrafos precedentes.

En el caso en que la propuesta no sea seleccionada, ésta y todos sus anexos deberdn ser
reclamados por el proponente en un plazo maximo de quince (15) dias habiles posterior a la
notificacién por parte la UNIDAD. Cumplido este plazo, si el proponente no reclama la
documentacién, se procedera con su destruccion.

9.2 CRITERIOS TECNICOS

9.2.1 EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE

El proponente deberd acreditar experiencia comprobada en:

e Minimo cinco (5) aifios en la prestacién de servicios de Interventoria en proyectos,
programas o contratos suscritos por entidades publicas. Para tal efecto sdlo se tendran en
cuenta contratos que tengan mas de un 50% de ejecucién en plazo a la fecha de
presentaciéon de la propuesta y que hayan sido suscritos con posterioridad al 1 de enero de
2005.

Nota: La experiencia especifica presentada por el proponente no sera tenida en cuenta si se
refiere a:

— Interventoria a contratos de obra civil y obra publica.
— Interventoria a contratos para estudios y disefios para obra publica o infraestructura.
— Interventoria a proyectos de hidrocarburos.

Para acreditar la experiencia exigida el proponente deberd aportar las certificaciones emitidas
por el contratante que contenga como minimo la informacién relacionada de la siguiente
manera:

= Nombre del contratante

=  Objeto y Alcance del contrato

=  Fecha de suscripcion del contrato

=  Fecha de terminacidn del contrato

= Valor del contrato

2 Contrato Cofinanciacién: Acuerdo de voluntades, en el que las partes intervinientes (Entidad Publica y El Contratista)
aportan recursos en dinero o en especie para desarrollar el proyecto objeto de cofinanciacion. Los recursos de
cofinanciacidn seran no reembolsables, siempre y cuando el contratista cumpla con las obligaciones del contrato.
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= Nombre, cargo y firma de quien expide la certificacidn
= Direccidny teléfono del contratante
= Fecha de elaboracién de la certificacidn

Nota: En caso de no contar con las certificaciones el proponente podrd acreditar la experiencia
exigida aportando los contratos de prestacidn de servicios de interventoria con sus respetivas
actas de liquidaciéon en donde se evidencie que el objeto contractual pactado se ejecuté de
conformidad.

El proponente, ademas de presentar las certificaciones, debera diligenciar la informacion
requerida el Anexo No 2. Relacidn de Experiencia del proponente.

9.2.3 PERFIL Y EXPERIENCIA DEL EQUIPO DEL TRABAJO

El proponente debera anexar el resumen del equipo y su experiencia segin Anexo No 3. Relacion
experiencia equipo de trabajo, asi como las hojas de vida con soportes académicos y de
experiencia laboral. De igual manera, debera adjuntar las cartas de compromiso de los
integrantes del equipo (Anexos No 4 y 5) propuesto para adelantar las actividades de
Interventoria a los proyectos, programas y/o contratos que se adjudiquen por parte la UNIDAD.

La presentacién de las hojas de vida con soportes y cartas de compromiso aplica para los
siguientes cargos:

= Director de la Interventoria.

= Coordinador técnico.

= Coordinador administrativo y financiero.
= Asesor Juridico.

Nota: La experiencia especifica del equipo de trabajo presentado por el proponente no serd
tenida en cuenta si se refiere a:

— Interventoria a contratos de obra civil y obra publica.

— Interventoria a contratos para estudios y disefios para obra publica o infraestructura.
— Interventoria a proyectos de hidrocarburos.

— Interventoria a contratos de suministro de bienes o servicios.

—  Supervisién contractual®

El equipo propuesto debera contar con minimo:

CARGO FUNCIONES Y EXPERIENCIA
FUNCIONES MINIMAS DEL CARGO:

Director de la

, — Direccidn general de la Interventoria a su cargo.
Interventoria

— Disefiar el plan de accidon de las actividades a desarrollar en
cumplimiento del objeto del contrato, mapa de riesgos y controles

3 De acuerdo con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 Estatuto Anticorrupcién, “la supervisién consistird en el seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable, y juridico que sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la misma entidad
estatal cuando no requieren conocimientos especializados”.
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CARGO FUNCIONES Y EXPERIENCIA

operativos asociados a la prestaciéon del servicio y manual de procesos
que detalle la guia metodoldgica, instrumentos y herramientas de
control.

— Establecer el programa de induccién, entrenamiento, actualizacion y
evaluacion del equipo de trabajo de la Interventoria.

— Presentar los informes y conceptos solicitados en el numeral 15 de los
presentes términos de referencia.

— Asistir a las reuniones programadas por la UNIDAD.

— Realizar retroalimentacion a los funcionarios de la UNIDAD de
acuerdo con los hallazgos de los interventores.

— Definir instrumentos para realizar las actividades de interventoria.

— Definir indicadores para medir el desempefio de la Interventoria y de
los proyectos, programas, contratos objeto de seguimiento.

— Obrar como puente de comunicacién entre la UNIDAD y la
Interventoria.

— Obrar como puente de comunicacion entre la UNIDAD y los
contratistas y/o beneficiarios.

— Emitir concepto frente a la ejecucidn de los proyectos, programas,
contratos para efectos de la autorizacién de desembolsos y la
liqguidacion de los contratos.

— Emitir concepto y recomendacion frente a las solicitudes de
modificacion de los proyectos, programas, contratos.

— Dar respuesta oportuna a los requerimientos de informacién y
documentacién relacionados con el desarrollo de las labores de
interventoriay cumplir con los planes de mejoramiento sefialados por
parte la UNIDAD o los entes de control.

— Otras actividades que en desarrollo del objeto del contrato la UNIDAD
considere pertinentes.

PERFIL MiNIMO REQUERIDO:

— Titulo profesional en ingenieria(s), ciencias econémicas o areas
afines.

— Titulo de posgrado.

— En el caso que se presenten profesionales contadores, se solicita
adjuntara la hoja de vida certificado de antecedentes, expedido por
la Junta Central de Contadores con fecha de expedicién no mayor a
60 dias.

Experiencia:
a) General: Experiencia profesional de minimo diez (10) afios.
b) Especifica: Experiencia de minimo cuatro (4) afios como director
o coordinador de contratos de Interventoria a contratos de
cofinanciacidn. Esta Experiencia podra ser computada dentro de
la experiencia requerida en el literal a.
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CARGO FUNCIONES Y EXPERIENCIA
FUNCIONES MiNIMAS DEL CARGO:

— Desarrollar el programa de induccidn, entrenamiento, actualizaciény
evaluacion del equipo de trabajo de la Interventoria.

— Disefiar conjuntamente con el equipo de interventores los
instrumentos y documentos de trabajo necesarios para el desarrollo
de las actividades de Interventoria.

— Coordinar y validar el proceso de visitas de vinculacién y
conocimiento de cliente, seguimiento y acompafiamiento a los
proyectos, programas, contratos que reciben recursos la UNIDAD, asi
como la elaboracion, revision y presentacién de informes, conceptos
y casos a la UNIDAD.

— Coordinar la presentacidon oportuna de los informes y conceptos
establecidos contractualmente.

— Hacer seguimiento preventivo y oportuno al cumplimiento de las
labores adelantadas por parte de los interventores técnicos en cuanto
al alcance, contenido y plazos establecidos en los presentes términos
de referencia, manual de procesos y acuerdos de servicios que se
llegaren a suscribir. Esto incluye la gestidn realizada frente a las
inquietudes, solicitudes y demas situaciones que se presenten
durante la etapa de ejecucion y liquidacién de los proyectos,
programas y/o contratos.

Otras actividades que en desarrollo del objeto del contrato la UNIDAD
considere pertinentes.

Coordinador
Técnico

PERFIL MINIMO REQUERIDO:

— Titulo profesional en ingenieria(s), ciencias econdmicas o areas
afines.

— Titulo de posgrado.

— En el caso que se presenten profesionales contadores, se solicita
adjuntara la hoja de vida certificado de antecedentes, expedido por
la Junta Central de Contadores con fecha de expedicidon no mayor a
60 dias.

Experiencia:

a) General: Experiencia profesional de minimo ocho (8) afios.

b) Especifica: Experiencia de minimo tres (3) afios como
coordinador o interventor de contratos de cofinanciacion. Esta
Experiencia_podrd ser computada dentro de la_experiencia
requerida en el literal a.

. FUNCIONES MiNIMAS DEL CARGO:
Coordinador

Administrativo

y Financiero — Desarrollar el programa de induccidn, entrenamiento, actualizacién y

evaluacion del equipo de trabajo de la Interventoria.
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CARGO FUNCIONES Y EXPERIENCIA

— Disefiar conjuntamente con el equipo de Interventores los
instrumentos y documentos de trabajo necesarios para el desarrollo
de las actividades de Interventoria.

— Coordinar y validar el proceso de visitas de vinculacién, seguimiento
y acompafiamiento a los proyectos, programas, contratos que reciben
recursos de la UNIDAD, asi como la elaboracién, revisidon vy
presentaciéon de informes, conceptos y casos de proyectos a la
UNIDAD.

— Coordinar la presentacidon oportuna de los informes y conceptos
establecidos contractualmente

— Hacer seguimiento preventivo y oportuno al cumplimiento de las
labores adelantadas por parte de los interventores administrativos y
financieros en cuanto al alcance, contenido y plazos establecidos en
los presentes términos de referencia, manual de procesos y acuerdos
de servicios que se llegaren a suscribir. Esto incluye la gestion
realizada frente a las inquietudes, solicitudes y demas situaciones que
se presenten durante la etapa de ejecucidn y liquidacion de los
proyectos, programas, contratos.

— Revisién de la factura derivada de la prestacion del servicio objeto de
la presente convocatoria.

— Realizar seguimiento a las actividades relacionadas con |la
programacion de visitas de vinculacidon de proponentes, asi como de
seguimiento y liquidacidon de los proyectos, programas, contratos,
solicitud de tiquetes y legalizacidn de viaticos relacionados.

— Otras actividades que en desarrollo del objeto del contrato la UNIDAD
considere pertinentes.

PERFIL MiNIMO REQUERIDO:

— Titulo profesional en ciencias econédmicas o areas afines.

— Titulo de posgrado.

— En el caso que se presenten profesionales contadores, se solicita
adjuntara la hoja de vida certificado de antecedentes, expedido por
la Junta Central de Contadores con fecha de expediciéon no mayor a
60 dias.

Experiencia:

a) General: Experiencia profesional de minimo ocho (8) afios.

b) Especifica: Experiencia de minimo tres (3) afos como
coordinador o interventor de contratos de cofinanciacién. Esta
experiencia_podra ser computada dentro de la experiencia
requerida en el literal a.

FUNCIONES MiNIMAS DEL CARGO:
Interventor
Técnico — Coordinar el desarrollo de las labores de seguimiento y control
técnico de cada uno de los proyectos, programas, y/o contratos a su
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CARGO FUNCIONES Y EXPERIENCIA

cargo, con las labores de seguimiento y control financiero,
administrativo y legal, a efectos de asegurar su evaluacion integral.

— Emitir concepto sobre las hojas de vida propuestas por el ejecutor,
previo a su vinculacién al proyecto, programa y/o contrato.

— Efectuar la revisidon de la documentacién que soporta la planeacion
de la ejecucién de los proyectos, programas, y/o contratos asignados
para su seguimiento y control, lo cual incluye la propuesta declarada
viable, la ficha de evaluacidon de la propuesta y los formatos de
interventoria definidos para tal fin, a efectos de presentar las
observaciones, sugerencias y/o requerimientos a que haya lugar
debida y técnicamente sustentados.

— Realizar el seguimiento y verificacion al cumplimiento de las
actividades, resultados y metas establecidas en las propuestas
adjudicadas, en el marco de las normas legales que le sean aplicables,
a efectos de presentar las observaciones, sugerencias y/o
requerimientos a que haya lugar debida y técnicamente sustentados.

— Emitir concepto frente a la ejecucion de los proyectos, programas y/o
contratos asignados y el cumplimiento de sus actividades, resultados,
metas, objetivo y/o propdsito general, debida y técnicamente
sustentados.

— Realizar visitas de seguimiento técnico a los proyectos, programas y/o
contratos asignados y presentar los informes correspondientes, lo
cual incluye reuniones con el equipo ejecutor y usuarios finales, asi
como visitas en las instalaciones de los usuarios finales.

— Emitir concepto frente a las inquietudes, solicitudes y modificaciones
propuestas por las entidades ejecutoras debida y técnicamente
sustentados.

— Realizar acompafiamiento oportuno y seguimiento preventivo a la
ejecucion de los proyectos, programas, y/o contratos, asi como
orientar a las entidades ejecutoras para contribuir al logro de
actividades, resultados, metas, objetivo y/o propdsito general, y el
cumplimiento de los cronogramas de actividades.

— Elaborar los informes correspondientes a las labores de seguimiento
y control técnico a su cargo.

— Aportar informacién cualitativa y cuantitativa sobre la ejecucién de
los proyectos, programas y/o contratos a su cargo respecto al
cumplimiento frente a los objetivos de la UNIDAD y la convocatoria,
como resultado de las labores de seguimiento y control realizadas.

PERFIL MiNIMO REQUERIDO:

— Titulo profesional en areas afines al perfil técnico del contrato objeto
de seguimiento. A efectos de establecer un referente se informa que
los proyectos objeto de seguimiento estdn enmarcados dentro de los
sectores de comercio, industria y turismo.

En este sentido, en la pagina www.innpulsacolombia.com se pueden
consultar los términos de referencia de las convocatorias
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CARGO FUNCIONES Y EXPERIENCIA

administradas por la UNIDAD asi como el reporte de las propuestas
declaradas viables en cada una de ellas. Asi mismo, podrd consultarse
el Anexo No 6. Relacion de proyectos, que contiene los programas,
proyectos y contratos celebrados a la fecha por LA UNIDAD que serian
objeto de seguimiento y que sirven de referente para definir el equipo
de trabajo por parte del proponente en caso de ser seleccionado.

— En el caso que se presenten profesionales contadores, se solicita
adjuntara la hoja de vida certificado de antecedentes, expedido por
la Junta Central de Contadores con fecha de expedicién no mayor a
60 dias.

Experiencia Especifica:

a) Experiencia profesional de minimo cinco (5) afios en el ejercicio de su
profesion.

b) Experiencia de minimo dos (2) afios en interventoria de proyectos o
contratos afines al perfil técnico del contrato objeto de seguimiento.
Esta experiencia podrd ser computada dentro de la experiencia
requerida en el literal a.

FUNCIONES MiNIMAS DEL CARGO:

— Coordinar el desarrollo de las labores de control financiero y
administrativo de cada uno de los proyectos, programas y/o
contratos a su cargo, con las labores de seguimiento y control técnico
y legal, a efectos de asegurar una evaluacidn integral de los proyectos
cofinanciados por la UNIDAD.

— Efectuar la revision de la documentacidon que soporta la planeacion
de la ejecucidn de los proyectos, programas y/o contratos asignados
para su seguimiento y control, lo cual incluye la propuesta declarada
viable, la ficha de evaluacién de la propuesta y los formatos de

Interventor interventoria definidos para tal fin, a efectos de presentar las
Financieroy observaciones, sugerencias y/o requerimientos a que haya lugar
Administrativo debida y técnicamente sustentados.

— Realizar el seguimiento y verificacién a la ejecucién presupuestal de
los proyectos, programas y/o contratos (recursos de cofinanciacion y
contrapartida) frente a las actividades, resultados y metas
establecidas en las propuestas adjudicadas, en el marco de las
normas legales y tributarias que le sean aplicables, a efectos de
presentar las observaciones, sugerencias y/o requerimientos a que
haya lugar debida y técnicamente sustentados.

— Emitir concepto sobre la ejecucion de los proyectos, programas y/o
contratos asignados y el cumplimiento de la ejecucion presupuestal
(recursos de cofinanciacién y contrapartida) frente a sus actividades,
resultados, metas, objetivo y/o propodsito general debida y
técnicamente sustentados.
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— Realizar visitas de seguimiento financiera y administrativa a los
proyectos, programas y/o contratos asignados y presentar los
informes correspondientes, lo cual incluye reuniones con el equipo
ejecutor y usuarios finales, asi como visitas en las instalaciones de los
usuarios finales.

— Emitir concepto frente a las inquietudes, solicitudes y modificaciones
propuestas por las entidades ejecutoras debida y técnicamente
sustentados.

— Orientar a las entidades ejecutoras de proyectos, programas y/o
contratos para la correcta ejecucién de los recursos de cofinanciacion
y contrapartida, asi como su adecuada gestidn administrativa, en
cumplimiento de las obligaciones contractuales.

— Realizar acompafiamiento oportuno y seguimiento preventivo a la
ejecucion administrativa y financiera de los proyectos, programas y/o
contratos.

— Elaborar los informes correspondientes a las labores de seguimiento
y control financiero y administrativo a su cargo.

— Aportar informacidn cualitativa y cuantitativa sobre la ejecucion
administrativa y financiera de los proyectos, programas y/o contratos
a su cargo respecto al cumplimiento frente a los objetivos de la
UNIDAD vy la convocatoria, como resultado de las labores de
seguimiento y control realizadas.

PERFIL MINIMO REQUERIDO:

— Titulo profesional en ciencias econdmicas o afines, de preferencia
contador publico.

— En el caso que se presenten profesionales contadores, se solicita
adjuntar la hoja de vida certificado de antecedentes, expedido por la
Junta Central de Contadores con fecha de expediciéon no mayor a 60
dias.

Experiencia Especifica:

— Experiencia profesional de minimo cinco (5) afios en el ejercicio de su
profesion.

— Experiencia de minimo un (1) afio en interventoria financiera. Esta
experiencia podrd ser computada dentro de la experiencia requerida
en el literal a.

FUNCIONES MINIMAS DEL CARGO:

Apoyar a la direccién y coordinacion de la interventoria en Ia
orientacién del trabajo, la emisién de conceptos y la presentacién de
incumplimientos por parte de las entidades ejecutoras de proyectos,
programas y/o contratos, frente a las obligaciones contractuales.

Asesor Juridico
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— Evaluar y emitir concepto sobre el cumplimiento de la normatividad
técnica, tributaria u otra aplicable a los proyectos, programas y/o
contratos objeto de interventoria.

— Apoyar a la interventoria técnica, financiera y administrativa en la
evaluacidon y emisidn de conceptos sobre el cumplimiento de las
obligaciones contractualmente establecidas en el marco de la
normatividad que le sea aplicable, acorde con lo definido en los
términos de referencia de la convocatoria especifica, la propuesta
declarada viable y los objetivos de la UNIDAD, en desarrollo de las
labores de seguimiento a los proyectos, programas y/o contratos.

—  Emitir los conceptos juridicos solicitados por la UNIDAD relacionados
con las labores de interventoria a los proyectos, programas y/o
contratos de la Unidad.

— Presentar la informacién que se requiera por parte de los organismos
de control y responder derechos de peticion y/o reclamaciones
derivados de las actividades de interventoria, adelantados por la
entidad seleccionada.

PERFIL MiNIMO REQUERIDO:

— Titulo profesional en derecho.

— Titulo de posgrado.

— El profesional debe adjuntar a la hoja de vida certificado de
antecedentes disciplinarios expedido por el Consejo Superior de
la Judicatura o entidad que lo reemplace, con fecha de expedicién
no mayor a 60 dias.

Experiencia:

a) Experiencia profesional de minimo ocho (8) afios, contada a partir
de la fecha de expedicidon de la tarjeta profesional.

b) Experiencia de minimo de dos (2) afios en interventoria de contratos
suscritos por entidades publicas o sociedades de economia mixta.
Esta_experiencia podrd ser computada dentro de la_experiencia
requerida en el literal a.

Nota 1: Se aclara que los interventores (técnico y financiero/ administrativo) no seran objeto de
evaluacidn, sin embargo, el proponente que sea seleccionado debera garantizar la disponibilidad
de estos perfiles, cumpliendo con los minimos establecidos en el presente numeral para la
totalidad de los programas, proyectos y/o contratos objeto de seguimiento.

Nota 2: El proponente seleccionado deberd garantizar que los proyectos, programas y/o
contratos objeto de seguimiento contardn con un interventor técnico y un interventor
financiero.

Nota 3: Se aclara que no podran ejercer como interventores financieros y/o técnicos aquellos
profesionales que hayan participado como contratistas o subcontratistas en programas,
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proyectos y/o contratos que serdn objeto de seguimiento, suscritos por la UNIDAD que se
encuentren vigentes a la fecha de la suscripcién del contrato del profesional con el proponente

seleccionado.

Para la evaluacidn del equipo de trabajo, se tendra en cuenta la siguiente ponderacion:

CARGO* PORCENTAIJE (%)
Director de la Interventoria 30%
Coordinador técnico, 20%
Coordinador administrativo y financiero 20%
Asesor Juridico 30%
TOTAL 100%

*Nota 1: Una persona podra desempefiar solo uno de los roles del equipo de trabajo
mencionados en la tabla anterior.

Cualquier cambio en el equipo de trabajo presentado en la propuesta debe estar previamente
avalado por la UNIDAD, con el fin de garantizar que se cumpla el perfil establecido por el
proponente. Para tal efecto el contratista deberd presentar |la hoja de vida del nuevo profesional
a vincular con los respectivos soportes de formacion y experiencia. El contratista deberd
garantizar que los cambios en el equipo ejecutor que se puedan presentar no paralizaran o
retrasaran el desarrollo normal del contrato. En todo caso cualquier cambio en los miembros
del equipo de trabajo, debera contar con el visto bueno de la UNIDAD previo a la contratacién.

9.2.4 METODOLOGIA

El proponente debe especificar la metodologia con la cual realizard la Interventoria técnica,
financiera, administrativa y legal a los proyectos, programas, contratos celebrados y/o por
celebrarse en el marco de los instrumentos desarrollados, por la UNIDAD y que sean objeto de
seguimiento. Teniendo en cuenta lo anterior los proponentes deberan tener en cuenta las
siguientes etapas:

Vinculacion: Corresponde a una visita inicial de vinculacidn y conocimiento de cliente a los
proponentes seleccionados en las diferentes convocatorias, con el fin de validar en campo la
informacidn reportada en la propuesta, relacionada con objeto social, personal directivo y
administrativo, infraestructura, situacion financiera, proveedores y clientes del proponente,
disponibilidad de recursos para aportar la infraestructura, situacion financiera, proveedores y
clientes del proponente, disponibilidad de recursos para aportar la contrapartida, conocimiento
de la propuesta presentada a la UNIDAD, entre otros, seglin los parametros y politicas de
UNIDAD En esta visita se presentara la metodologia de seguimiento a efectuar a los proyectos,
programas, contratos, asi como los lineamientos que se deben aplicar durante la ejecucion y
liguidacion del contrato, si se llegara a suscribir.

Inicio: Se refiere a las actividades que se adelantan para la suscripcion y legalizacién de los
contratos, programas y proyectos que seran objeto de seguimiento, posterior a la emisiéon del
concepto favorable en la visita de vinculacidn.

Ejecucion: Corresponde al seguimiento técnico, financiero, administrativo y legal, efectuado a
los proyectos, programas, contratos durante su desarrollo, para este efecto el proponente debe
presentar la metodologia que adelantara para cumplir esta labor, a fin de responder de manera
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oportuna a las necesidades de la UNIDAD vy los contratistas. Lo anterior, enmarcado dentro de
las exigencias contempladas en los instrumentos y lo establecido por la ley.

Liquidacién: Comprende las acciones adelantadas con el fin de verificar la obtencion de los
resultados planteados y el cumplimiento de las obligaciones en los componentes técnico,
financiero, administrativo y legal, asi como la emisién de conceptos para que la UNIDAD pueda
adelantar el proceso de liquidacién de los proyectos, programas y/o contratos objeto de
interventoria.

Conforme lo anterior el proponente, debera describir, lo sucesivo:

1.

8.

Tipo de pruebas que implementara (controles).

Acciones que adelantara la interventoria, en el caso que el contrato, proyecto o programa
presente desviaciones en la ejecucion técnica, financiera o legal.

Descripcidn, objetivo y periodicidad de los informes que solicitard a los contratistas
(formatos o formularios a diligenciar).

Procesos y tiempos de respuesta a los requerimientos presentados por la UNIDAD,
contratistas o usuarios finales. (tipo PQRS).

Procedimiento para el tramite de modificaciones a los proyectos/contratos que demuestre
las interacciones entre el contratista y la interventoria. .

Procedimiento para emision de conceptos y tramites de la interventoria ante la UNIDAD.
Plazos estimados para los siguientes tramites:

=  Emisidn de informe de visita de vinculacién.

=  Emisidn de informe de visita de seguimiento.

=  Emisidn de conceptos sobre modificaciones contractuales.
=  Emisidn de respuestas a derechos de peticién.

=  Emisidn de concepto de liquidacion.

Nuamero de visitas de interventoria realizadas a los contratos, proyectos o programas que
adelanta la UNIDAD, para ello se debe garantizar como minimo lo siguiente:

= Para la interventoria realizada sobre contratos de cofinanciacién cuya
duracidn sea igual o inferior a ocho (8) meses, se realizaran al menos dos (2)
visitas técnico financieras.

= Para la interventoria realizada sobre contratos de cofinanciacién cuya
duracidn sea superior a ocho (8) meses e inferior o igual a quince (15) meses,
se realizaran al menos tres (3) visitas técnico financieras.

= Para la interventoria realizada sobre contratos de cofinanciacién cuya

duracidn sea superior a quince (15) meses, se realizaran al menos cuatro (4)
visitas técnico financieras.
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La propuesta debe sefialar si se contempla un nimero de visitas mayor al minimo solicitado.
9. Mecanismos de retroalimentacion a la UNIDAD, sobre:

=  Avance de proyectos

=  QOportunidades de mejora a que hubiere lugar sobre los instrumentos objeto
de seguimiento.

= Casos de éxito

10. Condiciones metodoldgicas adicionales que el proponente considere necesarias para la
adecuada ejecucion de la labor objeto de los presentes términos de referencia.

NOTA: Aun cuando en la propuesta se presente esta metodologia, los detalles de la misma
deberan contenerse en una “Guia Metodoldgica y de Procesos de Interventoria” la cual sera
aprobada por la UNIDAD de forma previa al inicio de la ejecucidn del contrato y hara parte
integral de éste.

Dicha metodologia debe atender a las particularidades de cada instrumento que adelante la
UNIDAD. Para informacién de los proponentes y proyectos actuales de la UNIDAD, en la pagina
www.innpulsacolombia.com se pueden consultar las convocatorias administradas por la
UNIDAD, donde se podran identificar las particularidades de cada una, para efectos del disefo
y presentacion de la propuesta.

La metodologia debera apuntar al cumplimento del objeto de la presente convocatoria y al
cumplimiento de las obligaciones descritas en el numeral 3 de los presentes términos de
referencia.

Para efectos de evaluar este criterio se tendrd en cuenta la claridad y coherencia de la propuesta
metodoldgica, su pertinencia y concordancia frente a los objetivos de la UNIDAD.

9.2.5 CRITERIOS ECONOMICOS

En este componente se tendrd en cuenta el valor establecido para adelantar las actividades a
contratar, conforme la propuesta econdmica que se presente, la cual debe ser acorde a las
condiciones establecidas en el numeral 9.2.6.

9.2.6 PROPUESTA ECONOMICA

En la oferta econdmica, el proponente debera indicar el valor en pesos colombianos, para cada
uno de los siguientes conceptos, incluyendo IVA y demds impuestos, tasas, contribuciones,
costos directos e indirectos:

La oferta econdmica debe contemplar el valor incluyendo todos los impuestos tarifas y
gravamenes, el proponente debera indicar los siguientes conceptos:

a. Precio Visitas de Vinculacion de Clientes: Precio propuesto para cada visita de
conocimiento de los proponentes cuyo proyecto haya sido declarado viable por LA
UNIDAD. Este valor debera incluir los honorarios correspondientes a la realizacion de la
visita, la socializacion con el proponente de la metodologia de interventoria y la
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presentaciéon de los informes correspondientes a la visita. La UNIDAD reconocerd por
este concepto hasta 1.1 SMLMV (incluido impuestos) por visita.

NOTA: Para realizar la evaluacién se otorgard el mayor puntaje a la propuesta que
presente el menor precio por visita de vinculacién de cliente, este puntaje serd tomado
como base para la puntuacidn de los demas la cual se asignara de forma proporcional.

Precio Interventoria para contratos de cofinanciacion: El precio de la interventoria se
debera expresar en un porcentaje Unico calculado sobre el valor total de cofinanciacidn
adjudicado, el cual debera cubrir las labores de Interventoria a realizarse respecto de
los contratos de cofinanciacion objeto de seguimiento (incluyendo los componentes
técnico, financiero, administrativo y de legalidad); y la entrega de los informes indicados
en el numeral 15 de los presentes términos de referencia. El precio ofrecido cubrira las
labores de interventoria sobre los proyectos de cofinanciacién, durante la vigencia del
contrato respectivo y hasta la emisidén del concepto para su liquidacion.

El precio por las labores de interventoria a realizarse respecto de cada contrato sera el
resultado de aplicar el porcentaje ofrecido por el proponente seleccionado sobre el
monto de los recursos de cofinanciacion adjudicados.

Se indica que no se reconoceran valores por concepto de prérrogas o suspensiones que
surjan en los contratos de cofinanciacidon objeto de seguimiento. Sin embargo, si el
concepto de prérroga fue emitido por otra entidad diferente a la firma contratista
seleccionada en desarrollo de la presente convocatoria, se reconocerd y pagara la tarifa
pactada por concepto de interventoria en estos casos.

En tal sentido, la tarifa ofertada por el proponente seleccionado se mantendra con
independencia de las modificaciones que puedan surgir a los contratos de
cofinanciacién durante su ejecucién por prérrogas o suspensiones, asi como el tiempo
requerido para su liquidacion.

En todo caso, se indica que por politica de la UNIDAD, las prérrogas aprobadas a los
proyectos no seran superiores a la mitad del tiempo de ejecucidon del contrato
estipulado inicialmente.

NOTA: Para realizar la evaluacién se otorgard el mayor puntaje a la propuesta que
presente el menor porcentaje para el desarrollo de la Interventoria de contratos de
cofinanciacidn, este puntaje sera tomado como base para la puntuacion de los demas la
cual se asignara de forma proporcional.

Precio de Interventoria otras modalidades de contratacion

De acuerdo con lo dispuesto en la presente convocatoria, la UNIDAD en el desarrollo de
sus tareas misionales disefia y aplica otra clase de instrumentos, diferentes a los de
cofinanciacidn, sobre los cuales se requiere adelantar las labores de interventoria y sus
componentes en el caso que la UNIDAD asi lo determine.

En razon a lo anterior, de requerirse la prestacién del servicio de interventoria para una
modalidad diferente a la cofinanciaciéon, LA UNIDAD podra requerir del proponente
seleccionado la prestacidn de los servicios de interventoria. Para estos casos la tarifa
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que aplicard, no podra ser en ningln caso superior a la tarifa ofertada para el
seguimiento a los contratos de cofinanciacion. Lo anterior implicard un proceso de
negociacion entre la UNIDAD y la Entidad que resulte seleccionada, teniendo en cuenta
que el alcance de la labor de interventoria para los instrumentos que no estan asociados
a convocatorias de cofinanciacidn difiere en cada uno de sus componentes.

Sobre el particular, se reitera que los términos de la negociacién econdmica para la
prestacion del servicio de interventoria serd hasta el porcentaje ofertado para los
contratos de cofinanciacion.

Para estos eventos se requerird de la aceptacidon previa y expresa de la UNIDAD de las
condiciones para este tipo de servicios.

Finalmente se indica que:

e El valor de los gastos de viaje relacionados con transporte terrestre o aéreo,
alimentacién y alojamiento para la ejecucion de las actividades de interventoria y
vinculacion de clientes que se desarrollen por fuera de la ciudad base de la institucidn
gue hard la interventoria, seran reconocidos por LA UNIDAD directamente a las
personas naturales o juridicas designadas por el proponente seleccionado para
desarrollar la actividad que genere el pago por estos conceptos., teniendo como
pardametro las tarifas establecidas por el decreto vigente expedido por la Presidencia de
la Republica en el cual se define la escala de viaticos para los empleados publicos, En
todo caso, en el contrato que se celebre, se fijara la suma maxima global que LA UNIDAD
reconocera por este concepto.

e En todos los casos, los viajes y vidticos se ajustaran a las politicas administrativas
definidas por BANCOLDEX para sus funcionarios.

e En ningun caso LA UNIDAD reembolsara o cubrird gastos adicionales a los estipulados
en los presentes términos de referencia o que estén por fuera del valor de la oferta.

e Todo error u omisidn en la oferta econdmica, indebida interpretacion del alcance y
condiciones previstas en estos términos de referencia, serd responsabilidad del

proponente y no se le permitira ajustar sus precios.

e Los precios ofrecidos por el proponente deben incluir todos los impuestos tarifas y
gravamenes.

10. TERMINOS JURIDICOS

10.1 OBLIGACIONES DE LA UNIDAD

En el desarrollo del Contrato suscrito en virtud de estos términos de referencia, la UNIDAD
tendra las siguientes obligaciones:

1. Pagar al Contratista la suma debida segun los términos del Contrato.
2. Cooperar con el Contratista para el normal desarrollo del Contrato.
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3. Entregar al Contratista el material e informacién necesaria para efectos del desarrollo del
objeto del Contrato.

10.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Ademas del alcance en el desarrollo del contrato suscrito y en virtud de los presentes términos
de referencia, el Contratista tendrd, entre otras, las siguientes obligaciones:

(i) Desarrollar las actividades contratadas, de conformidad con lo establecido en los
presentes términos de referencia, el contrato, sus documentos anexos.

(ii) Dar cumplimiento a las demas obligaciones inherentes al objeto del contrato que se
encuentren sefialadas en el mismo.

(iii) Establecer una sede permanente de trabajo en la ciudad de Bogota con el fin de dar
soporte a la UNIDAD. Lo anterior, sin perjuicio de la cobertura nacional que el objeto de
la presente convocatoria requiere.

(iv) El proponente seleccionado debera verificar que los contratistas de los programas y/o
proyectos diligencien y envien a la UNIDAD las herramientas de recopilacién de
informacidn previamente suministradas, este seguimiento deberd realizarse como
minimo en los siguientes momentos:

— Con la emisién del concepto para la realizacion del primer desembolso dentro
del contrato, programa y/o proyecto.
— Conlaemisiéon del concepto de liquidacidn del contrato, programa y/o proyecto.

Lo anterior sin perjuicio de que se establezcan periodicidades diferentes.

10.3 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

En atencidn a la naturaleza juridica de la UNIDAD, el presente proceso de seleccion y la
contratacidn que eventualmente de éste se derive, se encuentran sometidos a las normas del
derecho privado colombiano.

10.4 VERACIDAD DE LA INFORMACION SUMINISTRADA

El Proponente estd obligado a responder por la veracidad de la informacién entregada durante
el presente proceso de seleccion. La UNIDAD, de conformidad con el articulo 83 de Ia
Constitucidon Politica, presume que toda la informacidn que el proponente presente para el
desarrollo de esta invitacion es veraz y corresponde a la realidad. No obstante, la UNIDAD se
reserva el derecho de verificar toda la informacion suministrada por el Proponente.

10.5 PROPIEDAD DE LA INFORMACION

El Proponente seleccionado acepta que la informacién entregada por la UNIDAD en desarrollo
de la presente convocatoria, asi como la informacién que se genere como consecuencia de la
prestacion del servicio que se contrate es propiedad exclusiva de la UNIDAD.

10.6 CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

El Proponente seleccionado acepta que la ejecucion del contrato que se celebre sera
desarrollado bajo parametros de absoluta reserva y no podra utilizar total o parcialmente la
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informacidn que reciba directa o indirectamente de la UNIDAD, o aquella a la cual tenga acceso
en cumplimiento del proceso de seleccién y contratacidon o por cualquier otro motivo, para
desarrollar actividades diferentes a las contempladas en el objeto, alcance y obligaciones que le
correspondan de conformidad con el contrato celebrado, adoptando las medidas necesarias
para mantener la confidencialidad de los datos suministrados.

Adicionalmente, el Proponente seleccionado dard conocer a sus empleados y terceros
involucrados en la ejecucion del proceso de seleccién y contratacidn, el alcance de este
compromiso de confidencialidad y serd responsable de que éstos cumplan con el manejo
confidencial de la informacion, sus efectos y obligaciones a cargo de los empleados y terceros
involucrados.

10.7 CLAUSULA DE RESERVA

La UNIDAD se reserva el derecho de cerrar anticipadamente la presente convocatoria y de
rechazar cualquiera o todas las propuestas que se presenten, si asi conviene a sus intereses, sin
necesidad de dar explicacion alguna a los oferentes y sin indemnizar ningln tipo de perjuicio o
asumir costo alguno que con tal cierre o rechazo se pudiera generar a alguno de los proponentes.

11. CRITERIOS DE DESEMPATE

Cuando entre dos o mas propuestas se presente un empate en la calificacién total obtenida, se
hard un desempate teniendo en cuenta los siguientes criterios en su orden senalado:

a. Quien hubiere obtenido el mayor porcentaje en el componente de experiencia especifica
del proponente.

b. Mayor puntaje obtenido en el criterio Propuesta econdmica.

c. Mayor puntaje obtenido en el criterio Experiencia del equipo de trabajo.

d. El proponente que acredite que por lo menos el 10% de su ndmina la conforman empleados
en las condiciones de discapacidad enunciadas en la Ley 361 de 1997 debidamente
certificadas por la oficina de trabajo de la respectiva zona y contratados por lo menos con
anterioridad de un afio a la presentacion de la propuesta. . En todo caso; en el evento que
la propuesta seleccionada sea aquella que acredite cumplir con esta condicién, los
empleados deberan mantenerse vinculados por un lapso igual al plazo del contrato que se

celebre como consecuencia de la adjudicacion de la presente convocatoria.

€. La propuesta es presentada por una Mipyme colombiana.

12. RECHAZO DE PROPUESTAS

Se rechazaran las Propuestas en las que:

1. El Proponente no cumpla con los requisitos establecidos en estos términos de
referencia.
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2. No se incluya en la propuesta la documentacién exigida en el numeral 5 de estos
términos de referencia y/o que solicite la Unidad de Gestién de Crecimiento
Empresarial antes de la adjudicacién de la presente Convocatoria.

3. Se hubiere presentado la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de

cualquier condicidn.

No se incluya la garantia de seriedad de la oferta.

Se incluya informacién que no sea veraz.

Se incluyan disposiciones contrarias a la ley colombiana.

El proponente o sus partes vinculadas segun corresponda se encuentren inmersos

en alguna de las situaciones del numeral 9.1.1-Elegibilidad de estos términos de

referencia

8. La propuesta se hubiere presentado de forma extemporanea.

No vk

13. DECLARATORIA DE DESIERTA

La convocatoria se declarard desierta en los siguientes casos:

1. Cuando ninguna de las propuestas evaluadas cumpla con los requisitos exigidos en los
términos de referencia.

2. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva, debidamente sustentados.

3. Cuando se hubiere violado la reserva de las propuestas presentadas.

4, Cuando no se presente ninguna propuesta.

14. TERMINOS DE LA CONTRATACION

14.1 SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Una vez se adjudique el Contrato por parte de la UNIDAD se informara por escrito de dicha
decisién al proponente favorecido, quien procedera a la firma del mismo y al cumplimiento de
los demas requisitos de legalizacion dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes a la fecha de
envio del modelo de contrato respectivo.

En caso de negativa u omisidn del adjudicatario a suscribir el contrato en el plazo previsto, o
cualquier otra causa o circunstancia por la cual el adjudicatario no esté en condiciones de firmar
conforme a estos términos de referencia, la UNIDAD podra contratar con el proponente
siguiente en el orden de calificacién mayor a menor, y asi sucesivamente.

En todo caso, la UNIDAD hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta sin menoscabo de
las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el
valor de la garantia.

NOTA: Se aclara que para todos los efectos legales, el CONTRATANTE es BANCOLDEX COMO

ADMINISTRADOR DE LA UNIDAD DE GESTION DE CRECIMIENTO EMPRESARIAL (PATRIMONIO
AUTONOMO).
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15. ENTREGABLES MINIMOS DE LA ENTIDAD INTERVENTORA

Para el desarrollo de las labores de Interventoria requeridas en los presentes términos de
referencia, el proponente se obliga a presentar en ejecucidon del contrato resultante, como
minimo los siguientes resultados o informes:

— Plan de accidn de las actividades a desarrollar en cumplimiento del objeto del contrato,
mapa de riesgos y controles operativos asociados a la prestacion del servicio objeto del
presente contrato y manual de procesos que detalle la guia metodoldgica, instrumentos
y herramientas de control.

— Acceso a la herramienta tecnolégica establecida, conforme las condiciones descritas en
el numeral 16.

— Acta de recepcién de la informacion en medio fisico y digital de la informacién que haga
entrega la UNIDAD, respecto de los proyectos, programas, contratos de cofinanciacion
e incentivos que seran objeto de seguimiento.

— Informe de visita de conocimiento del cliente, de acuerdo con los procedimientos
establecidos por la UNIDAD. Este informe debe incluir la descripcién de la visita de
vinculacion y la socializacién de la metodologia de Interventoria.

— Formato de vinculacién y soportes de acuerdo con los lineamientos de la UNIDAD.

— Relacion mensual de los interventores técnico y financiero asignados a cada uno de los
proyectos, programas, contratos de cofinanciacién e incentivos objeto de seguimiento.

— Conceptos para la autorizacién de los desembolsos, conforme el plan de desembolsos
establecido para cada proyecto, programa, contrato. En el concepto remitido se debera
indicar si el proyecto, programa, contrato cumple con las condiciones técnicas,
financieras, administrativas y legales requeridas para realizar el respectivo desembolso.

— Actas de reunién (presencial o virtual) de sustentacion de conceptos emitidos por la
Interventoria.

— Informe Trimestral de Estado de proyectos, programas, contratos en ejecucién normal
y aquellos que presenten desviaciones en su ejecucion. El cual debe comprender una
evaluacion de la gestidn técnica, financiera, administrativa y legal de cada contrato
objeto de Interventoria, indicando el porcentaje de avance técnico y financiero, asi
como una calificacién global del estado del proyecto, programa, contrato de acuerdo
con el cronograma de actividades y presupuesto aprobado. Para los proyectos,
programas, contratos que presenten desviaciones o situaciones de riesgo de
incumplimientos, etc., se deben sustentar dichas situaciones ante la UNIDAD.

— Informes de visitas técnicas y financieras realizadas por la Interventoria, en los cuales se
presenten los avances, hallazgos y observaciones de los proyectos, programas,
contratos, el concepto de la Interventoria, el porcentaje de avance técnico y financiero,
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verificaciones adelantadas con el equipo ejecutor y usuarios finales, asi como una
calificacion global del estado del proyecto, programa, contrato de cofinanciacion e
incentivos de acuerdo con el cronograma de actividades y presupuesto aprobado.

Emisién de conceptos sobre casos especiales (solicitudes de prérroga o suspension,
modificaciones, traslados presupuestales, situaciones de riesgo de cumplimiento del
objeto de los proyectos, programas, contratos, incumplimientos, etc.), que se presenten
en desarrollo de los contratos objeto de seguimiento, los cuales se deben sustentar ante
la UNIDAD.

Emision de conceptos e informes para la liquidacion de contratos, que deben
contemplar los aspectos técnicos, financieros, administrativos y legales.

Informes semestrales de andlisis cuantitativo y cualitativo de la ejecucidn y resultados
de los proyectos, programas, contratos objeto de seguimiento a efectos de validar el
cumplimiento de los objetivos de la convocatoria. Estos informes servirdn como
pardmetro de retroalimentacién para la UNIDAD, los cuales se deben sustentar ante LA
UNIDAD.

Segln los términos de referencia de las convocatorias, soportar a la UNIDAD en la
solicitud de informacion a presentar por los contratistas, entidades ejecutoras,
beneficiarios o usuarios finales durante los siguientes dos (2) afos fiscales a la
terminacion del proyecto, relacionadas con los indicadores de seguimiento definidos
por la UNIDAD, a partir de los documentos soporte (Estados financieros certificados o
dictaminados, las planillas integrales de aportes al sistema general de seguridad social y
parafiscales, etc.)

Informes de las actividades trimestrales realizadas por la Interventoria en desarrollo del
objeto del contrato que se llegare a suscribir.

Custodia, administracion y digitalizacion del archivo correspondiente a la
documentaciéon de los proyectos, programas, contratos objeto de seguimiento, de
acuerdo con los lineamientos de la Unidad.

Entrega de la documentacion e informacién fisica y magnética correspondiente a los
proyectos, programas, contratos objeto de seguimiento en los términos y condiciones
gue establezca la UNIDAD.

Guia metodolégica y de procesos de interventoria.

Proceso establecido para responder los requerimientos presentados por la UNIDAD, los
contratistas y/o beneficiarios, (PQRS).

El proponente deberd efectuar la retroalimentacién a la UNIDAD, sobre los resultados
de ejecucion y las oportunidades de mejora de los instrumentos objeto de seguimiento,
de acuerdo con los lineamientos definidos en la metodologia.

Base de datos de los contratistas, beneficiarios y/o usuarios finales de los proyectos en
ejecucién y liquidados. Adicionalmente, esta informacién debera poder ser consultada
en la herramienta tecnoldgica de la que trata el numeral 16
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— Los demas entregables que de acuerdo con la metodologia presentada se requieran
para la validacién efectiva del servicio.

En todo caso, para el seguimiento de los programas, proyectos y/o contratos diferentes a
cofinanciacidn, LA UNIDAD definira previamente los informes que deberdn presentarse por
la firma interventora seleccionada, teniendo en cuenta que el seguimiento puede variar
dependiendo del objeto, alcance y obligaciones a cargo de los contratistas y/o beneficiarios
de los mismos.

16. DESARROLLO DE HERRAMIENTA TECNOLOGICA

El proponente deberd disefiar un aplicativo accesible para la UNIDAD, que permita a sus
funcionarios obtener sin restricciones la informacidn actualizada de cada uno de los proyectos,
programas y/o contratos en los componentes técnico, financiero, administrativo y legal.

El aplicativo requerido debe permitir, entre otras, las siguientes funcionalidades:

1. Consulta sobre la documentacidon contractual (contratos, pdlizas, modificaciones,
otrosies, etc.)

2. Consulta sobre el estado de los contratos, porcentaje de avance en la ejecucién técnica y
financiera, frente al cronograma y presupuesto aprobado.

3. Consulta de desembolsos realizados a cada contrato (fechas y valores).

4, Consulta de conceptos emitidos por la interventoria (cumplimiento técnico, financiero,

administrativo y legal de los proyectos, programas y/o contratos, desembolsos,
modificaciones, liquidaciones, entre otros), informes de seguimiento y control (informes
de avance y concepto de la interventoria, informes de visita, informes de estado de
proyectos, programas y/o contratos, entre otros), asi como la trazabilidad de
comunicaciones generadas en desarrollo de las labores de interventoria.

5. Consulta de informacién detallada de los contratistas, beneficiarios y usuarios finales de
los contratos objeto de seguimiento tanto de personas naturales como juridicas, de
acuerdo con los requerimientos de LA UNIDAD

6. Mediciéon de indicadores de linea base y de seguimiento a contratistas, beneficiarios y/o
usuarios finales de los proyectos, programas y/o contratos de acuerdo con los
requerimientos de LA UNIDAD.

7. Configuracion de perfiles de consulta de manera parametrizable.
8. Acceso remoto a consultas de contenidos de la herramienta.
9. Medicién de tiempos a los requerimientos presentados por la UNIDAD, los contratistas

beneficiarios y/o usuarios finales.

10. Albergar la Base de Datos de LA UNIDAD de proyectos liquidados

11. Consultar resultados de proyectos conforme indicadores definidos para cada
instrumento.

La prestacion del servicio asociado a la herramienta debe contemplar:

1. Acceso a usuarios de la UNIDAD, entes de control y otras entidades que lo requieran.

2. Mantenimiento, alimentacién y administracion de la herramienta y de la informacién de
los proyectos, programas y/o contratos objeto de seguimiento.

3. Desarrollo de backups de seguridad.
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4, Desarrollo de pruebas de fiabilidad.

5. Presentacidn de consultas detalladas y/o consolidadas de informacidn que se requieran
por parte de la UNIDAD, respecto a los proyectos, programas y/o contratos objeto de
seguimiento.

Cabe indicar que la herramienta descrita anteriormente debe estar disponible como minimo
quince (15) dias habiles con posterioridad a la fecha de inicio del contrato que se llegare a
suscribir, a efectos de realizar la migracién de la informacién correspondiente a los proyectos,
programas, contratos e incentivos celebrados y/o por celebrarse en el marco de los
instrumentos desarrollados, por la UNIDAD.

NOTA 1: En el caso en el cual la UNIDAD desarrolle un sistema de informacién propio para la
administracion de los proyectos, programas, contratos celebrados y/o por celebrarse en el
marco de los instrumentos desarrollados por la UNIDAD, durante la vigencia del contrato que se
llegare a suscribir, el proponente deberd entregar la informacion disponible en su sistema para
la migracién de acuerdo con las caracteristicas requeridas por la UNIDAD, asi como implementar
el sistema de informacién en el proceso de seguimiento y control a su cargo. Lo anterior, sin
perjuicio de la continuidad en el uso de la herramienta dispuesta por el proponente.

NOTA 2: El proponente debe garantizar que el almacenamiento de informacién histérica debe
ser compatible con estandares para el intercambio de informacidn estructurada entre diferentes
sistemas de base de datos (ejemplo, ORACLE, ACCESS, MYSQL entre otras).

Adicionalmente, el proveedor deberd comprometerse a entregar los expedientes y toda la
documentacion e informacion recibida durante el desarrollo de las actividades de interventoria
hasta la entrega oficial®. Por consiguiente, la documentacién deberd reposar en las oficinas del
proveedor en medio fisico y/o magnético (Papel, USB, CD) debidamente digitalizada
preferiblemente en formato PDF, organizada, clasificada, foliada e inventariada por proyecto.

17. DOCUMENTOS DE REFERENCIA PARA LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES DE
INTERVENTORIA

Los documentos que sirven de referencia a las actuaciones y emisién de conceptos de la
Interventoria son:

- Términos de Referencia de cada convocatoria

- Propuesta declarada viable

- Ficha de evaluacién

- Contrato celebrado.

- Guia Metodoldgica y de Procesos de Interventoria aprobada por LA UNIDAD.

18. FORMA DE PAGO.

El servicio de interventoria prestado por el contratista que resulte seleccionado se reconocerdy
pagara por parte de LA UNIDAD asi:

4 Se refiere a la entrega que hard la entidad interventora a la UNIDAD, de los documentos y archivos a cargo, durante
la ejecucidon del contrato, los cuales deberdan estar debidamente inventariados conforme a las normas vy
procedimientos que establezca el Archivo General de la Nacién, sin que ello implique exoneracion de la
responsabilidad a que haya lugar en caso de irregularidades.
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La UNIDAD realizara pagos trimestrales que se calcularan teniendo en cuenta:

a. Un componente variable, por concepto de las visitas de vinculacidn realizadas durante el
trimestre respectivo a los nuevos proyectos, programas, contratos cuyas propuestas sean
calificadas viables a la tarifa ofertada y aceptada por LA UNIDAD.

b. Un componente variable por concepto de interventoria sobre los proyectos, programas,
contratos objeto de seguimiento, previo recibo a satisfaccidn por parte de la UNIDAD de
la totalidad de entregables que le corresponda presentar al contratista en el respectivo
trimestre, aplicandose el porcentaje unico ofertado y aceptado por LA UNIDAD sobre el
valor del contrato, de los proyectos, programas objeto de seguimiento que se encuentren
activos. Para efecto de los contratos de cofinanciacién el porcentaje Unico se aplicara
sobre los recursos de cofinanciacién adjudicados por LA UNIDAD.

Sin perjuicio de lo anterior, una vez legalizado el contrato y recibida a satisfaccién la guia
metodolégica y de procesos de interventoria, LA UNIDAD desembolsard un anticipo
correspondiente al diez por ciento (10%) incluido IVA del precio estimado del contrato, el cual
se definird en el contrato que se suscriba, el valor del anticipo se amortizard con cargo a los
pagos que se generen en el trimestre respectivo por concepto de servicios de interventoria,
descontando trimestralmente el veinte (20%) por ciento hasta completar el cien por ciento
(100%) del valor total del anticipo.

NOTA 1: Teniendo en cuenta que los proyectos, programas, contratos cuentan con fechas de
inicio y plazos de ejecucién diferentes, la UNIDAD efectuard cortes trimestrales para el calculo
del pago correspondiente, tomando como base meses de treinta (30) dias. Para tal efecto el
componente variable por concepto de Interventoria se liquidard mensualmente y se pagara
trimestralmente siendo los cortes para el pago el ultimo dia de cada trimestre (marzo, junio,
septiembre y diciembre) aplicandose el porcentaje Unico sobre el valor de los recursos
adjudicados por la UNIDAD a los proyectos, programas o contratos objeto de seguimiento que
se encuentren activos.

Se entiende por proyectos activos, aquellos que se encuentran en ejecucidn. También se
considerardn activos los proyectos en proceso de liquidacidon que se entreguen para la emisidn
del concepto de liquidacidn a la entidad Interventora que resulte seleccionada.

Para los contratos de cofinanciacion objeto de seguimiento que hayan finalizado su plazo de
ejecuciéon y que el proceso de liquidacion (incluyendo visita de liquidacion) sea asignado a la
firma interventora a contratar, se indica que este servicio se reconocerd en un solo pago,
calculado a partir de la tarifa ofertada por el proponente y proporcionalmente de acuerdo con
el plazo inicial del contrato objeto de liguidacién la cual se pagara a la emisidn del concepto de

liguidacion.

NOTA 2: No se generard pago de la tarifa de interventoria respecto de los proyectos, contratos
y/o programas que se encuentren suspendidos. Esto aplica durante el tiempo que se encuentren
en este estado. De igual forma el pago correspondiente a la dltima cuota del contrato objeto de
seguimiento, esta sujeto a la presentacidon de la totalidad de informes incluyendo el concepto
final de liquidacion.
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NOTA 3: Para los proyectos, programas, contratos que se encuentren en ejecucién al inicio del
contrato de Interventoria, la UNIDAD pagara la tarifa ofertada la cual se aplicard al valor de
los recursos asignados por la UNIDAD en el proyecto objeto de seguimiento, de manera
proporcional de acuerdo con el nivel de avance del mismo segun el plazo del contrato. Dicha
observacién aplica de igual forma, en caso de terminacién y liquidacion anticipada del contrato.

NOTA 4: En todo caso para realizar cualquiera de los pagos antes mencionados, el contratista
deberd presentar los informes relacionados en el numeral 15 de los presentes términos de
referencia, asi como el informe trimestral de actividades en el que acredite el cumplimiento
cabal de las obligaciones a su cargo y la factura con el cumplimiento de los requisitos legales, los
cuales deberan contar con el visto bueno del supervisor del contrato.

19. DURACION DEL CONTRATO.

El contrato tendra una duracidon de VEINTICUATRO (24) MESES contados a partir de la fecha de
legalizacion. Lo anterior, sin perjuicio de las reuniones de empalme que se requieran
previamente para la entrega de la informacién correspondiente a los proyectos objeto de
seguimiento por parte de la firma interventora anterior y las posteriores a la finalizacion del
contrato de interventoria para efectos de su cierre.

Se aclara que durante el tiempo en que se adelanten las reuniones de entrega de
documentacién, LA UNIDAD no reconocerd honorarios por estas actividades al contratista
seleccionado.

20. SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL CONTRATO.

Sin perjuicio del control y supervisién interno que debera establecer el adjudicatario de la
presente invitacion para supervisar sus actividades, la UNIDAD supervisara la ejecucion del
Contrato, verificando las actividades relacionadas con el mismo.

El supervisor del Contrato, serd, para todos los efectos, quien designe la UNIDAD.

21. GARANTIA DEL CONTRATO

Para la ejecucién del Contrato, el adjudicatario debera constituir a favor del Banco de Comercio
Exterior de Colombia S.A. — BANCOLDEX / Unidad de Gestién de Crecimiento Empresarial NIT
900.457.656-8 una garantia bancaria a primer requerimiento o un seguro de cumplimiento, en
formato de entidades particulares, expedido por una compania de seguros o establecimiento
bancario, debidamente autorizado por las autoridades colombianas, el cual deberd contener los
amparos que se mencionan a continuacion:

1. Correcto manejo del anticipo con una suma asegurada igual al monto entregado bajo este
concepto y cuya vigencia sea igual a la del contrato y tres (3) meses mas.

2. Cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato con una suma asegurada
equivalente al veinte (20%) por ciento del valor estimado del contrato que se llegare a
celebrar y con una vigencia igual a la del Contrato y tres (3) meses mas.

3. Pago de salarios, prestaciones sociales, indemnizaciones laborales y demas prestaciones
de indole laboral del personal dedicado por el contratista para la ejecucién del contrato,
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con una suma asegurada equivalente al treinta por ciento (30%) del valor estimado del
contrato que se llegare a celebrar y con una vigencia igual a la del contrato y tres (3) afios
y tres (3) meses mas.

4, Calidad del servicio objeto del contrato por un valor asegurado equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor estimado del contrato que se llegare a celebrar, con una vigencia
igual a la del Contrato y tres (3) meses mas.

Con el fin de que la vigencia del seguro sea congruente con el inicio de vigencia del contrato, la
cual inicia cuando se produce la legalizacién del mismo, el seguro debera presentarse con una
vigencia adicional de un (1) mes respecto de las vigencias indicadas en los anteriores numerales.

Las compaiiias de seguros que otorguen la garantia deberan estar legalmente establecidas en
Colombia, los establecimientos bancarios que otorguen la garantia podran ser nacionales
legalmente establecidos en Colombia, o extranjeros siempre que tengan limite de exposicidén
crediticia con BANCOLDEX (cupo de crédito aprobado con BANCOLDEX).

22. HABEAS DATA Y TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

El proponte autoriza a LA UNIDAD a recolectar, tratar, circular y en general al manejo de sus
datos personales de acuerdo con la politica de proteccién y manejo de datos personales fijada
por BANCOLDEX, la cual podrd ser consultada en el siguiente enlace
https://www.bancoldex.com/documentos/6245 POLITICAS DE TRATAMIENTO DE DATOS P
ERSONALES 2016.pdf y conforme a la Ley 1581 de 2015y la Ley 1266 de 2008 o demds normas
gue las modifiquen, adicionen o deroguen.

Cabe anotar, que de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de
2012, la firma interventora debera asumir las siguientes responsabilidades en relacién con los
datos personales de los contratistas, usuarios finales de los proyectos, equipo ejecutor o
profesionales vinculados a los proyectos, y en general frente a cualquier persona vinculada a su
propuesta:

1. Antes de recolectar datos personales, garantizar que la informacién que sera objeto de
recoleccidon se ha obtendra con la debida autorizacién previa y expresa por parte del
titular de los datos, indicandole la finalidad para la que se obtendra y que la misma sera
compartida con posterioridad a la Unidad, garantizando ademas su autorizacidn para
ello.

2. Tomar las medidas de custodia y seguridad adecuadas que permitan conservar el

cardacter confidencial de la informacidn y evitar que ésta sea visualizada, modificada o
sustraida por personal no autorizado.

3. Conocer, entender y cumplir las politicas de proteccidn de datos personales adoptadas
por Bancdldex.

4. Abstenerse de utilizar la informacion con fines distintos a los autorizados por Banca de
las Oportunidades y por los titulares de los datos personales.
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23. COBERTURA GEOGRAFICA

La cobertura geografica se podra consultar el Anexo No 6.Relacion de proyectos.

24. POLITICAS CORPORATIVAS.

El

proponente deberda asegurar un adecuado nivel de confidencialidad, integridad y

disponibilidad de la informacién y deberd una vez suscrito el contrato:

Aportar certificacidn suscrita por el funcionario facultado para ellos, sobre la propiedad del
licenciamiento de software contenido en cualquier equipo de su propiedad, que ingrese al
Banco. Igualmente, la certificacion debe ser extensiva a cualquier software o herramienta
tecnoldgica que utilice para el desarrollo del objeto de la convocatoria, para lo cual debe
mediar el permiso o licencia suscrita por el fabricante.

2. Cumplir con especial, cuidado, el principio de buen uso y confidencialidad de los medios
de acceso que ha entregado la Unidad.

Asegurar que al término del contrato, toda informacién, software, dispositivos y demads
elementos tecnoldgicos de propiedad de la Unidad seran eliminados de los equipos del
proveedor, atendiendo los acuerdos de confidencialidad.

Disponer de un plan de contingencia y continuidad que permita mantener disponible Ia
prestacion del servicio contratado por la Unidad, en el evento que se presenten situaciones
de interrupcion. Dicho plan se mantendra documentado y disponible en el momento que
BANCOLDEX o la Unidad requiera verificar su adecuado funcionamiento.

Disponer y/o Contar con los procedimientos y compromisos debidamente documentos que
garantice la devolucidn y/o destruccion al finalizar la relacidn contractual.
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