Banco de Comercio Exterior de Colombia BANCOLDEX S.A.
Presidencia
Oficina de Comunicaciones e Imagen Corporativa

Bogota, 16 de noviembre de 2011
1. Objeto:

El Banco de Comercio Exterior de Colombia — BANCOLDEX- esta interesado en
contratar los siguientes servicios, con el fin de adelantar el plan de comunicacion 2012
del Banco:

A. Agencia de publicidad y creatividad.
B. Agencia de medios.
C. Agencia BTL.

Fecha de apertura convocatoria: 16 de noviembre 2011
Fecha de cierre: 30 de noviembre de 2011

NOTA: Puede aplicar como proveedor de uno o varios de los servicios requeridos en
esta convocatoria.

2. Requerimientos:
Para la realizacién del mencionado requerimiento es necesario lo siguiente:
Los servicios de agencia de publicidad y creatividad deben incluir:

e Acompafamiento en el desarrollo del plan de comunicacion 2012. Este plan debe
contar con el seguimiento, analisis y evaluacion de las estrategias de
comunicacion.

e Disefio y produccién de mensajes institucionales publicitarios para cada uno de

los medios seleccionados en la estrategia, de acuerdo con los lineamientos

técnicos establecidos por el banco.

Definicidbn de mensajes primarios y secundarios de cada campafa.

Entrega de artes listos para publicacién a la Central de Medios.

Entrega de artes listos para produccion de material promocional impreso

Informes periddicos de actividades

Creacidon de conceptos creativos para la promocion de servicios y la produccién

de piezas promocionales de la entidad.

Los servicios de Central de Medios deben incluir:



e Plan de difusion integral que incluya la justificacion de la seccion o de los medios
enfocados a la poblacién objetivo

¢ Informe de ejecucion del plan, por producto, asi como las certificaciones de
emision del mismo.

e Acompafamiento para la realizacion de ordenacion de pauta en medios.

¢ Negociacion de tarifas con medios.

e Revision periodica del plan

Los servicios de Agencia BTL deben incluir:

e Desarrollo conceptual, logistica y ejecucién de eventos en pequefio y gran
formato

e Desarrollo de montaje escenografico

e Produccion, distribucion y entrega de material promocional relacionado con la
estrategia BTL

e Elaboracion, disefio, produccion de montajes de stand

e Activacion de marca.

¢ Informes periodicos de actividades con resultados.

3. Condiciones generales:

e La propuesta se debe presentar con base en los requerimientos mencionados.

e Determinar en la propuesta los descuentos financieros, comerciales y valores
agregados para el Banco.

¢ Informar el término de validez de la oferta.

e Especificar las tarifas:

. . . L . Val
Tipo de servicio Medio Descripcion Cantidad alor

Unitario

Produccion Cuia 30%, (1 locutor) |1

Caracol Basica Nacional (Not. Hoy
Radio Por Hoy 6am) — 30 seg.

RCN Basica Nacional (Las
Noticias De La Mafiana) — 30 seg.

Disefio y Arte Final de Aviso (27
CMS * 3 col)

Prensa Publicacion Aviso 27 CMS * 3 col)

El Tiempo - Nacional (B/N) de 1
Lunes a Sabado

CENTRAL DE
MEDIOS




Publicaciéon Aviso 27 CMS * 3 col)
El Espectador - Nacional (B/N) de
Lunes a Sabado

Impresos

Disefio y Arte Final de Plegable 3
Cuerpos — Tamafio Carta 4*4
Tintas

Impresion de Plegable 3 Cuerpos
— Tamafio Carta 4*4 Tintas

Revistas

Disefio y Arte Final de Aviso
Pagina Completa para Revista

Publicacion Aviso Pagina
Completa Revista Semana

Publicacion Aviso Pagina
Completa Revista Dinero

Honorarios

Comision Agencia (Mensual) %

Desarrollo Conceptual y Creativo
de Actividad BTL

Desarrollo y produccion de
montaje stands

Logistica y ejecucion de eventos
en pequefio formato

AGENCIA BTL Estrategia BTL
Logistica y ejecucion de eventos
en gran formato
Produccidn, distribucion de
material promocional
Comision Agencia (Mensual) %
Creacioén concepto creativo de
una campaia trimestral con un
tema central

Desarrollo conceptual e | COMPposicién de mensajes
éSEEIIC(:ZI@)ADg implementacic')ﬁ de |Principalesy secundarios de cada
CREATIVA piezas corporativas | c@mpana

promocionales

Tarifario de piezas standard
- Valla
- Brochure

- Volante




- Guion de un jingle standard
30”

- Guién para cufa de 15"
- Disefio aviso de pautas
prensa de:

1 pagina

media pagina

un cuarto de pagina

- Banner animado 3 estados
- Disefio de plantilla
newsletter

- Pendén
- Afiche

Comision Agencia (Mensual) %

Relacion laboral: EL BANCO no adquirird obligacion alguna de caracter laboral con EL
PROVEEDOR, ni con los empleados que EL PROVEEDOR vinculase de cualquier forma
para el desarrollo del contrato.

4. Documentos requeridos:

Para participar en la cotizacién de la prestacion de este servicio, proveedor deberan
remitir el Formulario de vinculacién de clientes, debidamente diligenciado y firmado por
el representante legal, anexando los documentos mencionados en el formato de
vinculacién.

e Original del certificado de existencia y representacion legal con vigencia no
superior a dos (2) meses, expedido por la Camara de Comercio u organismo
competente.

e Fotocopia del RUT ( Registro Unico Tributario)

e Fotocopia de la declaracion de renta de los dos (2) ultimos periodos gravables
disponibles.

e Estados financieros certificados o dictaminados de los ultimos dos (2) afos
completos y a la ultima fecha de corte disponible del afio en curso. Nota:
Adicionar conciliacion contable y fiscal, en caso que aplique.

e Certificacion del Representante Legal o Revisor Fiscal mediante la cual se
acredite el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensaciéon familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.



e Se debera anexar a la oferta minimo dos (2) certificaciones de contratos
celebrados directamente por el proponente, cuyo objeto haya sido la realizacion
de campafas publicitarias similares a las que se proponen en esta invitacion,
durante los dos ultimos afios por una cuantia igual 6 superior a cien millones de
pesos ($100.000.000).

e La agencia de disefio debera anexar a la oferta minimo dos (2) certificaciones de
contratos celebrados directamente por el proponente, cuyo objeto haya sido la
realizacion disefio de piezas corporativas similares a las que se proponen en esta
invitacion, durante los dos ultimos afios por una cuantia igual 6 superior cincuenta
millones de pesos ($50.000.000).

e La empresa que desarrolle estrategias BTL, deberd anexar a la oferta minimo
dos (2) certificaciones de contratos celebrados directamente por el proponente,
cuyo objeto haya sido la realizacion disefio de piezas corporativas similares a las
gue se proponen en esta invitacién, durante los dos ultimos afios por una cuantia
igual 6 superior cincuenta millones de pesos ($50.000.000).

Las certificaciones deben contener como minimo la siguiente informacion:

- Nombre o razén social de la empresa o persona contratante

- Objeto del contrato

- Valor del contrato

- Relacién de actividades desarrolladas durante la ejecucion del contrato.

- Fecha del contrato

- Nombre y firma de la persona o entidad contratante que expide la certificacion.

5. Plazo de presentacion y condiciones
e La propuesta comercial se recibirA en sobre cerrado y con carta remisoria, hasta
las 4:00 p.m. del dia 30 de noviembre, en el area de Correspondencia de

Bancéldex, ubicada en la calle 28 No. 13 A -15 piso 40.

e Aquella propuesta que llegue después de la hora sefalada se recibira pero no se
tendra en cuenta.

e Para que la propuesta sea considerada, es necesario que los documentos exigidos
se presenten completos y debidamente diligenciados y firmados, cuando aplique.

¢ No se reciben propuestas por otro medio.
BANCOLDEX se reserva el derecho de rechazar cualquiera o todas las propuestas que

se presenten, si asi conviene a sus intereses, sin necesidad de dar explicacion alguna a
los proponentes.



BANCOLDEX podré& seleccionar para esta contratacion uno o mas proveedores si asi lo
considera necesario, teniendo en cuenta los requerimientos puntuales que aplicarian
para cada uno de los objetos del contrato.

En caso que se requiera aclaracion o informacion adicional, con gusto sera atendida por
Diana Santamaria R. y/o Maria Emilia Arismendi Medina, a través de los correos
electronicos diana.santamaria@bancoldex.com, maria.arismendi@bancoldex.com, 6 al
teléfono 3821515 extension 2108.



mailto:diana.santamaria@bancoldex.com
mailto:maria.arismendi@bancoldex.com

