Banco de Comercio Exterior de Colombia BANCOLDEX S.A.
Presidencia
Oficina de Comunicaciones e Imagen Corporativa

1. Objeto:

El Banco de Comercio Exterior de Colombia — BANCOLDEX- esta
interesado en contratar los servicios para la realizacion de videos corporativos,
videoclips y capsulas informativas.

Fecha de apertura convocatoria: 3 de mayo de 2011
Fecha de cierre: 17 de mayo de 2011

2. Requerimientos:

Entrega de brief y aclaraciones respectivas

Elaboracion del story board o guion grafico

Entrega y aprobacion de presupuestos

Realizacion de reunién de preproduccién (elaboracion del guion)
Realizacion de video mas ajustes respectivos (postproduccion)
Entrega de video finalizado en los formatos solicitados

También, se desarrollan otro tipo de videos para documentar eventos como
convenciones, actividades o videos empresariales cortos para presentaciones
de gestion.

Responsabilidad del proveedor:

e Entregar los videos con las especificaciones contratadas en los
tiempos convenidos previamente con la Oficina de Comunicaciones e
Imagen Corporativa.

e Disponer de un ejecutivo de cuenta para Bancoldex que reciba los
pedidos y brinde soporte en el proceso, desde la entrega de brief,
hasta la oportuna entrega del material.

e Disponibilidad para poder realizar los trabajos en fines de semana y
festivos.

e Los proveedores tendran una asignacion abierta donde se le
descargaran los diferentes pedidos, de acuerdo a la necesidad.

El servicio se asignara dependiendo de las necesidades de la Compaifiia.

e Los tiempos de entrega de los trabajos seran de acuerdo con los
tiempos y cronograma de trabajo acordado con Relaciones
Externas y la Gerencia de Marketing.



Los interesados podran diligenciar en valor que ofrece su empresa para los
siguientes items:

CONCEPTO UNIDAD VALOR
Camara HD y Dia
accesorios
Equipo de grabacion Dia
(camardgrafo, asistente,
etc.)
Libreto Por proyecto
Libreto técnico Por proyecto
Sala de edicién no lineal Dia

(especificar plataforma o
programa de edicién)

Postproduccion Hora
Disefio grafico 3D Segundo
Periodista Por proyecto
Locucion Por proyecto

Por proyecto
Story Board

Relativo
Productor de campo
Casetes grabacion Unidad
(DVCAM Profesional)
Visualizacion - login HORA
Copias DVD Unidad
Musica incidental Relativo

3. Condiciones generales:

e La propuesta se debe presentar con base en los requerimientos
mencionados.

e Informar el costo individual por cada item y al final el valor total

e Determinar en la propuesta los descuentos financieros, comerciales y
valores agregados para el Banco.

¢ Informar el término de validez de la oferta.



Relacion laboral: EL BANCO no adquirira obligacion alguna de caracter laboral
con EL PROVEEDOR, ni con los empleados que EL PROVEEDOR vinculare de
cualquier forma para el desarrollo del contrato.

4. Documentos requeridos:

Para participar en la cotizacion de la prestacion de este servicio, proveedor
deberan remitir el formulario de vinculacion de clientes, debidamente
diligenciado y firmado por el representante legal, anexando los documentos
mencionados en el formato de vinculacion.

e Original del certificado de existencia y representacion legal con vigencia
no superior a dos (2) meses, expedido por la Camara de Comercio u
organismo competente.

e Fotocopia del RUT ( Registro Unico Tributario)

e Fotocopia de la declaracion de renta de los dos (2) dltimos periodos
gravables disponibles.

e Estados financieros certificados o dictaminados de los ultimos dos (2)
aflos completos y a la ultima fecha de corte disponible del afio en curso.
Nota: Adicionar conciliacion contable y fiscal, en caso que aplique.

e Certificacion del Representante Legal o Revisor Fiscal mediante la cual
se acredite el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de
compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje.

e Se debera anexar a la oferta minimo dos (2) certificaciones de contratos
celebrados directamente por el proponente, cuyo objeto haya sido
realizacion de programas de television similares a las que se proponen
en esta invitacion, durante los dos ultimos afios por una cuantia igual 6
superior a cien millones de pesos ($100.000.000).

Las certificaciones deben contener como minimo la siguiente informacion:

- Nombre o razén social de la empresa o persona contratante

- Objeto del contrato

- Valor del contrato

- Relacién de actividades desarrolladas durante la ejecucién del contrato.

- Fecha del contrato

- Nombre y firma de la persona o entidad contratante que expide la
certificacion.



5. Plazo de presentacion y condiciones

e La propuesta comercial se recibira en sobre cerrado y con carta
remisoria hasta las 4:00 p.m. del dia 17 de mayo, en el area de
Correspondencia de Bancoldex, ubicada en la calle 28 No. 13 A -15 piso
40.

e Aquella propuesta que llegue después de la hora sefialada se recibira
pero no se tendra en cuenta.

e Para que la propuesta sea considerada, es necesario que los
documentos exigidos se presenten completos y debidamente
diligenciados y firmados, cuando aplique.

e No se reciben propuestas por otro medio.

BANCOLDEX se reserva el derecho de rechazar cualquiera o todas las
propuestas que se presenten, si asi conviene a sus intereses, sin necesidad de
dar explicacion alguna a los proponentes.

En caso que se requiera aclaracion o informaciéon adicional, con gusto seré
atendida por Diana Santamaria R. y/o Maria Emilia Arismendi Medina, a través
de los correos  electronicos  diana.santamaria@bancoldex.com,
maria.arismendi@bancoldex.com, 0 al teléfono 3821515 extensién 2108.
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